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Manual de usuario

TREY-FACT

Gestion de Comercial

Tel. 802.747.830
£ ) TREYDER Fax 928 427 809

Avda. Escaleritas, 161

info@@ireyder.com 35013 Las Palmas GC
programadores@ireyder.com Horario: 9:00 a 17:00
administracion@treyder.com Viernes de 8:00 a 15:00

[una hora mas en peninsula)
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Gestion Comercial Trey-FACT

Agradecemos la confianza depositada en nuestro software y le recomendamos leer este
manual detenidamente, sobre todo la seccién “PRIMEROS PASOS” para poder empezar a
trabajar con la aplicacién lo antes posible.

IMPORTANTE: Use F6 para acceder al manual desde cualquier parte del programa. Para
acceder mas rapidamente a los diferentes modulos del programa, use el ratén desde el indice

de este manual.

Trey-FACT es una aplicacion desarrollada en dBase Plus por Treyder Informatica S.L. para la
pequena y mediana empresa, esta disefiada para entornos WINDOWS (2003/ 2008 / XP /
VISTA /7 /8 o superior), no obstante puede funcionar sobre MAC o LINUX con sus
emuladores de WINDOWS correspondientes.

Este programa ha sido desarrollado a una resolucién de 1024 x 768 o superior, por tanto si no
puede ver la pantalla completa del programa, es que tiene configurada una resolucién menor.
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10. AYUDA
Manual; use la tecla F6 para acceder al manual desde cualquier parte del
programa.
Sobre Treyder; informacion sobre Treyder Informatica, S.L.
Versiones; informacién sobre lo que contiene cada version nueva.
www.treyder.es; acceso a la web.
Conexién remota; permite conexiones por control remoto para resolver cualquier
duda. Necesita disponer de suscripcion (mantenimiento).

PRIMEROS PASOS

CONFIGURACION GENERAL

Antes de empezar a anadir clientes, articulos, facturas, etc. ,debera configurar el entorno de
trabajo de la aplicacion. Por defecto el programa viene con unos valores predefinidos y cada
empresa tiene sus preferencias pero sobre todo hay dos cosas basicas antes de empezar;
configurar sus datos de la empresa y los contadores de documentos, el resto de valores podra
adaptarlos poco a poco.

DISENADOR DE IMPRESOS

Existen dos tipos de disefos para impresos tipo presupuestos, albaranes, facturas, etc.; por un
lado disefios basicos menos flexibles pero faciles de configurar y disefios avanzados mas
potentes que son los recomendamos.

TABLAS

Aconsejamos revisar y completar todas las tablas de apoyo del programa, como son familias,
subfamilias, marcas, modelos, formas de pago, tipos de cliente, etc. Aunque estas tablas se
pueden ir completando poco a poco.

MENUS DEL PROGRAMA

Lea con detenimiento el apartado del manual sobre el manejo de menus del programa.
IMPORTANTE: Desde dentro de los diferentes médulos del programa (ARTICULOS,

CLIENTES, FACTURAS, etc.) podra acceder mediante botdn derecha de ratén al menu de todo
el programa para abrir otro Médulo (ventana) sin necesidad de cerrar el anterior.
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Uso de menus del programa

Todos los menus del programa tienen un comportamiento similar, los botones de la aplicacion
se usan a través:

« Unclic de raton
- [eftra subrayada
« Tecla Funcion F1, F2, F3, etc.

Existe una botonera a la izquierda de la pantalla, con los accesos mas comunes del programa;
clientes, proveedores, articulos, albaranes, facturas,etc.

A la derecha de la pantalla existe otra botonera que se visualizara solamente si acercar el
cursor del ratdén al extremo derecho de la pantalla.

Aconsejamos usar la tecla “ENTER” para la introduccion de datos, abrir ventanas de
seleccién, etc, agilizando de forma notable el trabajo.

Para acceder al menu superior debe pulsar una combinacion de teclas o bien con el ratén.
"ALT + letra subrayada“ Ejemplo: Utilidades => combinacién de teclas "ALT + U*

Dentro de la persiana de menu desplegada, basta con pulsar solo la letra subrayada.
“Solo letra subrayada*

Ejemplo: Facturaciéon de Albaranes => Pulsar solo la tecla “ T “

DESCRIPCION DE LA BOTONERA ESTANDAR DE ENTRADA DE DATOS

Esta botonera, se activara al ubicarnos en la pestafa deseada, por ejemplo; servira para
generar tanto la cabecera de una factura, como para afadir los conceptos de la misma.

ANADIR F1
GUARDAR F2
BORRAR F3
CANCELAR F4
BUSCAR F5
IMPRIMIR F9

TECLAS PARA ANADIR DATOS

Mediante la tecla "ENTER(aconsejado)“ o el “TABULADOR* confirmamos el dato introducido en
cada casilla y avanzamos a la siguiente casilla, aunque en ocasiones el TABULADOR permite
saltar botones que el ENTER nos abre ventanas de seleccion.

Para retroceder, podemos usar el ratén y ubicarnos en la casilla elegida, o la combinacién de
teclas “SHIFT* + "ENTER" o "SHIFT" + "TABULADOR®, es decir manteniendo pulsada la tecla
"SHIFT* y pulsando "ENTER" sucesivas veces hasta retroceder hasta la casilla deseada.
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ACLARACIONES SOBRE ALGUNOS OPCIONES

F4.- CANCELAR : Abandona la ultima orden realizada, excepto GUARDAR y
BORRAR un registro.

Cuando usar esta opcion del menu:

1.- Esta realizando mediante la opcion ANADIR, la creacién de una ficha
nueva, pero quiere "abandonar” este proceso por cualquier motivo.

2.- Ha modificado una casilla, pero el dato anterior es el correcto, asi que
desea desbaratar dicha modificacion, siempre que no haya GUARDADO.

F1.- ANADIR: Crea una ficha o registro nuevo.
Que sucede de inmediato:

1.- Se desactivan las demas opciones del menu, pasando a gris claro los
enunciados de todos los botones, excepto ABANDONAR y GUARDAR, es
decir, cuando activa la opcion ANADIR, solo puede realizar las siguientes
operaciones:

Introducir datos
GUARDAR los datos
«  ABANDONAR, perdiendo los ultimos datos introducidos.

F2.- GUARDAR: El programa guarda automaticamente al salir de cada fichero,
no obstante esta opcidn sirve para ratificar un cambio o actualizar algun
calculo. Guardar significa pasar los datos de memoria al disco duro,
permitiendo ver a otro usuario de la red los datos generados.

Nuevo Guardar Borrar Cancelar Anterior Siguiente Buscar Salir
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DEFINICIONES IMPORTANTES:

COMBO: Se trata de una casilla de entrada de datos, que solo permite ciertos
valores establecidos por el programa, o valores de ciertos ficheros definidos
por el usuario.

Existen tres formas de seleccionar estos valores:

1.- Mediante la primera letra, pulsando las veces necesarias, hasta llegar al
valor buscado.

2.- Usando las flechas del teclado hacia abajo y arriba para desplazarse, hasta
el encontrar el valor.

3.- Mediante raton, haciendo clic dentro de esta casilla, desplegandose
automaticamente una ventana de valores, donde elegiremos uno con el mismo
raton.

VENTANA DE SELECCION: Dentro de la Ventana de Seleccion, permite
escoger un valor de dos formas:

1.- Escribiendo las primeras letras, se movera el cursor hasta el primer valor
que comience por lo que escribimos, pulsando ENTER cuando se llegue al
valor deseado lo escogeremos.

2.- Dentro de la Ventana de Seleccion. Mediante raton.
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CONFIGURACION GENERAL

Es importante configurar la forma de trabajo antes de empezar a introducir datos en el
programa.

- EMPRESA

- GENERAL

- CONTADORES
- ARTICULOS

- VENTAS

- COMPRAS

- CONTABILIDAD
- CAJAS/ TICKETS
- OBRAS

CONFIGURACION EMPRESA

En esta primera pestafia de configuracién se introducen los datos de su empresa y logo,
destacar que estos datos se reflejaran en los disefios de impresos.

= A ————— ]
“» CONFIGURACION DEL PROGRAMA e |

oola -

Empresa |Genera\| Contadores' Art\'culos' Ventas' Compras' Contabilidad CajaszicI-(ets' Obras' Plantillas por defecto | Actualizaciones y Copias'

Codigo | NNN CIF/NF  [B35000000

Nombre Fiscal |NUE\.I'A EMPRESA DE PRUEBAS
Nombre Comercial |NUE\.I'A EMPRESA DE PRUEBAS

Direccion |Aqui su direccion

Codigo Postal | 33000 Pablacion |Aqui su poblacion &I T REY D ER
Pais [ESPARNA =

| Comunidad [MADRID El
Provincia [LAS PALMAS FE cc[ - - - il
Telefonos 928000000 928000111 Fax [928000000
E_mail |info@treyder.com
Logo empresa |Logo_Treyder_2D11_p.jpg ﬂj
Observaciones o

™ Trabajar con Sucursales de empresa
’ ™ Obligar empleados a vender por almacén asignado (Activar trabajar con Sucursal)
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CONFIGURACION GENERAL

Es importante destacar si deseamos trabajar con IVA o IGIC por defecto. Para no trabajar con
ninguno, debera indicarlo en el la ficha del cliente o proveedor, no obstante si su negocio tiene
aplicado “Comerciante minorista”, debe indicarlo en la pestafia de configuracién VENTAS.

-
-+
> CONFIGURACION DELPROGRAMA — =5
Almacén por defecto [ALMACEN PRINCIPAL - (o= :
Refresco en red (99999 :J seg.
. p— ;
iloncdagimpiesioiyiierargos e Cambiar fondo Separador decimal |[PUNTD  ~
Maneda IEURO 'l L?ﬁl = Restaurar fondo Decimales cantidad ventas |2 'l
Enalpeda) I :I' ﬂ Decimales precios ventas |2 'l
(mpucsgjpoghlec INA 'I e ngrﬁgar;::wé;rfle Decimales cantidad compras |2 vl
—E —_—
inpzestoll |NA | 18,00% = il Decimales precios compras |2 vl
—E
Impuesto 2 |IG|C | 5,00%j ,il Decimales stock m I
M| =[e
IRPF 15,00 — solo articuos too senicio o eres ~Ruta Ficheros (PDF, TXT, TIFF, JPG, ETC.)
IPC U,UDZJ C:ITREYDER/PDF S &I;I
Aplicar retencion a ,:J
partir de Banco y Caja por defecto |
rClientes Banco‘ | &I;I |
[~ Ver saldo cliente en lista de ficha . . 1
I~ Permitir duplicar NIF, Nombre Comercial y Fiscal del cliente Caja‘ | il;l
|
[~ Contratos de clientes en formato WORD
[~ Enlazar los pagos y los cobros con los bancos i
& Definir campos configurables de clientes |
= Configuracion por usuarios 1
Proveedores - Arrangue automético de tpv
4  Definir campos configurables de proveedores | - Habilitar deshacer actualizacion de facturas ventas/ compras
“Ventas y compras - Ver Beneficios del documento
£ Def - — A - Ver Todos los clientes potenciales
elinir campos comigurables de ventas y compras - Acuse de recibo por defecto en los emails % Usuarios
Varios - Ver comisidn de empleado en lineas_ _
™ Mostrar botdn de minimizar en icono menu principal Ubicacion actual de base de datos:
"G
Cambiar ubl ]
4 Configurar teclas de funcidn dzn;a\:; :e\zaai‘\}osn

MONEDA y CONTRA MONEDA: Podemos crear Contra-moneda si deseamos ver el cambio en
los documentos en doble moneda.

TEXTO IMPUESTOS IVA: Puede modificar el texto del impuesto (para otros paises) que se
mostrara en la impresion de las facturas.

AIEM: Es un impuesto de la comunidad de Canarias.

ALMACEN POR DEFECTO: Almaceén por defecto en las compras y ventas (en caso de existir
mas de uno).

IRPF: El porcentaje IRPF aplicado a servicios o articulos libres. Si desea utilizar una por

ejemplo una retencion 1% a todo tipo de articulos y servicios, debera indicarlo en la ficha de
clientes.

CAJA Y BANCO: Puede indicar caja efectivo y banco por defecto para cobros y pagos.

IPC: Porcentaje que puede aplicar como subida general a las facturas periddicas. Para aplicar

una subida de IPC parcial o completa sobre el fichero de articulos y servicios, debe acceder a
“Ajuste de precios” desde el menu de articulos.
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DEFINIR CAMPOS CONFIGURABLES: Podemos definir campos configurables en Clientes,
Proveedores, ventas y compras (presupuestos/pedidos, albaranes y facturas). Esto nos permite
crear nuevos campos tipo caracter, fecha, numero o segun tabla de valores a definir, que
deseamos nos sean solicitados.

En articulos también podemos definir campos configurables por familia.

BANCO Y CAJA CAUDALES POR DEFECTO: Indicaremos donde queremos que se envien

los cobros y pagos por defecto, permitiendo cambiar el destino en el momento del pago o
cobro.

Esta opcion solo la marcaremos si queremos gestionar los apuntes de bancos y caja de

caudales.

CONFIGURACION TECLAS DE FUNCION: Nos permite definir las teclas de funcion para

ciertos modulos del programa que deseamos abrir desde cualquier parte sin cerrar la ventana
previa. Médulos a definir : Manual, Citas, Alarmas, Tareas, Agenda y Contactos(CRM).

CONFIGURACION CONTADORES

Como algunos contadores son alfanuméricos en lugar de solo numéricos, le recomendamos

usar cifras iguales o superiores a 6 digitos o mas, para permitir verlos ordenados. (de lo

contrario vera un cédigo 11 mayor que codigo 100, pero al tener 5 digitos o mas, el codigo
100011 sera menor que el 100100).

-
-+
> CONFIGURACION DEL PROGRAMA " ~— =
Empresa' General Contadores |Arﬂculos| Ventas' Compras' Contabilidad CajaszicI-(ets' QObras | Plantillas por defect0| Actualizaciones y Copias'
I Articulo [ Albaranes
Tipo generacidn cddigo | SEMIAUTOMATICO -l Tipo generacion cédigo |SEMIAUTOMATIC ~|
o =]
Caodigo Barra / N° Serie 190554 Ne Albaran 12222;
I" Cddigo compuesto por | FAM + SUBF + PROV + | COD S0l Tieog
Semisttomética y sutomética | Vient
r r r
- Familia SubFamilia Marca N Presupuesto 3573
Tipo generacion codigo Tipo generacion codigo Tipo generacién codigo N® Pedido 2112;
[semautomatico -] ||[sEmauTomaTico -] |[sEmiauTomaTico  ~| N° Recibos 1r1= || ||
- Ul
Cédigo Familia Cédigo SubFamilia Cédigo Marca N* Cobros 20439
| 25| 1= 1= Ne Contrato Fact. Perisdica 53— |
N° Serie y Contadores de Facturas ~ Compras
Serie por defecto |1 ‘l
o i 1010=
Serie ‘ N® Factura Serie | N° Rectificativa | Aplicar impuesto g 4
11 [ mos= R 812 @ Ne Entrada 2291 ==
= o
22 | 12000 [R2 | 800 & N° Pagos 2955—
33 | 113018 |R3 | sooojl 2
=1 =
g | j | o ¥ I~ Contadores varios
5. | = | =&
6 | j | jl I Cédigo de Clientes W 21 33:J
7 | :‘ | j‘ i Cédigo de Proveedores [ 1051 :J
8 | :‘ | j‘ el M® Regularizacién 100470:';
° | :I | jl v = Alta n® facturas
0 | = | = |
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Los contadores del programa son automaticos, excepto pedidos (compras), clientes,
proveedores, albaranes de ventas y fact. Periddica, que pueden ser automaticos o manuales,
para que sean manuales y se desactive el contador, debemos indicar una marca a la izquierda
de la etiqueta.

Algunos contadores pueden ser SEMIAUTOMATICOS, es decir, podemos introducirlos
manualmente o bien dejarlo en blanco, generandose de forma automatica.

TIPO GENERACION CODIGO ARTICULOS:

Automatico: Se genera autom. y no se permite modificar.

SemiAutomatico: Se puede introducir manual, o pulsar ENTER con la casilla
en blanco, generandose automaticamente.

Manual: Siempre se introduce manualmente.

CODIGO DE BARRAS / N° DE SERIE: Indicaremos el valor de inicio en caso
de ser Automatico o SemiAutomatico.

También podemos crear un CODIGO automatico compuesto por uno o todos
campos siguientes:

FAMILIA + SUBFAMILIA + PROVEEDOR + COD.AUTOMATICO
SERIES DE FACTURACION; las series permiten 2 digitos.

Las series se pueden configurar también con letras en lugar de numeros. Se
permite 10 series con sus correspondientes rectificativas.

Podemos indicar o no si deseamos se cargue IVA para cada Serie.

ALTA N° FACTURAS: Este botdn nos permite ver o afadir los n° de facturas
de facturas que hemos borrado de forma intercalada para ser aprovechados
en nuevas altas de facturas. También podemos crear y reservar una serie de
numeros por temas de final e inicio de afo.

No obstante este opcion no requiere practicamente su uso, ya que las n°

borrados son recuperados automaticamente al anadir una factura nueva.

CONFIGURACION ARTICULOS
El fichero de articulos permite la siguiente configuracion:

LITERAL PRECIO-1-2-3-4: Nombres que damos a diferentes precios para un
mismo articulo.

Ejemplo precios: CONTADO, CREDITO, AMIGOS, AL MAYOR, etc.

Los nombres de los 4 precios posibles en el programa se mostraran en cada
articulo.

TRABAJAR CON ATRIBUTOS: Lo marcamos, si los articulos llevan atributos:
Tallas, Colores, Tamanos, etc., pero siempre que tengan el mismo precio.

TRABAJAR CON N° DE SERIE: Lo marcamos si vamos a trabajar con n° de
serie, tanto en compras como en ventas.
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PERMITIR MODIFICAR STOCK: Lo marcamos si vamos a permitir modificar
el stock de un articulo, sin realizar compras, ventas o0 movimientos de stock.

La modificacion manual de STOCK genera una regularizacion automatica.

PERMITIR MODIFICAR COSTES Y PRECIOS: Lo marcamos si permitimos
modificar los costes y precios de un articulo.

¥ CONFIGURACION DEL PROGRAMA

HO < i

Empresa | General | Contadores

| Ventasl Compras| Contabmdad| Ceuasfl’icketsl Obra9| Plantillas por defecto | Actualizaciones y Copiasl

[ Opciones

I~ Permitir modificar Stock Margenes & PVP = COSTE + ( (COSTE*%Beneficio) /100 )
¥ Permitir modificar Costes y Precios Beneficio " PVP = COSTE / (100-%Beneficio)) * 100

I¥ Calculo automético de % beneficio en articulos al cambiar pup o coste - - -

v Actualizar pvp de articulo al modificar coste 0 margen de beneficio. [Precios esp les de cl

¥ Calcular pvp del compuesto con la suma de los componentes. I™ Utilizar la descripcién del precio especial

v Arrastrar descripcion ampliada a presupuestos, albaranes y facturas ™ Utilizar precio del precio especial

[~ Pedir solo campos para entrada rapida

™ Utilizar descuento del precio especial
[~ Trabajar con Atributos (tallas, colores, etc)

[¥ Trabajar con N° Series [ Impresiones de etiquetas
[v Controlar stock disponible (Stock actual-pedidos) I™ Imprime etiqueta con Familia, Afio entrada, coste y proveedor
Margen de dias para aviso de caducidad del lote = .
g > T = I Imprime referencia del articulo en etiqueta

[ Trabajar con Lotes (controlar stock de articulos por lotes, solo articulos simples)
[~ Aviso de stock minimo 0 maximo en ventas v compras.

¥ Mostrar solo articulos activos por defecto en selector y fichas. ~Mombres PVP ’
[~ Ver Coste y 4 pvp en rejilla principal del formulario de articulos. Literal Precig-1 | TIENDA
[V En selector de articulos hacer busquedas parciales por defecto. Literal Precio-2 |EMPRESA

Literal Precio-3 PRECIO3
Literal Precio4 PERSONAL

" Imprime pvp de articulos con impuesto incluide

[Otros Textos

Texto incremento precio |Canon / Tasas |

PRECIOS ESPECIALES DE CLIENTES

Estas opciones nos permite arrastrar al documento de venta no solo un
precio especial pactado con el cliente de un articulo o servicio; sino una
descripcion y DTO propios para un cliente concreto.

CALCULO AUTOMATICO DE BENEFICIOS EN ARTICULO: Permite el
calculo del porcentaje de beneficio automaticamente después de indicar el
coste y pvp. Este calculo solo lo hace si el porcentaje de beneficio esta a
CERO, por tanto solo lo hace la primera vez. Esta opcion solo esta indicada si
Su negocio lo precisa, ya que lo normal es indicar el coste y margen de
beneficio, calculandose el PVP automaticamente.

IMPRIME ETIQUETA CON FAMILIA + ANO ENTRADA + COSTE +
PROVEEDOR: Si activamos esta opcién en las etiquetas impresas de
articulos se imprimira un cédigo extra con esta composicion todo en un solo
numero sin espacios. Se suele usar para disponer de mayor informacion al
leer una etiqueta de precio.
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CALCULO MARGEN DE BENEFICIO: Existen 2 formas en el programa para
calcular el margen de beneficio automaticamente.

La habitual MARGEN SOBRE COSTE:
PVP= COSTE + ((COSTE * %BFCIO) / 100)
Ejemplo: COSTE = 100 € BFCIO =40% PVP =140 €
Menos habitual MARGEN SOBRE PPV:
PVP= (COSTE / (100- %BFCIO)) * 100)
Ejemplo: COSTE = 100 € BFCIO = 40% PVP = 166,66 €

Esta segunda formula nos permite mantener el mismo margen de beneficio al
aplicar un DTO sobre el PVP, por tanto es muy usada si la politica comercial
de la empresa es realizar DTO como norma general.

CONFIGURACION VENTAS

VENDER POR: Podemos configurar la forma de busqueda por defecto de un
articulo durante una venta, aunque podemos cambiarla durante la misma.

Existen 4 formas de buscar un articulo al vender (presupuestos, albaranes y
facturas): CODIGO, REFERENCIA, DESCRIPCION o parte de esta.

“¥ CONFIGURACION DEL PROGRAMA

10+ i

Empresa' General' Cuntadures' Articulos V

| Cumprasl Contabilidad | CaJanT\cketSI Obrasl Plantillas por defecto | Actualizaciones y CDpIﬁSI

Opciones de presupuestos, albaranes y facturas—|[ Vender por Nimero de Copias Documentos
¥ Auisar "No hay Stock" al vender { Artic. simples sin atrib ) & Cédigo Precio por defecto Copias Albaranes 1:J
¥ Comerciante Minorista (No aplicar impuesto en Ventas) " Referencia Precio 2 vl Copias Facturas 1:;
[~ Mostrar mensaje de articulo con oferta " Descripcidn Copias Recibos ’ﬁlﬁ
[~ Permitir venta al superar limite de credito. T I
™ No permitir vender sin Stock, solo Articulos sin Atributos - b
B . I Control de Morosidad
¥ Solicitar almacén en cabecera de albaran, factura v presup. l
[ Cargar cadigo de lineas de stock Opciones de albaranes y facturas
¥ Mostrar observaciones de linea al movernos entre ellas [¥ Trabajar con depdsitos |Cabecera > i
™ Arrastrar Dtos_ del Cliente a Presupuestos, Pedidos, Albaranes y I Cargar observaciones de presupuesto en facturas y albaranes |
Facturas [~ Aumentar el nimero de conceptos en albaranes y facturas. i
[~ Solicitar todos los campos de cabecera i
¥ Pasar siempre por Descripcitn Albaranes
¥ Permitir modificar descripcidn en conceptos de Albaranes y Facturas [ Imprimir observaciones por linea en albaranes i
Iv Trabajar con otra referencia (n° de documenta) | Presupuestos il
v Desglosar conceptos de articulo compuesto en lineas de venta I Activar Secciones en Presupuestos i
. . ¥ Imprimir observaciones por linea en presupuestos
™ Al vender cargar precio en articulo compuesto y no en su composician. y . I
I Mostrar mensaje de aviso en presupuestos si no hay documento adjunto
Aplicar retenciones a I\J’entas de obras j ™ Trabajar con escandallo de articulos compuestos
e dias vencimiento| 30—+ |
[ Emision de Remesas Bancarias [ Facturas
Trayecto remesas ‘G:\CuadernDS19 ril I” Salicitar cobrador de la factura
ctualizar facturas al imprimir
. e ¥ Actualizar fact | impi
J e =) ¥ Imprimir observaciones por linea en facturas
Ap\lcartfxto LDET I_‘ @l I Aplicar Dtos. del Cliente en la Facturacidn de Albaranes
concepto remesa

Serie-Nim. Factura ™ Al cabrar una factura poner fecha de cobro la fecha de vencimiento.
™ Preguntar por impresién de listado de contratos sin renovacidn

T Impresién Matric

Configuracidn correos| < » Afiadir Impresoras | < & Configurar impresoras y

‘10 :‘ 4 4 = para ventas TR por Ordenador —n fax por defecto
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PRECIO DE VENTA: Podemos indicar un precio preferente por defecto,
permitiendo cambiarlo durante la misma venta. No obstante si el cliente tiene
Tipo precio asignado, este seria el precio por defecto en documentos de
venta.

N° DE COPIAS: Indicaremos el n° de copias deseadas al imprimir una
Albaran, Factura y Recibo.

MENSAJE SIN STOCK: Lo marcamos si deseamos ser avisados que no
queda stock al vender.

ARRASTRAR DTOS DEL CLIENTE A PRESUPUESTOS, PEDIDOS, ALB. Y
FACTURAS: Esta marca indicara al programa que los descuentos realizados
sobre un presupuesto / Pedido, se pasaran automaticamente al albaran y
posteriormente a la factura.

APLICAR DTOS DEL CLIENTE EN LA FACTURACION DE ALBARANES:
Esta marca aplicara automaticamente el descuentos de cliente sobre las
facturas generadas a través de albaranes.

NOTA: puede que los albaranes ya lleven un DTO, por tanto esta opcion
cargaria otro descuento mas.

ACTIVAR SECCIONES EN PRESUPUESTOS: Esta marca activara las
secciones en presupuestos. Las secciones le permitiran desglosarlo en varias
partes(capitulos) un presupuesto, subtotalizando las mismas.

PERMITIR MODIFICAR DESCRIPCION DE LOS CONCEPTOS EN
ALBARANES Y FACTURAS: Esta marca permitira modificar la descripcion
del articulo en los conceptos de facturas y albaranes.

NOTA: opcion peligrosa si se usa incorrectamente, ya que podemos cambiar
el nombre de un articulo caro por otro barato en una venta, siempre que
también se permita modificar el precio.

PASAR SIEMPRE POR DESCRIPCION: Obliga a pasar por descripcion del
articulo en una venta. Esta opcion es conveniente siempre que se suela
cambiar la descripcién en las ventas.

COMERCIANTE MINORISTA (no aplicar IGIC en ventas): No aplicara IGIC
o IVA para articulos simples o compuestos, los tipo “servicio” no se incluyen.
Esta opcion la usan clientes con una licencia fiscal con unas condiciones
especificas.

CONTROL DE MOROSIDAD: Permite controlar los clientes morosos, segun
sus condiciones de pago; DIAS HASTA EL VENCIMIENTO (indicado en su
forma de pago) + un limite de crédito. Esta opcién esta pensada para
empresas que permiten pagar en varios meses a sus clientes, mediante
entregas a cuenta de cantidades diferentes y sin tiempos estipulados entre
estas.

Ejemplo: un cliente tiene 6 meses para pagar cualquier compra (factura) que
realice y tiene como crédito tope 1000 €.

El programa nos avisara al hacer una nueva factura, si han pasado mas de 6
meses sin haber completado el pago de la primera factura. Ademas el
programa cuenta con un listado de morosos que nos permite disponer de una
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lista de clientes que no cumplan sus condiciones de pago.

MOSTRAR MENSAJE DE ARTICULO CON OFERTA: No avisara al vender
un articulo si esta en oferta. NOTA: si la mayoria de los articulos estan en
oferta, puede ser un aviso molesto.

PERMITIR VENTA AL SUPERAR LIMITE DE CREDITO: Nos permite vender
aunque el cliente supere su CREDITO permitido. No obstante el mensaje de
aviso se seguira mostrando.

CALCULAR COMISION DEL COMERCIAL SOBRE LA BASE IMPONIBLE:
Establece el calculo del margen de un comercial sobre la base imponible, no
sobre cada uno de los articulos de una factura, ya que no es lo mismo la suma
de margenes sobre los precios de articulos de una factura que sobre la suma
de los mismos (sobre un unico importe).

NOTA: no marque esta opcion si el comercial tiene margenes diferentes segun
articulo.

VER SALDO CLIENTES EN LA FACTURA IMPRESA: Imprime el SALDO
actual del cliente en una factura impresa. NOTA: opcién usada para clientes
de crédito

NO PERMITIR VENDER SIN STOCK: No permitir venta de articulos si no hay
stock suficiente, sino no se activa el stock se quedara en negativo. Esta
opcion no funciona para articulos con atributos.

TRABAJAR CON OTRA REFERENCIA EN FACTURA Y PRESUPUESTOS:
Activa una casilla “referencia” de introduccién manual en la cabecera de la
factura y presupuesto. Esta referencia se puede configurar en una plantilla
para que se imprima “sustituyendo (Realizado por) por REFERENCIA”.

SOLICITAR ALMACEN EN CABECERA DE PRESUPUESTO, ALBARAON
Y FACTURA: Sitrabajamos con varios almacenes puede que nos interese

activar esta opcion, obligando a que todos los articulos del documento sean

del mismo almacén.

ACTUALIZAR FACTURAS AL IMPRIMIR: Si se activa, se actualizara
automaticamente una factura al imprimirse. Una factura actualizada “enviada a
gestion de cobros” no permite modificaciones. No obstante el programa tiene
una opcion “si el usuario tiene este permiso” para Des-actualizar una factura.

SOLICITAR TODOS LOS DATOS DE CABECERA: En los presupuestos,
albaranes y facturas se salta automaticamente desde el vendedor a las lineas
de la factura(agilizando la entrada de datos), si se activa esta opcion el
programa solicitara todos los campos de la cabecera antes de saltar al cuerpo.

IMPRESION MATRICIAL FACTURAS: Ajustes para la impresion matricial
(papel continuo copiativo). No se usa si imprime en impresoras LASER o
TINTA, que es lo aconsejado.

ANADIR IMPRESORAS POR ORDENADOR: Permite afiadir impresoras

(SOLO MATRICIALES) para impresion de facturas copiativas. NOTA: No
aconsejado, mejor usar formato para hojas sueltas D4 en LASER o TINTA.
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También se usa para dar de alta las impresoras para el médulo de TPV,
debera introducir el nombre del ordenador que se indica en la parte baja de la
ventana, asi como seleccionar la impresora para TICKETS.

EMISION REMESA BANCARIA: Se usa para indicar el trayecto en el disco
duro, para crear remesas bancarias CUADERNO 19 (domiciliaciones
bancarias) y ser importadas desde la pagina web del banco o llevadas en
disquete al mismo.

DESGLOSAR CONCEPTOS DE ARTICULO COMPUESTO EN LINEA DE
VENTA: Silo activamos se mostraran la composicion de un articulo
compuesto al vender.

AL VENDER CARGAR PRECIO EN ARTICULO COMPUESTO Y NO EN SU
COMPOSICION: Si hemos marcado desglosar conceptos en doc. de ventas,
podemos indicar si deseamos ver el precio total del compuesto o mostrar el
precio de cada una de sus componentes (no totalizando el compuesto).

TRABAJAR CON ESCANDALLO EN PRESUPUESTOS: Esta opcion nos
permite vender articulos compuestos sin desglosar y mediante un botén
ubicado en las lineas del presupuesto acceder a su composicion para cambiar
cantidades o precios de dicha composicion.

CARGAR OBSERVACIONES DE PRESUPUESTOS EN ALBARANES Y
FACTURA: Permite arrastrar las observaciones del presupuesto al albaran o
factura.

TRABAJAR CON DEPOSITOS: Nos permite generar albaranes de entrega de
mercancia en deposito a clientes que se les concedan.

SOLICITAR COBRADOR DE LA FACTURA: Al cobrar nos pide el empleado
que ha realizado el cobro.
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CONFIGURACION DE COMPRAS

COMPRAR POR: Permite elegir la forma de buscar un articulo para pedidos y
entradas de stock (albaranes y facturas de compra). Las opciones posibles son
CODIGO, REFERENCIA, REF.Art.PROV. Y DESCRIPCION, aunque en el
pedido o entrada de stock podra cambiarla.

Si elige REF.Art.PROV ( referencia que da el proveedor al articulo ) , esta
debera existir en el fichero de articulos del programa.

(45 CONFIGURACION DEL PROGRAMA *9 TR R T . " I TAEE =)

10 4 i

Empresa| General| Contadores | Articulos | Ventas

| Contabihdad| Cajas!Tickets| Obras| Plantillas por defecto | Actualizaciones y Copias|

Tipos de Gastos mprar por

|Adunas @ Ref Art. Prov.
‘Tasas

" Codigo

‘Tra nsporte martitimo
i~ Referencia I

‘etc.
‘ ~ Descripcién

~Opci

P

I~ Permitir modificar precios en la entrada de stock @ Configuracion correos
I Permitir control de calidad en la entrada de stock ot it i
I Sumar gastos de transporte al total de la compra

[~ Sumar otros gastos al total de la compra < = Configurar impresoras y
K fax por defecto I
LI po

\
\
\
\
‘ Aplicar retenciones a |Compras de obras
\
\
|
\
|

Si usted usa la referencia del proveedor también para vender, aconsejamos
usar el codigo o referencia del fichero de articulos, en lugar de la “referencia
articulo proveedor”, ya que el programa no permite vender por la “referencia
articulo proveedor”, solo comprar.

PERMITIR MODIFICAR PRECIOS EN ENTRADA STOCK: Esta opcion le
permite ver o modificar los precios de la entrada de stock que acaba de hacer.
Para ello se abrira una ventana con los articulos de la entrada de stock, donde
podremos ver o modificar los PVP.

NOTA: Esta opcion sirve para ver los nuevos PVP resultantes de la compra,
para redondear los PVP o para mantener los PVP anteriores, si asi se lo
indicamos.

TIPOS DE GASTOS: aqui detallamos las etiquetas de los gastos de compra
de una entrada de stock. Estos gastos seran solicitados mediante un boton
ubicado en los pedidos y entradas de stock. La suma de los gastos se anadira
automaticamente al coste medio de cada articulo de dicha compra.
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SUMAR GASTOS DE TRANSPORTE Y OTROS GASTOS AL TOTAL DE
LA FACTURA: Esta opcion nos suma por defecto el transporte en una
ENTRADA DE STOCK /FACTURA DE COMPRA.

CONFIGURACION CONTABILIDAD

TRASVASE A CONTABILIDAD: Esta marca indicara al programa que cree un
fichero temporal para exportar a la contabilidad todas las facturas que se
actualizan de compra y venta, asi como cobros y pagos.

TRAYECTO EMPRESA: Ubicacion donde se depositara el fichero temporal
que sera importado por la contabilidad.

CUENTAS CONTABLES: Indicaremos las cuentas contables a usar.

BOTON CREAR CUENTAS A CLIENTES: Si activamos la contabilidad
pasado un tiempo y no se han generado las cuentas contables a partir del
codigo del cliente, desde aqui podemos crear las cuentas contables a todos
los clientes: 430+cddigo cliente, el nUmero de ceros dependera del n° de
digitos contables que vamos a usar.

P

Ho f

[¥ Trasvase a contabilidad |CONTAPLUS - ™ Desglosada por articulos
Trayecto empresal Cddigo empresa;

Ne digitos contables| g ._Jl

%, Crear CC
\E Cliente

™ Unificar asientos de cobro de ventas

Cuentas Contables

Compras }7590 - DEBE | Descuento Comp_i758 - HABE Otros Gtos.
Ventas 700 - HABE Descuento Vta.!ﬁr - DEBE
Devolucién Comp.‘soa -HABE Anticipo Comp.ﬁﬁﬁBE I
Devolucin Vta. 708 - DEBE Anticipo Vta.[437 - HABE
|RPF!-‘"0 - DEBE | Transportes|
% Impuesto Imp. Soportado Imp. Repercutido
| 5,00 - [472-DEBE |477 - HABE
ECER= | |
= | !
| N |
i =]

Envio a Contabilidad por Series |

10 2C 3C 4 s 6C 70 8C sl 10l
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CONFIGURACION CAJAS / TICKETS

VENDER POR: Al introducir los articulos en ventas, podemos especificar la
busqueda mas usada por defecto, aunque podemos cambiar el sistema de

busqueda in situ.

PRECIO DE VENTA: Precio por defecto en la venta por TPV.

O+

Empresa' General| Comadores' Articulosl Vem:asl Compras' Contabilidad Cajas/Tickets |Obra5| Plantillas por defectol Actualizaciones y Copia5|

[ Vender por Forma de trabajo
Fecha Ticket INo se solicita j
@+ Codigo
Cantidad INo se solicita j
" Referencia = =
Empleado |[gEluliil@esT METEN TV EET ~
" Descripcién
Precio |Precio 1 j' [ Permitir modificar Precio

[ Permitir modificar Descripcion
I Permitir modificar Descuento
I Imprimir Ticket al cobrar sin confirmacidn

[~ Generar vale en la devolucion

Texto plazo validez de vale

Tipos Tarjetas

Tipo Tarjeta ‘Comisifm
» |MASTERCARD 0,00
4B 0,00

Impresion Ticket
’7 Texto Pie Ticket |No se adm

itiran bios después de 15 dias ef da la compra - GRACIAS —

> conmauscion o oansis T ==

[

FORMA DE TRABAJO

« FECHA TICKET: Los valores posibles son "se solicita“ o "no se solicita“.
En la elaboracién de un Tickets se puede impedir la introduccion de

fechas anteriores o posteriores al dia.

« CANTIDAD: Los valores posibles son "se solicita“ o "no se solicita“. En
algunos negocios de venta rapida, como supermercados, no interesa
solicitar la cantidad continuamente en la venta, sino usar los operadores

+,-,* y la cantidad elegida.

« EMPLEADO: Los valores posibles son:

PERMITIR MODIFICAR PRECIO: Permite modificar el PVP en una venta.

“Se permite cambiar” por otro usuario; mediante el cédigo o

selector de empleados.

“No se permite”; No se permite cambiar el cédigo. Pero si se
permite cambiar de empleado introduciendo la clave de usuario.
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PERMITIR MODIFICAR DESCRIPCION: Permite modificar la Descripcién del
articulo en una venta.

PERMITIR MODIFICAR DESCUENTO: Permite modificar el DTO en una
venta.

IMPRIMIR TICKETS AL COBRAR SIN CONFIRMAR: Imprime siempre el
Tickets de venta, de lo contrario la impresion del Tickets es opcional.

GENERAR VALE EN LA DEVOLUCION: Imprime en el mismo Tickets de
devolucion el importe del VALE de compra.

TEXTO PLAZO VALIDEZ DEL VALE: Imprime un texto de plazo de validez
indicado, en un Tickets de devoluciéon con Vale.

TIPO DE TARJETAS: Desglose de las tarjetas de débito y crédito, asi como
sus porcentaje de comisiones bancarias. Para anadir mas tarjetas posicione el
cursor en la ultima tarjeta y pulse ENTER hasta abrir un nuevo registro.

IMPRESION TICKET: Texto fijo que aparecera al final de los Tickets.
El resto de la configuracion de los TICKETS se encuentra en las CAJAS.

CONFIGURACION DE OBRAS

o4

i
Empresa' Genera\' Cuntadures' Articu\osl Ventas' Cumprasl Cuntabll\dad' Cajas/Tickets Plantillas por defectu' Actualizaciones y Copla5| E
L dores
I
e Obra 10000023 [AUTOMATICO =l N® copias certificaciones de abra 1=
Cddigo Trabajo 10000000:J oo psrd D Iﬁ
Cadigo Parte Trabajo 10055
N*® Certificacion 10020;
[ Opciones

I Copiar la descripcion ampliada en observaciones del articulo al afiadir nuevo articulo

I~ Calcular beneficio de la obra con impuestos de facturas incluidos.

v Descontar stock al cargar lineas en facturas, albaranes o presupuestos enlazados a obras. gg| NOTA:

Si desmarca ésta opcidn debe tener en cuenta lo siguiente

- 8i genera un pedido de un presupuesto con obra no se actualizara
el stock disponible.

- 8i genera una factura o albaran y afiade |ineas no podra seleccionar
una obra, debe asignar la obra antes de cargar las lineas

- 8i quita la obra de un pedido, factura o albardn, las lineas cargadas
no habran descontado stock.

- Solo sera efectivo cuando el documento esté con una obra
asignada.

- Para descontar stock se utilizaran los partes de trabajo

NUMERO DE OBRA: Puede ser automatico (con marca y estableciendo
contador) o manual.

CODIGO TRABAJO: Cddigo automatico de cada trabajo en la obra.
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CODIGO PARTE TRABAJO: Codigo de parte de trabajo. En los partes de
trabajo podemos introducirlo manual si lo deseamos.

DESCONTAR STOCK AL CARGAR LINES EN FACTURAS: opcién para
ordenar o no, que descuente stock al facturar un presupuesto asignado a una
obra, entendiendo que dicho stock se descontara en los partes de trabajo de la
obra. Normalmente si facturamos presupuestos de una obra que no llevan
materiales, sino textos descriptivos, debe estar marcado.

CONFIGURACION DE IMPRESOS

Existen 2 modulos de configuracion de impresos, por un lado un sistema mas sencillo de
configurar pero menos flexible y por otro un disefador avanzado que nos permite crear
impresos con un disefio completamente personalizado(recomendado).

CONFIGURADOR DE IMPRESOS BASICO

Dispone de cabeceras (logotipo y datos de la empresa) y por otro, el resto del impreso
(plantillas), permitiendo en ambos casos crear multiples cabeceras y plantillas que podra
seleccionar al imprimir o por defecto asociarlas segun configuracion.

CONFIGURACION DE CABECERAS DE DOCUMENTOS

Se pueden crear multiples cabeceras de impresos, permitiendo después asociarlas a varias
plantillas de los diferentes documentos programa.

USAR LOGO Y ETIQUETAS: Se pueden desactivar la cabecera por completo, en caso de
trabajar con papel que lleven pre-impreso el logotipo y datos de la empresa en la parte superior.

DIMENSIONES: Se puede dimensionar el tamafo del logotipo y espacio reservado para datos
de la empresa, indicandolo a través de margenes: Arriba, lzquierda, Altura y Ancho.
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Bl CONFIGURACION DEL IMPRESOS DEL PROGRAMA g|
LHle a
CABECERAS ]
Cabeceras

Cabecera

Refrescar Cabecera

Mombre cabecera:

Cabecera
LOGO EMPRESA ETIQUETJ.\- EMPRESA Tamafo Letra
[+ Usar Logo v Usar Etiqueta 1% Etiqueta 14 —
Ariba | 0 = mm. Arriba | 0 = mm- 2¢ Etigueta |10
lzquierda | 0 —— mm. lzquierda 107 —— mm. 3t Etiqueta |10
T = 4® Etiqueta |10 —
altura 7 mm. 5 altura | 35 —— mm. 5 Eti ; g —
. ~  Buscar guEiy =T
ancho (105 — W4 Logo ancho | 80 —— mm.

68 Etiqueta |10 =

Alineaciodon

ETIQUETAS " |zquierda " Centro " Derecha [~ Recuadro

TREYDER INFORMATICA S.L. !
B35469154 |

Avenida Escaleritas, 147 , 1° '

35013 - Las Palmas G.C. |

Tino. 928411580 Fax 928427809 l

|
| 3

|2

(o€ |

Separacion entre etiquetas (mm.) |12 | 2 — |23 |9 = |34 |3 = (45|44 |56 4 —

IMPRESION DATOS DE LA EMPRESA

USAR ETIQUETA; Se puede desactivar si usamos una cabecera de
hoja pre-impresa con los datos de la empresa.

TAMANO DE LETRA: Se permite indicar el tamafio de los textos de la
empresa en las 6 lineas posibles.

ALINEACION: Podemos indicar la alineacion de las linea de etiqueta
de la empresa: Izquierda, Centro o Derecha.

RECUADRO: Los datos de la empresa (la etiqueta), le podemos anadir
un marco.

TEXTO ETIQUETAS: Disponemos de 6 lineas para crear los datos de
la empresa en el orden deseado. Los tamarios de cada linea los
reflejamos en la seccion “Tamano Letra”

SEPARACION ENTRE ETIQUETAS: Se permite ajustar el interlineado
en milimetros, segun tamafio de lineas de las etiquetas.

REFRESCAR Y VER CABECERA: En ver cabecera, podemos ver un

resultado preliminar por pantalla. Refrescar permite ver un cambio
realizado, siempre que tengamos previamente activado “ver cabecera”.
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IMPRESION LOGO

USAR LOGO; Se puede desactivar si usamos una hoja con la
cabecera pre-impresa con el logotipo de la empresa.

INSERTAR LOGOTIPO: Para poner su logotipo pulse sobre el boton
que le abre explorador de ficheros donde debera escoger su logotipo.

AJUSTE TAMANO LOGO; Puede indicar las dimensiones del logotipo,
usando las variables arriba, izquierda para ubicarlo y altura y ancho
para darle el tamafio deseado.

Nota: si su logotipo lo ve deformado, puede ajustarlo con las valores
ALTURA'Y ANCHO hasta conseguir su uniformidad.
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CONFIGURACION BASICA DE PLANTILLAS DE DOCUMENTOS

Podemos definir multiples plantillas por documento (presupuestos, pedidos, albaranes,
facturas, etc. ) e indicar por defecto el deseado, aunque podemos usar el mas
conveniente al imprimir.

B Configuracion impresos de facturas

%Erevisualizar ]
Plantilla: |Plantillas Facturas Mombre Plantilla
|Plantilla Factura Facturas
Plantilla B
] Duplicar H Guardar UI Eliminar | € Cancelar |
Cabecera: |Cabecera |
Logo Datos de la empresa
| Modificar Logo ‘ ‘ Modificar Datos ‘
v CLIENTE
| FACTURA | FECHA | REALIZADO FOR
| || | |Rea|izad0 Por j I I
W |[COD. CLENTE | CIF/NIF R [N°HOJA T |
| | [ | | .
a
| Ref/Cod | Concepto ¥ | Cantidad | Precio | Dto W[%IGIC|[#| Total || Neto J
~
:
2
I7|EI_ Impaonible I7| Tipo I7| Importes WIW v | Importe Bruto §
v | Descuento ]
I=
V|  Transportes “| Importe Neto %
| | [ | I 5
| || |7| Impuesto| %
W [Recargo Equi_ | | IRPF. | | z
v |Acepto Q
w[DoTo 1 |pTo 2 DTO 3 v | Total Factura =
| I I | | Saldo Cliente )
W|  Anticipo w|  Saldo Final v | Total Ptas
| | | | v | Forma Pago
I [wencimientos: | 3 _‘
v ~
| S
v Observaciones de factura
v Texto Copia

En una plantilla podemos indicar si deseamos imprimir una etiqueta y su
correspondiente dato, asi como modificar los nombres de las etiquetas.

Los datos “Realizado por”, “Referencia” y “Cod. Almacén” se pueden configurar para
mostrar uno de los 3 por defecto.

A la derecha de N° de Hoja se pueden indicar los “Bultos”, marcando la casilla y
rellenando la etiqueta.
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CUERPO DEL DOCUMENTO

- PUEDE ELEGIR LAS COLUMNAS que desea imprimir marcandolas a
su gusto, ademas de cambiar el orden de salida usando el botén
ubicado a la derecha de la etiqueta “Neto”.

« COMPENSAR COLUMNAS; puede que al marcar o desmarcar
columnas exista un pequefo desajuste grafico entre ellas,
incrementando el este valor puede conseguir un ajuste final, su valor
por defecto es 0,750. Normalmente no es necesario cambiar este valor,
por tanto recomendamos no tocarlo, si el documento se imprime bien.

PIE

- Vencimientos: Imprime los vencimientos (plazos de cobro) del
documento. A la derecha puede indicar el tamafio de letra, por defecto esta
a 8, se puede incrementar si usa por lo general menos de 12 vencimientos.

- Texto fijo: Puede indicar textos fijos a pie de pagina para presupuestos,
pedidos, albaranes y facturas.

NOTA: si en la ficha del cliente se especifica un texto fijo a pie de
factura, este tendra prioridad.

- Observaciones del documento: Se imprimiran las observaciones
puntuales indicadas en el documento (presupuestos, albaranes, facturas,
etc.). Use botdn para configurar que se muestren después del ultimo
concepto o al final del documento.

- Texto copias: Texto que indica el destinatario de cada copia del
documento impreso. Use boton para definirlos.

- Texto registro mercantil; En la factura puede indicar un texto vertical con
los datos del registro mercantil si se trata de una SOCIEDAD. Haga doble-
clic en parte derecha-lateral del documento para definirlo.

TEXTO LIBRE

Se puede imprimir una palabra o texto de mayor tamano en cualquier parte
del documento impreso.

Para configurarlo haga doble clic en uno de los 3 paneles centrales y podra
indicar datos como:

- Texto a imprimir .
- Mostrar solo en ultima pagina.
- Transparente u opaco.
- Tamano de letra.
- Margen izquierdo, largo, margen superior y ancho; tener en cuenta que los
margenes son en milimetros y un D4 tiene 210 x 297 mm.
Ejemplo para ubicar un texto en el centro de una hoja debera poner
* Margen izquierdo: 110
* Margen superior: 149
* largo: altura segun tipo de letra elegida.
* ancho: segun texto a imprimir.
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CONFIGURADOR DE IMPRESOS AVANZADO

Nombre nueva plantilla: nombre de la plantilla que vamos a crear o de la plantilla en la que
estamos.

Grupo: selecciéon de un grupo ya existente de la tablas que vamos a necesitar en el impreso.

Alta de grupos y tablas a utilizar en impresos

Los grupos son un conjunto de tablas definidas por el usuario o por el programa (cuando son
grupos cerrados) para ser utilizadas en los impresos. Por defecto se han cargado ciertos grupos
cerrados utilizados para la impresion de plantillas de facturas, presupuestos albaranes y
pedidos de proveedor. El disefiador de informes esta ideado para definir un grupo de tablas a
utilizar en un informe, pudiendo escoger cualquier campo de estas tablas y ajustarlo al disefio
que nosotros deseemos.

Puede acceder al disefiador desde Utilidades-> configuracion impresos-> Disefiador impresos.

CONFIGURACION DEL DISENADOR

Selector de informes disenados

Cuando entramos nos presenta una lista de plantillas pre-disefiadas por defecto, permitiendo
escoger una de las plantillas (informes) existentes o crear una nueva plantilla.

Configuracion y alta de plantillas

Aqui podemos configurar todos los margenes del impresos o dar de alta nuevos informes
arrastrando datos desde otra plantilla generada.

Plantilla origen: esta opcidn esta disponible al dar de alta una nueva plantilla, sera utilizada para
cargar los datos de otra plantilla existente, (copiar plantilla existente).

Grupo: conjunto de las tablas que vamos a utilizar en los impresos.
Tablas: ficheros que componen el grupo.

Orden: Tenemos que ubicar las tablas segun jerarquia ,ya que es necesario que las tablas que
van a funcionar como PADRE de otras tablas, tengan que estar en primer lugar.

Ejemplo: Las facturas tienen un cliente y varias lineas(conceptos), la tabla factura seria padre
de clientes y lineas de facturas, por lo que el orden seria 1° facturas, 2° clientes o lineas, en
caso de tener otra tabla que dependa de lineas tendria que estar en 3° lugar.

Nombre tabla: para identificar facilmente la tabla a la hora de disefiar el impreso.

Tabla: seleccion de la tabla existente del programa.

Tabla Padre: cuando una tabla depende de una superior tenemos que indicarlo, solo nos
saldran para seleccionar las tablas que estén en orden inferior al de la tabla actual.

Indice padre: Campo de la tabla padre por la que vamos a enlazar con la tabla actual.

Indice hijo: campo de la tabla actual que servira como enlace.
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P: Tabla principal del listado, es la tabla que define al impreso, en un impreso de facturas seria
la tabla de facturas, en un listado de albaranes seria la tabla de albaranes.

U: Tabla enlazada con un unico registro, marca necesaria para el funcionamiento de ciertos
listado, esta marca nos indica que es una tabla enlazada con un padre y que solo puede tener
un registro.

Ejemplo: para cada factura solo puede haber haber un cliente.

F: Tabla principal con filtro configurable: es la tabla en el impreso que va a recibir el filtro que
nosotros indiquemos.

Ejemplo: si vamos a imprimir todos las facturas de un cliente en concreto el filtro estaria sobre
la tabla de facturas.

Alta de nuevos objetos en plantillas: Ventana para seleccionar el tipo de objeto a incorporar en
el impreso.

45 Disefiadordeinformes e ——
o : pe " - Configuracidn Il
e . 3 5 |
( i 2 '
ﬂ -"\{ .j H |_d U L‘) FEETLRED 2L 7 |+Zuna IZonaImpreswon j J
it 5 ' Obieto -
Mostrar |'7
— |(||Tnis.form.Fac - J '
Nombre_Fiscal Superior | 45'72j|
, [IREYDER G T
Direccion
5.82 =]
Codigo_Postal ) | =1
Provincia Ancho | 25-“5j|
Telefonos Tamafio fuente | gjl
FACTURA FECHA COD. CLIENTE CLIENTE fipo fusnte | Arial =]
X . NombreFiscal Hegrita r
Serie M_Factura Fecha Codigo_Cli
CIF_NIF Cursiva r
Ne HOJA REALIZADO POR I0_Sucursal Subrayado r
ID_Sucursal | |
Upeis.p Realizado ID_Sucursal ID_Sucursal Hron | =] *‘
ID_Sucursal Color Letra |D"DDDDDD J |
. OxFFFFFF
DESCRIPCION CANTIDAD ~PRECIO DTO IGIC  TOTAL cobrrono | J
- - Alineacion Horiz. ICentro j
Descripcion Cantidad Precio Dto Impuest Total
! 1o Brut Alineacion Vertic. |1- Centro j
B. Imponible Tipo Importes Imp_Gastos mpora Bruto Importe N 33 =]
Imp_Dtos Imp_Dtos | & ||Orden | == |
Bas_Impuesto1 Por_Impuestc  Imp_Impuestai Imp_Gastos - = |
= Imparte Neto Importe | £ |[Formato |
Bas_Impuesto2 Por_lmpuestc  Imp_lmpuesto2 g |
Imp_Portes Imp_Impuestod Imp_Impuestol | Z -
Bas_Impuesto3 Por_Impuestc  Imp_Impuesto3 = < ||Suprimir Blanco r 1
Imp_Portes Imp_Gastos Imp_Portes | 2 |
5_Dto1 S_Dto2 S_Dto3 - Retencion Retencion 5 Mostrar uk. pag. r |
Dto1 Dta2 Dto3 Fecha Cobr Total Factura Total | &|[atovarisble |
. i [=]
Antfcwpo Total o Total cambio Total 2 |[rransparente '—
Anticipo Total Forma Pago FormaPago E
- ||Rotacion I j
Vencimientos o
E Posicion IZona Impresidn d
=
2 ||~grupar Concep. r
g‘ Condiciones r @l i
< : A

Los diferentes objetos son:

Texto: el campo texto sera utilizado para afiadir etiquetas fijas en el impreso.

Campo enlazado: se enlazara al campo de una de las tablas asignadas en el grupo al que
pertenezca el impreso.

Imagen: campo para insertar imagenes. Se debe especificar la ruta de la imagen a mostrar.

Rectangulo: objeto que nos podra servir para decorar el impreso con un cuadro y agrupar textos
fijos o0 enlazados a campos.

Texto pre-disefiado: Son textos con variables fijas que se cargaran en el momento de impresién

del impreso.
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Opciones:

Posicién: posicidn en la que vamos a insertar el objeto.

Valor: valor con el que vamos a cargar el objeto, si es campo enlazado se carga automatico.
Tabla (campo Enlazado): seleccion de la tabla y el campo a que va a estar enlazado el objeto.
Tipo ( Textos pre-disefiado): selecciéon de uno de los textos pre disefiados.

Fecha de impresion: imprime la fecha actual de impresion.

N° Hoja: Imprimir el n° de hoja en la que estas.

Texto Copia para: Texto utilizado para documentos de facturacion indicando un texto definido
en la plantilla segun el numero de la hoja.

Atencién de: Texto utilizado para documentos de facturacion indicando la casilla a rellenar en el momento
de la impresion con el nombre de atencion a.

—a— Hoja plantilla

- /ona de impresion

— Cabecera datos
—a— Cabecera grupo 1
—a— (Cabecera grupo 2

—ame Detalle datos
—a> Area de datos

- Pie grupo 1
- i€ grupo 2
—a— Pic datos

Partes de un impreso

Plantilla: Tamafio real de la hoja del impreso.
Zona Impresién: Zona en la que se van a imprimir los datos.

Esta zona se utiliza para afiadir todas aquellas etiquetas, imagenes y recuadros que se
mostraran impresas en todas las paginas del documento.

Por ejemplo; el logotipo de la empresa, los datos de la empresa o en caso de una factura

podria ser el n® de la factura, la fecha, etc. o incluso los titulos de cada una de las columnas de
los datos a mostrar.
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Area de datos: En esta parte no esta permitido introducir objetos, pero es necesaria para definir
el espacio dentro de cada hoja que vamos a reservar para la carga de datos como los
conceptos de una factura, los grupos con sus lineas de conceptos, etc.

Cabecera datos: Esta area se destinada a la impresién de etiquetas en la primera pagina,
antes de comenzar la impresion de los conceptos (lineas) en el detalle del impreso.

Cabecera grupo: Cuando queremos generar agrupaciones por un campo debemos afiadir esta
linea con el titulo de lo que vamos a agrupar, por ejemplo, una factura con albaranes, queremos
gue se muestren los datos del albaran como n°, fecha , importe etc. y a continuacién en la linea
de detalle que aparezcan los conceptos que pertenecen a ese albaran.

Detalle datos: Impresion de los conceptos (lineas), por ejemplo, los conceptos de una factura.
Pie grupo: Se utilizara para imprimir etiquetas al finalizan de impresion de detalles de cada
grupo definido. En caso de no haber definido ninguna cabecera de grupo se imprimira al final de
la impresion de detalle.

Pie datos: Etiquetas que se cargaran el final de la impresion de detalle o del pie de grupo

cuando lo haya. Habitualmente en la ultima pagina. Se puede utilizar para afiadir comentarios al
final de una factura.

CONFIGURACION DE PRESUPUESTOS

Se pueden predefinir unos textos fijos, que se arrastraran en la parte final del presupuesto, tales
como: GARANTIA, FORMA DE PAGO Y OBSERVACIONES.

Estos textos solo se imprimen en el presupuesto sin son marcados para su impresion.

GRUPOS, USUARIOS Y PERMISOS

Existen diferentes niveles de acceso para los usuarios:
+ ACCESO TOTAL
+ CONSULTA
+ DENEGADO ACCESO
- SOLO ANADIR Y MODIFICAR

Podemos crear multiples niveles de acceso a los diferentes modulos del
programa, usando los Grupos de Usuarios.

Ejemplos: Grupo CONTABILIDAD, Grupo COMERCIALES, etc.

Cuando creamos un usuario le asignamos un grupo, permitiendo realizar
variantes sobre ese usuario concreto. Por tanto aconsejamos crear los
diferentes grupos y sus permisos, creando a continuacion los usuarios.

« Existe un grupo base general que tiene todos los permisos concedidos.

El programa se entrega sin claves, pulsando ENTER o accediendo mediante raton a los
menus laterales de la pantalla inicial, podemos entrar en el programa.
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PERMISOS ESPECIALES POR USUARIO:

« Arranque automatico de TPV al ejecutar el programa.

+ Permitir Deshacer una factura de venta actualizada.

« Permitir Deshacer una factura de compra actualizada.

+ Permitir Ver beneficio de un documento de ventas (pres.,alb. o fact).

REINDEXAR FICHEROS

Se trata de reparar los indices de ficheros del programa, dafados por un
posible bloqueo de Windows, cortes eléctricos, o cadenas de datos perdidos
en el disco duro.

Se debe usar si se detectan problemas provocados por las anteriores causas,
los posibles sintomas de indices dafiados pueden ser:

En caso de usar esta opcion, es mejor aplicarla desde el Ordenador Servidor,
por velocidad.

COMPACTAR FICHEROS

Los ficheros de datos, con el tiempo se fragmentan, debido a registros borrados, y el trasiego
de informacion, asi que recomendamos compactar cada 6 meses aproximadamente o si hay
cortes de la corriente eléctrica y el servidor no tenia SAI.

NUEVAS SUSCRIPCIONES

Opcién para generar nuevas licencias de mantenimiento en red del programa, las licencias son
concedidas solo por TREYDER INFORMATICA SL.

CREACION DE EMPRESAS

« El programa se entrega con la empresa 004 por defecto.

« Se pueden crear empresas sin limite.

+ Una empresa se puede borrar. Generandose una copia de seguridad.

«  Una empresa se puede duplicar.

« Enla creacién de una empresa se pueden arrastrar varios ficheros de la empresa
activa, como son articulos, clientes y proveedores.

E= EMPRESAS
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ENVIAR DATOS A CONTABILIDAD

Modulo de envio a la contabilidad de CONTANET, CONTAPLUS, CONTASOL, DIRECTOR,
ATR3S . Consultenos si desea enviar a su programa contable.

MODULO DE CLIENTES

BOTONERA SUPERIOR EN CLIENTES:

ESTADO DE CUENTAS; permite imprimir el estado de cuentas del cliente,
mostrando datos como la fecha, el n® y tipo de movimiento, debe, haber y saldo.

PRECIOS ESPECIALES; A cada cliente se le puede enlazar una lista de
articulos con precios y descuentos propios por articulo, familia o subfamilia, que
seran arrastrados a los presupuestos, albaranes y facturas del cliente.

De forma automatica se permiten arrastrar 200 articulos ( es decir para
empresas de escasa cantidad de articulos ), no obstante mediante el selector de
articulos y la cesta, podemos agregar gran cantidad de articulos de forma rapida.

NOTA: aconsejamos indicar solo descuentos especiales en lugar de precios, ya
que los precios de articulos pueden variar y se tendria que acceder cliente por
cliente para modificar el precio, por tanto si dejamos el precio en blanco, la
aplicacion arrastrara el precio del articulo y aplicara el descuento indicado para
ese articulo en el cliente.

DEPOSITOS; un cliente puede disponer de articulos en depdsito.
Pasos para trabajar con depdsitos:
- Activarlo en utilidades / configuracion general / ventas ,permitiendo escoger
una cabecera de documento que tendra que predefinida con titulo

DEPOSITO.

- Crear albaran/es con la marca “reposicion/deposito”; los albaranes con esta
marca no se permiten facturar.

- Estos albaranes “DEPOSITO” se usaran como resguardo de entrega de
mercancia en depdsito, ademas de incrementar la Cesta global de articulos
de depdsito del cliente en cuestion.

- Desde la ficha de un cliente, se puede acceder a la “Cesta” de todos los
articulos que tiene en depdsito.

- Para facturar articulos en depésito, tiene que usar el botdn selector de
articulos en deposito del cliente, ubicado en la factura.
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ESTADISTICA DE VENTA; permite ver estadisticas de facturacion de un afio
completo, asi como su beneficio. Por defecto muestra los meses del afo actual,
pero podemos acceder al combo de afos y consultar la facturacion de otros
afos.

B Estadistica de facturacion

425 ISLA DE LA PALMA

| Facturacion | Beneficio
Enero| 0.00 | 0.00
Febrero | 0.00 | 0.00
Marzo | 519.68 | 443.00
Abril | 0.00 | 0.00
Mayo 0.00 | 0.00
Junio 0.00 | 0.00
Julio| 0.00 | 0.00
Agasto 0.00 | 0.00
Septiembre | 0.00 | 0.00
Octubre | 0.00 | 0.00
N-:wiembre| 0.00 | 0.00
Diciembre| 0.00 | 0.00
Total 519.68 | 448.00

PRESUPUESTOS /PEDIDOS / ALBARANES Y FACTURAS; permite consultar
oly acceder a los presupuestos, pedidos, albaranes y facturas del cliente.

& Relacion de facturas, albaranes, presupuestos y pedidos del cliente

|1I)I)I)2 MARTIN GOMEZ, MARIA - Acceder al doc. | u

< seleccionado
Facturas |Albaranes| Presupuestosl Pedidosl
| Facturas
Serie | N°Factura | Fecha | F.Cobro | D | A | Importe | ImpDtos Total
1 10002 11/04/06 10406 [ 119.88 125.87

10003 11/04/06
10005 15/05/06

300.96 15.05

PIE Al
TECLADO ACER INALAMBRICO WINTER 39.96 5.00

MONITOR PHILIPS TFT 18" CONDOR 261.00 5.00
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PENDIENTE ENTREGAR; Esta ventana nos informa de todos los articulos que
estan pendientes de entregar al cliente.

Ademas nos indica de los articulos pedidos por el cliente, cuales estan pedidos a
proveedores, asi como la fecha prevista de entrega.

& Cantidad de articulos pendientes de entregar al cliente @
Cadigo Cliente: ,‘IDDDS—
Cliente: |A1ULEJOS MARCOS u |
VENTAS AL CLIENTE PENDIENTES DE ENTREGAR Cantidad: 4.00
Fecha |||- Presl.puesln| Cod. Articulo | Articulo |(:am Pendiente ‘ Precio | Dto Total

1711108 10005 10003 DISCO DURO MASTOR 250 Gb 1.00 91.35 0.00 9135

BREGETE] 10005 10008 MEMORIA RAM 1 Gb 1.00 91.00 0.00 182.00
10005 10005 TARJETA GRAFICA AT 9200 0.00
10005 10010 MICROPROCESADOR AMD 3200 Mhz

COMPRAS A PROVEEDORES PENDIENTES DE RECIBIR Cantidad: 5.00
Fecha F. Prevista| N°Pedido Proveedor Articulo Cant. Pendiente Precio Dto Total
» 0 GO

Los datos de esta ventana se generan automaticamente segun los pedidos de ventas y
compras.

FICHA CLIENTE: Impresion de los datos del cliente en formato ficha. Esta ficha puede
personalizarla mediante el disefiador de impresos.

C.R.M. : Desde esta opcion podemos acceder a todos los contactos que hemos hecho
con el cliente, como son llamadas, visitas, faxes, emails, cartas, tareas, alarmas y
agenda(libro de citas).

ANADIR A PLANTILLA: Podemos enviar un cliente a una lista predefinida para envios
de email de diferentes asuntos; como campafas publicitarias a un sector, ofertas
puntuales, avisos de cualquier tipo, etc.

CLIENTES POTENCIALES; Esta opcion nos permite acceso al fichero de clientes
potenciales.

Los clientes potenciales a su vez disponen de tres modulos
* Publicidad; control de envios de publicidad por email o carta ordinaria.
* Llamadas; control de llamadas realizadas o recibidas.

* Presupuestos; control de presupuestos enviados con acceso directo al
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— -
<3 CLIENTES POTEN_

modulo de presupuestos del programa.

ESTADO: En el cliente potencial podemos definir diferentes estados, segun
tabla de estados del programa, que puede ampliar si lo necesita. Ejemplos: No
contesta, no le interesa, llamar mafana, llamar prox. Semana, etc.

El estado se alimenta automaticamente segun lo indicado en la ultima llamada
realizada o recibida del cliente.

INTERES: Existen 3 tipos; Ninguno, Interesado y Muy interesado.

El interés se alimenta automaticamente segun lo indicado en la ultima llamada
realizada o recibida del cliente.

Y ﬁ ——_mprimir | [0 Imprimir Trasvasar a . Pis’ o A
D ‘ U ‘ﬂ ] bt = Errias T @ Publicidad ‘# Llamadas \_d Presupuestos| f'A's CRM ﬁ
Cadigo Nombre Comercial Nombre Fiscal Contacto Teléfonos Provincia Actividad Estado Interes d

ZZNOMBRE CLIENTE POTENCIAL ~ ZZOMBRE CLIENT CASTELLON GESTORIAS Llamar la prox. ser

‘ Publicidad | Llamadasl Presupuestos

Fecha Hombre Comercial Hombre Fiscal Medio usado | F.Devolucion Motivo de devolucion |
||
I~ Buscar por Filtrar por
Cédigo] Provincia =] F. Alta Desdem Hasta | | [ :J
NIF / CIF Actividad &
— F Venc |Desde| / /' =<  Hasta| / / —=
Teléfonos Zonal j = =
Nombi || YNOM = Estada j
lombre comerc\a| Comercwall J I & Vaciar
Nombre ﬁscal| Interes I j Bisquedas

ETIQUETAS; Se pueden imprimir etiquetas para mailing masivos en D4.

TRASVASAR A DEFINITIVOS; Esta opcion nos permite enviar el cliente potencia a la
tabla de clientes definitivos del programa.

LISTADOS; Se pueden imprimir listados de clientes potenciales por multiples filtros;
como son; Vencimientos(avisos), Zona, Provincia, Comercial, Fechas de alta,
Actividad, Estado, Interés, etc.
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CASILLAS DESTACADAS DE CLIENTES DEFINITIVOS

CODIGO: Puede ser automatico o manual, segun se haya indicado en la
configuracion general del programa. Por defecto el programa se entrega con
el contador a 10000. Si es manual puede ser alfanumérico.

PROVINCIA: De salida automatica, segun la Provincia indicada de la empresa
en configuracion. Dispone de tabla de provincias.

POBLACIONES: De entrada manual o bien mediante tabla de poblaciones
asociadas a provincias.

DTOS: se le pueden aplicar hasta 3 tipos de descuento generales, que seran
importados desde un Presupuesto / Pedido, Albaran o Factura.

FORMA PAGO: Se puede indicar el codigo o bien dejarlo en blanco y pulsar
otra vez ENTER, para acceder a Ventana de seleccion de formas de pago. La
forma de pago se arrastrara a los documentos de venta.

LIMITE DE CREDITO: Al facturar se comprobara si el saldo del cliente
supera dicho limite, avisandonos y permitiendo la facturacion. Si esta a cero,
es que no tiene limite.

i hl
% Clientes e — — . . - g
m - h - ~ Estado | . & Precios = - ~ PresiPed Otras
) H U ‘ o ‘ C“f' @ W “‘\. ﬂ v Cuentas especiales m Estadislica || =| apFact Opciones

Clientes Ficha |Sucur5ales| Contratos (F Periddicas) / Observaciones | Estado de Cuentas | AZULEJOS MARCOS

Cédigo [10003 CIF/NIF |B35000020 Fecha Entrada | 17/05/06 :J Teléfonos |91.9l}l)!}.2l}0

Nombre Comercial [AZULEJOS MARCOS Mol [
Nombre Fiscal [MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. Fax[91.8000.200
Direccion [CL LOMO DE LOS FRAILES Ne[100 Piso[BJ  Pueta| Pais [FSPAA =
1 Poblacién [ARGANDA | CP 2103 lsla | <] Provincia [wADRID E
E-Mail |azu|ejosmarcos@teles.com Dias de ciere Horario maﬁgnglm a W Tarde ,m = ,W
W9b| E Datos econém\cosl Acuerdos | Incidencias | Ohservacionesl Adjuntos | Otros datos |

Persona Contacto|ca”°5 Gomez
Vendedor |LAURA PEREZ

Forma Pago|T  [Transferencia &I;I
Limite Crédito 1UU,UUU.UU:J R. Equivalencia [~

12 1 |2 2 2 e
Ll | (8

Zona | < I
; PrecioIPVP1 - Se le aplica IRPF [~ :J
| Clase cliente | . 5
Tipo Cliente IMinorista j Impuestoll\m - % Retencign. :J f
. C.C.|0000-0000.50-0000000000 RDICATTEIENCIOn Sohre |
| Actividad I j importe + impuestos
Medio Captacign [PA [PAGINAS AMARILLAS || Banco / Caja| Dias de pago |13
Frecuencia I j Cuenta Contah\e| % Pla‘;]e“f!{a:fopor
Ob @ Serie Factural 'l '
servaciones |
Ml avi tes d iar fact P ™ Envio de facturas por e-mail N
visarantes de enviar facturas poriax. a " Descuentos — | [ Formato Facturacion Albaranes f
I DTO - 2,00 = Tipo Facturacion IMENSUAL ;.
- 0.00 —= Factura de agrupacion de albaranes |
T 0.00 = Albaranes con conceptos |
' - T Facturar albaranes a la empresa =]
 Cliente Blogueade — [ Morosidad ——
| Motivo | = F. Morosidad | 17/05/06 =
Fecha /1 T Blogueado F Limite Pago | 17/05/06 :J

PRECIO: Los articulos cuentan con 4 precios segun tipo de cliente, los
nombres de los diferentes precios, se indican en la configuracion general del
programa. El precio asociado a un cliente también arrastrara el DTO asociado
al precio.
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IMPUESTO: Cada cliente puede tener un tipo de impuesto diferente segun su
zona y condicion. Por ejemplo IVA, IGIC, “NO APLICAR”. Cada pais puede
indicar las siglas que correspondan.

RECARGO EQUIVALENCIA: Ademas del IVA, existen clientes de zonas de
Espafia que tengan que aplicarse les este otro impuesto.

RETENCION: Indicaremos el porcentaje de retencion que se arrastrara a los
documentos de venta.

APLICAR RETECION CON IMPUESTOS: Normalmente las retenciones se
aplican sin impuestos, no obstante existen casos muy particulares.

DIAS DE PAGO: Dias de pago que nos pide nuestro cliente le carguemos sus
facturas. La aplicacion tendra en cuenta estos dias para generar los
vencimientos de sus facturas.

PLANTILLAS POR DEFECTO: De forma opcional podemos crear e indicar un
diseno de formato de factura exclusivo para un cliente.

CLIENTE BLOQUEADO: Podemos bloquear un cliente por varios motivos, pero al
bloguearlo, no se mostrara en los selectores de busqueda por defecto, teniendo que
activar filtro por BLOQUEADOS, es decir, un cliente bloqueado esta dado de baja,
pero no borrado.

BLOQUEADQO: Si tiene la marca de bloqueado no se le
permitira venta alguna a este cliente.

MOTIVO: Motivo por el que se ha sido bloqueado, se extrae de
una tabla de motivos de bloqueo.

FECHA: Al poner la marca de bloqueado se pone la fecha del
dia, esta fecha se puede cambiar por otra.

FRECUENCIA: Puede tener dos valores; HABITUAL / EXPORADICO.

MOROSIDAD: EI control de morosidad permite controlar los clientes morosos,
segun sus condiciones de pago; DIAS HASTA EL VENCIMIENTO (indicado
en su forma de pago) + un limite de crédito Esta opcion esta pensada para
empresas que permiten pagar en varios meses a sus clientes, mediante
entregas a cuenta de cantidades diferentes y sin tiempos estipulados entre
estas.

Ejemplo: un cliente tiene 6 meses para pagar cualquier compra (factura) que
realice y tiene como crédito tope 1000 €.

El programa nos avisara al hacer una nueva factura, si han pasado mas de 6
meses sin haber completado el pago de la primera factura. Ademas el
programa cuenta con un listado de morosos que nos permite disponer de una
lista de clientes que no cumplan sus condiciones de pago.

En la “Forma de pago” podemos indicar los dias de plazo para el pago una vez
vencido, por ejemplo, si la forma de pago es contado, podemos darle un plazo
al cliente antes de considerarlo moroso.

FECHA MOROSIDAD: Si esta activado el control de morosidad en configuracion, esta
fecha se genera automaticamente cada vez que se cree una factura pendiente de
pago. Esta fecha va saltando a la siguiente factura impagada automaticamente en
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cuanto se nos hagan pagos a cuenta que van saldando facturas de crédito.

NOTA: un cliente puede hacer multiples pagos a cuenta para saldar una sola factura,
no cambiando la fecha de morosidad hasta el pago total de la misma.

FECHA LIMITE PAGO: Automatico. Fecha tope para el pago de la factura mas
antigua.

VENDEDOR: Comercial asignado al cliente. Se puede seleccionar mediante
Combo.

PERSONA DE CONTACTO: Puede indicar uno o varias contactos a través de
boton “Otros”.

ZONA/RUTA: Zona donde situamos al cliente, se extrae de fichero de zonas
que previamente tiene que crear. Ejemplo; Zona Norte, Sur, Peninsula,
Canarias, etc. Seleccion mediante Combo.

TIPO DE CLIENTE: Tipo de cliente. Segun tabla asociada. Seleccion por
Combo . Ejemplo: Minorista, Mayorista, etc.

CLASE DE CLIENTE: Clase de cliente. Segun tabla asociada.
Ejemplo: con mantenimiento, cliente VIP, etc.
FRECUENCIA: Solo permite dos valores: Habitual o Exporadico.

ACTIVIDAD DEL CLIENTE: Clase de cliente. Segun tabla asociada. Ejemplo:
Ferreteria, Floristeria, etc.

MEDIO DE CAPTACION: Medio por el cual hemos captado al cliente.
Ejemplo: Internet, Revista, Prensa, TV, Un amigo, Otro cliente, etc.

FORMATO DE FACTURACION: En estas casillas se indica que tipo de
facturacion impresa desea el cliente.

- Tipo de facturacion: Indica cada cuanto se le presentara la facturacion al
cliente. Seleccion por Combo. Ejemplo: Diaria, Quincenal, Mensual, etc. Existe
tabla de tipos de facturacion.

AGRUPACION DE ALBARANES AL FACTURAR:

- Factura de agrupacion de Albaranes; indica que, en caso de existir varios
albaranes de un cliente, al realizar la facturacion de estos y si no
seleccionamos los albaranes a facturarse, se creara una factura con varios
albaranes.

- Factura por albaran; indica que se creara siempre una factura por albaran
creado, no agrupandose varios albaranes en una factura.
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FORMATO DE DESGLOSE DE FACTURAS CON ALBARANES:
- Cabecera de albaranes con conceptos
- Cabecera de albaranes sin conceptos
- Conceptos sin cabecera de albaran
El programa al crear un cliente pone los siguientes valores por defecto:
« Factura de agrupacion de Albaranes.
« Conceptos sin cabecera de Albaran.
> Clemtes — T ——
Fi=lal sz = G | D e Gl s [ T |2 o2

Cllentes| Ficha | Sucursales | Contratos (F.Periodicas) / Observaciones |E5tadg de cUemaguAZULEJOS MARCOS

Mensaje para ventas ™ Mostrar mensaje en ventas

Observaciones

Avisar antes de enviar facturas por fax.

| N° Contrato Tipo Contrato | Act. ‘Perbdo‘Duracjén F.Inicio | F.Vencimiento ‘Renovar‘ Forma Pago

SUMALFACTURA

» 2  NORMWAL CON VISITAS I*2 12 12 2011011 2011012 v Transferencia

Texto fijo para Facturas (100 carac. max.)

156.11

3

| Contratos

-

PESTANA SUCURSALES: Para afiadir varias sucursales (direcciones) del
cliente, usaremos la misma botonera que para afadir el cliente, una vez
posicionados en la pestafia de Sucursales. Estas sucursales se crearan si el

cliente desea que se le facture a direcciones distintas.

PESTANA CONTRATOS (facturacion periédica) / OBSERVACIONES: En
esta pestana, podemos definir mas datos de interés sobre el cliente.

1. Mensaje para ventas y llamadas; si activamos este mensaje se
mostrara en la proxima venta o llamada realizada al cliente.

2. Observaciones; Observaciones varias sobre el cliente. También se

pueden introducir en la primera pestafia.

2. Facturacion periédica (contratos); Podemos crear diferentes
plantillas de facturas para ciertos clientes que les repitamos una
factura (no se permiten articulos simples, solo servicios) mensual,

trimestral, anual, etc.
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1 s e SRS it e ==

Fi=

U

/¢ Listar y Generar
Facturas

= Imprimir
==/ Contratos

<zl

Contrato facturacion periadica

Referencia 2
Cliente| 10003 o 8

Ficha |
Activo ¥
Crear/Modificar Cliente

F. Baja I

j

Fecha contrato | 20/10/11 :J
Duracién contrato ,Tu Meses

‘AIULE‘IOS MARCOS

Fin Contrato 201 DJ12:J

Forma de pago‘T

&I ‘Tra nsferencia

Periddo cobro 12:J Meses

Comercwa\lLAuRﬁ PEREZ j Vencimiento cobro 204’104’12:J
Tipo COﬂtfﬂlOlNORMAL CON VISITAS j Prox. subida IPCRH | 20/ DMZZJ
Clase contralol - Renovacidn automatica
Obsemvaciones 0
Texto fijo factura i
S DATOS ECONOMICOS
Comentarios del pt Importe Bruto 135.00 % Descuento 2.00;
contrato |
- Importe Dto 2.710
Fichero Contrato DOC| &I gl Base Imponible  Sobre % Importes Importe Total
Fichero escaneado POF, etc. | &I gl | 13230 | 18.00 &“ 23.81 ‘ 156.11
B &
G0 9
Orden |Cédigo ! Ref. Descripcion Cantidad Precio % Dto |Dto. Importe LV.A. Total

Datos relevantes en la facturacion periddica:

e Activo: si no esta activo no entrara en la generacién automatica de
facturas.

Fichero contrato DOC: este fichero se extrae de una plantilla DOT
previamente creada que se duplicara con el nombre del cliente
convirtiéndose en un DOC asociado a este contrato. Para contratos de
menos de 3 hojas, aconsejamos no usar ficheros WORD, sino
directamente con las plantillas del programa.

Fichero escaneado: podemos enlazar un fichero por ejemplo “contrato
firmado por el cliente” en formato PDF, JPG, etc.

Existe comprobacion cuando listamos o generamos facturas, buscando si
hay contratos activos con fecha de vencimiento anterior a un mes desde
la fecha actual, evitando asi errores humanos, ya que un contrato activo
no puede tener fecha de vencimiento inferior al mes actual.
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<y FACTURACION PERICDICA Y ADOS DE CONTRATOS e — - w'ﬂﬂ
Clene | - B
Referencia | _QJ (-) Fecha Atras
oo contto | SR
Clase contrato Ad
Estado |Activos [~
I Renovacidn Auto | Todos j
Fecha Contrato | I II'u'Ies j IAﬁD j
Perigdo Cobro
Fecha Vencimiento |0'”‘I 0r1 |31f1t}f11 Il'ules j IAﬁD j
Fecha Baja | ! | o Il'u'les j IAﬁc j
Forma Pago/Modo j
Comercial j
Tipo Cliente hd & Limpiar Filtros [
Zona 157
Provincia =
Clase (il
Actividad ||
Medio Captacidn | il;l
[” Mostrar solo contratos incumplides (solo listado)
I Ordenar listado por ICIiente j
™ Visualizar importe factura anterior
(A (Facwracion | _, Ustadode | oot [PANTALLA RS | |
eriddica = Contratos

e Duracién contrato: meses de duracidon del contrato, normalmente suele
ser 12 meses.

e Fecha contrato: fecha cuando se inicia el contrato.

e Periodo cobro: se indica en meses. Por ejemplo si el contrato se paga
una vez al afio sera 12 meses, pero si se permite pago trimestral seran 3
meses.

e Vencimiento cobro: Esta fecha la tenemos que indicar solo la primera
vez, después el programa la calculara automaticamente.

Sobre esta fecha se establecen los listados de vencimientos y creacion
automatica de facturas.

e Prox. Subida IPC: Podemos activar si deseamos subida automatica de
IPC, en tal caso se arrastrara del valor de configuracién del programa.

e Renovacién automatica: Si no tenemos esta opcion activa el programa
no facturara los contratos sin renovacion, no obstante se pueden facturar
los contratos sin renovacion automatica por separado.

TEXTO FIJO EN FACTURA: El texto que pongamos se imprimira siempre en
la factura, teniendo prioridad sobre el "texto fijo en factura® de la configuracion
general.

PESTANA ESTADO DE CUENTAS: Muestra los movimientos generados por
facturacion, cobros, etc. generados a ese cliente, reflejando al final el SALDO
actual.
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43 Clientes
| 3 | — [Estado | § Precios = oy .~ PresiPed | Otras
DR oeaal = e D i, |G e |2) T | s
Chentes' Ficha | Sucursales' Contratos (F Periédicas) / Observaciones Estado de Cuentas IMULEJOS MARCOS
N° Mov. ‘Fec:ha Mov. ‘Facha\ﬂo. |Movimienlu ‘Modo Pago ‘N" DocumenlolF. Cobro | Debe | Haber

10012 17/05/06 17/05/06 Factura Venta Transferencia F1-10006 31/10/06 500.00

10013 17/05/06 17/05/06 Anticipo Venta Transferencia F1-10006 31/10/06 500.00
10014 17/05/06 17/05/06 Factura Venta Transferencia F1-10006 i/
20/05/06 15/06/06 Factura Venta Transferencia F1-10007 i

T cobros Saldo 1,897.08

Cadigo articulo

TECLADO ACER INALAMBRICO WINTER
MONITOR PHILIPS TFT 18" CONDOR

El estado de cuentas de un cliente, no se puede alterar desde este modulo,
solo consultar. Aunque se puede acceder con doble-clic a la factura o cobro en
cuestion.

BUSQUEDAS DE UN CLIENTE: Las busquedas de un cliente se pueden
realizar a través de:

- Cadigo o NIF/CIF

+ Nombre Comercial: Escribiendo las primeras letras del nombre el
cursor se desplazara hasta el valor deseado.

«  Nombre Fiscal: idem a nombre comercial.

+ Busquedas parciales; permite encontrar un cliente buscando por
alguna parte del campo elegido. Los campos que permiten busquedas
parciales de clientes son: nombre comercial y fiscal, codigo, NIF,
teléfono, direccion, persona de contacto, vendedor, zona, tipo cliente,
clase cliente, medio captacion, actividad, poblacion, provincia, pais,
codigo postal, forma de pago, tipo facturacion,etc.

+ Busquedas parciales con selector; Nos permite buscar por varios
campos, pero ademas permite buscar por datos de una sucursal.

INCIDENCIAS, OBSERVACIONES, ACUERDOS: Desde estas pestafias

podemos controlar por orden cronoldgico posibles incidencias, acuerdos u
observaciones del cliente. Ademas de guardar la fecha y el comentario, se
graba el empleado relacionado con el mismo.

ADJUNTOS: Podemos adjuntar ficheros de cualquier formato a un cliente;
JPG, PDF, DOC, etc.

OTROS DATOS: Podemos definir 8 campos nuevos en el mantenimiento de

clientes, definir su tipo y tamafio, asi como permitir definir valores en tablas
configurables.

info@treyder.com www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 43

MODULO PROVEEDORES
BOTONERA SUPERIOR DERECHA

ESTADO DE CUENTAS; permite ver por pantalla o imprimir un estado de
cuentas del proveedor, mostrando datos como la fecha, el n® y tipo de
movimiento, el debe, haber y saldo.

ESTADISTICAS; permite ver la estadistica de facturacion de un aino completo de
un proveedor. Por defecto muestra el afo actual mes a mes, pero podemos
acceder al combo de afios y consultar la facturacion de otros anos.

PEDIDOS / ALBARANES Y FACTURAS; permite consultar y acceder a los
pedidos, albaranes y facturas del cliente.

(s DROVEEDORES e )|
3 - o —  Estade |m . Ped /Ent{ |: | A Pend. | 2@
|_gp H U o @ @ L"\ ﬂ E Cuentas Estadistica Fact > Recibir Al e
Proveedores FlChaI Estado de Cuentas ||CHAM|ZO GONZALEZ, SA
Cédigo | 10002 NIF / CIF |A20000000 Fecha Emradal Ll = TeIéfonos|9UU-UUU-UUU
Nombre Fiscal [CHAMIZO GONZALEZ, SA Movil |
Nombre Comercial [CHAMIZO GONZALEZ, SA =
Direccian [AVDA, LOS GRANOS, 355 Pais [ESPANIA B
Pohlacién|ARUCAS 'il C. Postal | 35063 Provincia|LAS PALMAS hd| ==
E_mail| Horario|
Weh| E Datos econdmicos | Acuerdos | Incidencias | Ohservacwonesl Adjuntos | Otros datos |
Persona Contacto |LAUM | Slotros
Tipo F’roveedorICanarias j = Farma PagQ!D |Domici|iaci6n &I;I Dia Pagg! 3!}:‘
Frecuencial j Limite Crédito | SI}D,DI}D.DI}:J Recargo equivalencia [ I
Observaciones ImpuestoIIVA 'I Aplicar IRPF |~ :J
= DMSEI 'l % Retencidn :J
o Cuenta Contable Aplicar retencion sobre [
— impore +impuestas
Cuenta Corriente | |
Bancos!Caja| ’il;l
D Proveedor Blogueado
I Ll | Z‘ Maotivos j
I j | jl Fecha i1 j‘l_ Bloqueado
I = =
=)
L

CASILLAS DESTACADAS DE UN PROVEEDOR

CODIGO: Puede ser automatico o manual, segun configuracién general del
programa. Por defecto el programa se entrega a 10000.

PROVINCIA: De salida automatica, segun la Provincia indicada de la empresa
en configuracion.

DTOS: Hasta 3 tipos de descuento.

FORMA PAGO: Siempre es recomendable indicar la forma de pago, ya que
sera absorbida por la facturacién del proveedor, generando el pago segun su
forma. De no tener forma de pago, el programa entendera que es de contado.
Se puede indicar el codigo o bien dejarlo en blanco y pulsar otra vez ENTER,
para acceder a Ventana de seleccion de formas de pago.
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LIMITE DE CREDITO: Es informativo. No se controla el limite en facturacion.

TIPO DE PROVEEDOR: Clase de proveedor. Segun tabla asociada.
Seleccion por Combo .
Ejemplo: Local, Nacional, Extranjero, etc.

DIVISA: Es la moneda del proveedor. Segun la divisa del proveedor los
pedidos, albaranes y facturas, se realizaran en esa moneda, aunque al
actualizar los precios de los articulos se pasaran los precios a la moneda
nacional. Si se deja en blanco se asume que trabaja con moneda nacional.

OBSERVACIONES: En esta pestafa, podemos definir mas datos de interés
sobre el proveedor.

ESTADO DE CUENTAS: Muestra los movimientos generados por facturacion,
pagos, etc. generados a ese proveedor, reflejando al final el SALDO actual.

No se puede alterar el estado de cuentas del proveedor desde este modulo.

PENDIENTE RECIBIR; Esta ventana nos informa de todos los articulos que
estan pendientes de recibir del proveedor y la fecha prevista de recepcion.

C.R.M.: Registro de llamadas, faxes, email, visitas, etc. que hemos tratado con
el proveedor.

Ademas nos indica que articulos de estos estan pedidos por clientes.

BUSQUEDA DE UN PROVEEDOR: Nombre: Escribiendo las primeras letras
del nombre comercial o fiscal, el cursor se desplazara hasta el valor deseado.

También dispone de busquedas parciales que le permiten encontrar un
proveedor por una parte interna del texto de los siguientes campos: Nombre
comercial y fiscal, NIF, Cédigo, Direccién, Teléfono, etc.

INCIDENCIAS, OBSERVACIONES, ACUERDOS: Desde estas pestafias
podemos controlar por orden cronoldgico posibles incidencias, acuerdos u
observaciones del proveedor.

ADJUNTOS: Podemos adjuntar ficheros de cualquier formato; JPG, PDF,
DOC, etc.

OTROS DATOS: Podemos definir 8 campos nuevos en el mantenimiento de
proveedores, definir su tipo y tamafio, asi como permitir definir valores en
tablas configurables.
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MODULO EMPLEADOS / COMERCIALES

Este fichero contiene el personal de la empresa, que se solicitara en diferentes ficheros del
programa; presupuestos, pedidos, facturas, etc.

[y EMPLEADOS | ]|

—— — — i e — i, —

3 ; =3 € 3 T4, Listado Comisiones | @
|:i E U o @ @ ‘ : ‘ u | —' Comisiones | Generales |WA#  CRM
; |Com|5|ones | Estado de Cuentas | MARCO GONZALEZ
igo  [NIF |Nombre Telefono Direccion |com.
2 LAURA PEREZ |}

Datos
Codigo ’17 Precio Mano Obra Observaciones fl
NIF 10.00 :J li‘
Nombre[MARCO GONZALEZ [~ Acceso a CRM de otros
Direccién| Usuario por defecto
Poblacién| = | SUPERVISOR =
I Te|e’fono| Caja del usuario
Fecha Nacimiento| | | — [cada PRINCIPAL -]
Sucursal | =l
Comercial [~
E-Mail| v
BUSCAR Ppre
NOMBRE: Blsqueda

DESTACAR EN EMPLEADOS / COMERCIALES

ACCESO A CRM DE OTROS: Nos permite acceder dentro del médulo de
CRM, a las TAREAS, LLAMADAS, ETC. de otros usuarios.

USUARIO POR DEFECTO: Si asignamos un usuario al empleado, nos
permite desde la TPV y Facturacién establecer el empleado por defecto en la
venta, siempre que se establezca usuarios con clave de acceso al programa.

PRECIO MANO DE OBRA: Este precio de mano de obra nos servira para

calcular el coste en el médulo de OBRAS del programa. Se debera poner el
precio de mano de obra bruto (coste para la empresa).

ACCESO A COMISIONES GENERALES: Desde aqui podemos acceder al
fichero de Comisiones de comerciales generales del programa.

CAJA DEL USUARIO: Caja en TPV por defecto asignada al usuario.

COMERCIAL: Marcamos esta opcién solo cuando se trata de un comercial
que recibe comisiones.

SUCURSAL DE EMPRESA: Nuestra empresa puede disponer de varias

info@treyder.com www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 46

delegaciones / sucursales, pero podemos indicar en que sucursal se
encuentra ubicado el empleado, de esta forma por defecto el empleado usara
el almaceén y serie de facturacion asociada a dicha sucursal.

COMISIONES: Comisiones establecidas para un comercial.

Las comisiones de un comercial, las podemos establecer por Categoria o por
Volumen. Una opcidn excluye la otra.

CATEGORIA: Dentro de la tabla de comisiones generales, definiremos las
diferentes comisiones segun la categoria profesional del comercial, asignando
una de estas al comercial seleccionado. Esta comision puede ser un
porcentaje fijo o un importe fijo. Podemos crear tantas categorias como
deseemos, inclusive una categoria por comercial.

La comisioén por categoria pueden establecerse también por familias o
articulos, es decir pueden tener una tabla de comisiones propia por categoria,
predominando por orden de importancia las comisiones por articulo, luego
familia y si ninguno de estos tiene tabla propia de comisiones, se usara la
tabla Estandar de comisiones de comerciales.

Ejemplo: al comercial Juan, le asignaré la categoria “A”, que es un 10% de
comision global y a Luis la categoria “B”un 8%, pero si venden CORCHONES
DE LA FAMILIA PIKOLIN, se establecera las comisiones de esa familia.

VOLUMEN: Si esta activa este formato de comision, se deshabilita la anterior
por categoria. Por volumen se permite establecer para cada comercial un
porcentaje o importe de comisién para un rango de valores, permitiendo
establecer multiples rangos.

Ejemplo: al comercial Luis, le asignaré un porc. del 5% si vende entre 10.000 € y
15.000 € al mes y un 10% si vende de 15001 € a 20.000 € al mes, etc.

ESTADO DE CUENTAS: Informacion de las ultimas comisiones del comercial,
mostrando las facturas donde interviene, asi como el detalle de cada una.

= ———
“» EMPLEADCS

=3

Comisiones

3 o (_k 1 Listado
' : : ~—/ Comisiones | Generales
Generall Comisiones Estado de Cuentas | MARCO GONZALEZ

Fecha [Serie  |w°Factura [Cliente | Total Factura -
11/04/06 1 10001 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, S 67686
11i04/06 1 10002 MARTIN GOMEZ, MARIA 313.06

» 11/04/08 \ G 3 i

15/05/06  |r -
B 15/05/06 ( A . M

18/04110

|
% Pvp1 | Imp.pvp1 (% Pvp 2| Imp. pvp 2 |% Pvp 3 | Imp. pvp 3 %Pwp4‘1mn.wp4
5.00 5.00 5.00 5.00
7.00 7.00 7.00 7.00

[

ESTANDAR
COM. ANTIGUEDAD

10004
10001

=t | || %]
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MODULO DE BANCOS / CAJAS

El fichero de bancos / cajas nos permite registrar las diferentes cuentas bancarias y cajas, asi
como sus movimientos.

Desde cobros y pagos se enviaran los datos automaticamente a BANCOS/CAJAS (debe
indicarlo en configuracion), aunque también podemos afiadir apuntes manuales.

En la cabecera BANCOS / CAJAS daremos de alta las cuentas bancarias.

ENTRADA DE DATOS DE LOS MOVIMIENTOS

FECHA: Automatico. Se permite modificar.

CONCEPTO: Se puede introducir un texto libre o dejarlo en blanco para acceder a
una ventana de seleccion de CONCEPTOS BANCARIOS / CAJAS.
PROVEEDOR: Se extrae de tabla de proveedores. Se puede dejar en blanco.
OBSERVACIONES: Texto libre.

SALIDAS: Se solicita en relacién al tipo de movimiento.

ENTRADAS: Se solicita en relacién al tipo de movimiento.

SALDO: Automatico.

CALCULADORA Con la tecla que funcion que defina, puede acceder a la calculadora desde
cualquier parte del programa.

AGENDA TELEFONOS

Fichero agenda para teléfonos y direcciones personales, todo tipo de datos
gue no sean clientes, ni proveedores, como son amigos, otros contactos, etc.

TAREAS

Cada empleado creara sus tareas habituales; llamar a..., visitar a..., hacer
la ..., copiar el ..., etc.

Las tareas son por usuario, cada usuario podra introducir o ver sus propias
tareas, aunque podemos dar permisos a ciertos usuarios para que accedan a
las tareas de los demas.

El modulo de tareas se puede configurar en el programa para que arranque
segun abrimos el programa desde cada usuario.

Las tareas se les puede programar una alarma, que solo activara si el
programa este ejecutado, estas alarmas pueden ser programadas DIARIA,
SEMANAL, MENSUAL o ANUAL.

Podemos crearles PROYECTOS y SUBPROYECTOS a las tareas, generando
un arbol a la izquierda para organizar los mismos.

Puede configurar una tecla de funcién para ser llamado desde cualquier
modulo del programa.

Se pueden asignar trabajos entre usuarios generando una alarma
automaticamente a su destinatario, aunque también se puede crear una
alarma para una tarea propia.
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SELECCION DE EMPRESAS

Ventana de seleccién de empresas, permitiendo cambiar de empresa. En el usuario se guarda
la ultima empresa con la que se trabajo, de esta forma la proxima vez que se acceda a la
aplicacion mantendra esta empresa.

SUCURSALES DE EMPRESAS

Desde esta opcion se puede afadir sucursales/delegaciones a su empresa. También se
pueden asociar un usuario por sucursal a la que pertenece.

Ademas se puede indicar un almacén por defecto en la sucursal, asi como textos de cabecera
indicando la direccién de la sucursal en los documentos de venta y una serie propia de
facturacion por sucursal.

Existen plantillas por defecto asociadas a sucursales de empresa.

Si las activamos en configuracion, la sucursal de empresa se muestra en la cabecera de todos
los documentos; (presupuestos, albaranes, facturas) y un selector para poder cambiar de
sucursal.

Existen filtros por sucursal de empresa en listados de ventas y compras.

FLOTAS DE VEHICULOS DE EMPRESA

Modulo para el control de flotas de vehiculos de empresa, con vencimientos de ITV, Seguro,
Impuesto circulacion, Tarjeta de Transporte, etc.. y control de gastos varios; combustible,
revisiones, multas, limpieza, gruas, etc..

4% FLOTA DE VEI

L H‘ U o‘ g ‘ a k.\‘ﬂ| ; Vencimientos Ficha |
Flota Ficha |Manten|m|entusy0trus| Matricula:‘
Matricula KM cambio aceite :J
Chasis | KM cambio correa :J
Marca | Periodo cambio neumaticos :J meses
Modelo | Nimero tarjeta transporte
an | 11 =] - 5
Fecha matriculacién = Fecha inicio seguro| / / :J
Fecha entrada | / / | Compafiia seguro| LLIJ
Fecha baja| / / :J Préximos vencimi
KM iniciales :J Fecha vencimiento ITV| / / :J Periado caducidad :J meses
KM actuales :J Fecha vencimiento tarjeta transporte| / / :J Periodo caducidad :J meses
Responsable | r I;I Fecha vencimiento seguro| / / :J Periodo caducidad :J meses
F. cogido por responsable | / / :J Fecha vencimiento circulacion| / / :J Periodo caducidad :J meses
Fecha dltima ITv | / / :J ¥ Activo
F. (iltimo cambio aceite | / / :J Motivo si inaclivo|

Observaciones ‘ Adjuntos

Hombre Fecha

| -

B e Abrir F-a Acceso
L E U o lf\{ adjunto - carpeta
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SMS

Médulo para el envio de mensajes SMS a moéviles. Se pueden enviar SMS directamente desde
Clientes, Facturas y Ordenes Trabajo de Trey-SAT.

Los envios de SMS quedaran registrados en el CRM.

i Atencion ! : Sdlo los clientes con suscripcion pueden usar este servicio de envio de SMS y
debera adquirir un paquete de SMS. Para mas informacion:

http://www.treyder.com/env%C3%ADos-de-sms

Puede crear plantillas de textos predefinidos donde ubicar multiples campos del fichero de
clientes, facturas, O.T. , Presupuestos de O.T.

GESTOR DE CORREO
Ademas de enviar correos de presupuestos, facturas, etc., también podemos enviar correos

libres a clientes definitivos, clientes potenciales, proveedores, transportistas, agenda general,
empleados, etc.

PLANTILLAS DE CORREO

Podemos disponer de multiples plantillas de correo, para envios diarios individuales o bien para
envios masivos de correo de publicidad general, ofertas a grupos de clientes, etc.

Podemos asociar un fichero adjunto fijo a cada plantilla y hacer agrupaciones de clientes por
plantilla por ZONA, PROVINCIA, VENDEDOR, ACTIVIDAD, TIPO, CLASE, ETC de clientes.

También podemos crear plantillas de envios de correo con ciertos clientes escogidos a dedo.
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MODULO ARTICULOS Y SERVICIOS

DUPLICAR ARTICULOS: Dispone de una opcion para duplicar un articulo, ya que existen
articulos de la misma familia y marca muy parecidos entre ellos, que sera mas rapido duplicar,
creandose por supuesto un cédigo nuevo, teniendo solo que modificar la descripcion del mismo.

— ————
4% Articulos y servicios . = P — - ﬂ
- i 4 - — e d—
. =. . . Otras
| <& (]
Eh U ‘ o @ ‘ @ L,\_ ‘ {;_ ﬂ '~ Pend.Rec/Ent Estadistica . Comisiones U Histarico Opciones
Articulos | Ficha | Coste-Proveedor | Entradas y Sa||da5| |D|SCO DURO MASTOR 1000 Gb INTERNO
+ Familias / Subfamilias Codigo | Referencia |Fam| Subf‘ Descripcion | PVP1 ||| Stock Total | «
~ [10007 CA CARCASA BAREBON YAMAHA PLUS2000 130.00 100.00
L bis  piscos buRos 10015 CA CARCASA CHILATU YAMAHA PLUS2000 130.00 0.00
LD - IDE 10016 CA CARCASA CHOCOLATE YAMAHA PLUS2000 130.00 0.00
i 8C - 5CHI =| 10017 CA CARCASA STRAIT YAMAHA ROMAN 130.00 0.00
el 10020 DIS ID  DISCODURO MASTOR 1000 Gb IDE 91.00 0.00
.. AN - MANO DE OBRA 10019 DIS IN  DISCODURO MASTOR 1000 Gb INTERNO 91.00 0.00
- WE_ - MEMORIA RAN 10023 DIS D  DISCODURO MASTOR 250 Gb IDE 91.00 0.00
... Ml - MICROPROCESADOR
oM - MONTORES 10003 DIS IN  DISCODURD MASTOR 250 Gb INTERNO 91.00 100.00
£l ORD - CRDENADORES 10024 DIS SC  DISCODURO MASTOR 250 Gb SCSI 91.00 0.00
; - CLO '"f'-c”“cc’s s ~ |10022 DIS ID  DISCODURD MASTOR 500 GhIDE 9100 000
10018 DIS IN  DISCODURD MASTOR 500 Gb INTERNO 91.00 0.00
*_P‘“f;iii‘rm‘}de‘os 10025 DIS SC  DISCODURO MASTOR 500 Gb SCSI 91.00 0.00
AC -ACER 10013 MAN MANO DE OBRA A DOMICILIO 50.00 0.00
.. AMD - AMD 10012 MAN MANO DE DBRA: INSTALACION ORDENADOR 40.00 0.00
E‘f g‘fg::g‘ 10046 MAN MANO DE OBRA: PORTATILES 45.00 0.00
EP - EPSON 10009 WE MEMORIA RAM 1 Gb 91.00 200.00
HP - HP 10024 ME MEMORIA RAM 2 Gb 91.00 0.00
LG - LG
o nsToR 10026 ME MEMORIA RAM 3 Gb 91.00 0.00
PH - PHILIPS 10037 WE MEMORIA RAM 4 Gb 91.00 0.00
YA - YAMAHA 10010 i MICROPROCESADOR AMD 3200 Whz 117.00 12000
10087 i MICROPROCESADOR AMD 4000 Whz 117.00 0.00 +|| |
< M G| 15 I 3 fl
Busquedas Filtrar articulos N° articulos:45| ||
|
IDescripci:‘)n j| o Arbol de filtros | Ordenaciones |
& Tipo articulo
Descripcion L I j @ Familias + Descripcion
Cédigo Stockl = " Descripcion
Referencia Estado |Act|vos j ¢ Referencia
Ref Art.Prov. & I_:impiar " Codigo
Cod.Familia Bisqueda & Limpiar Filtros |

OFERTAS; podemos asignar ofertas a los articulos, para ello indicaremos el
cédigo de la oferta o buscaremos las ofertas mediante el botdén selector,
eligiendo una de las ofertas definidas en el programa, la elegida se podra
modificar solo para ese articulo.

-

< —

==

OFERTA DEL ARTICULO: ADAF. BLUETOOTH USB 200

Codigo 'il DescrlpC|6n|
Entre Fecha| [ [/ :J yFecha 1 1 -

| ‘ Rangos Dto

Regalo

EL L Rl L

L
EREL] L L L

ELEL] R L]

Articulo de Regalo

Cadigo | EEl

Nombre |

BU4a
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Podemos ofertar un articulo de varias formas simultaneas, es decir, no son
excluyentes. La oferta se basa en un DTO o/ly REGALO del mismo articulo u
otro diferente.

1.- Entre fechas; si ponemos un rango de fechas, la oferta solo se aplicara si la
venta se produce entre las fechas elegidas, si no indicamos fechas la oferta
sera valida todo el ano.

2.- Entre rangos de unidades vendidas; si no indicamos rangos, el descuento
marcado se aplicara independientemente de las unidades vendidas.

Podemos establecer hasta 5 descuentos diferentes para 5 escalas de rangos,
también podemos establecer el numero de articulos de regalo por escala, si el
articulo de regalo es otro diferente, lo definiremos en el apartado “articulo de
regalo”.

Ejemplo: Entre el 15 de mayo y 15 de junio, si compra entre 10 y 15 unidades
le hacemos un 10% y le regamos 2 alfombrillas.

NOTA: También podemos definir ofertas por familia de articulo.

PEND RECIBIR / ENTREGAR; Muestra informacion de los pedidos pendientes
de recibir (proveedor) y entregar (cliente) del articulo.

ESTADISTICA; Muestra una estadistica por meses (por defecto el afio
vigente) de las compras y ventas de un articulo. Mostrando mensualmente las
unidades compradas y vendidas, asi como la suma de costes, PVP y beneficio.
También nos da la media de compras y ventas anuales, asi como su beneficio
medio.

B ESTADISTICA DEL ARTICULO

Descripcidn Art. |1 0003 DISCO DURO MASTOR 250 Gb

Ao [2006 <] ‘ COMPRAS VENTAS

6| Totales | 5.00| 350.00 | 4.00 | 365.40 | 125.27

Media Mesual | 0.50 | 35.00 | 0.40 | 36.54 | 12.53
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COMISIONES; Podemos establecer comisiones para vendedores por articulo.

De entrada duplica para el articulo las categorias estandar, permitiendo
después definir los margenes o importes de comision que deseemos.

& Comisiones para éste articulo

|1Dl)l)3 DISCO DURO MASTOR 250 Gb

Porcentaje |Importe

Porcentaje

Importe

ua

HISTORICO; Muestra los movimientos de compra y venta que ha tenido el
articulo entre 2 fechas seleccionadas, permitiendo ademas filtrar por tipo de

movimiento.

ALTA RAPIDA; Desde opcion podemos crear articulos mas rapidamente,

solicitando los datos mas basicos. También permite duplicar.

r".‘) Alta rdpida de articulos _-.-_ - ; M
P =]l 4 |
Cédigo | FechaAlta [26/1011 —|
Referencial
'l Descripcidn |
| Familia | | E5
: Subfamilia | |
i Marcal | LR
| Modelo | ;I
| Tipo Articulo | Simple j [~ No Controlar Stock
Coste l—:[
% Beneficio PVP % Dto
Precio-1|  0.00— | - 0.00—]
! Precio-2| 0.00=] | = ’TU
Precio-3|  0.00—=| - 0.00 =]
Precio4|  0.00—=| - 0.00 =]
Stock inicial Q-UUZJ

—

TRAZABILIDAD; Nos muestra un listado de los movimientos de un lote

concreto de un articulo que trabaje por lotes.

43 Listado — s [
N Lot | [ =
i Articulo | |
PRESENTAR |PANTALLA =1
P Imprimir | ﬂ |
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DESTACAR LOS SIGUIENTES DATOS AL ANADIR UN ARTICULO

CODIGO: Cdédigo interno que damos a un articulo o codigo de barras que
viene de fabrica.

Puede ser automatico, semiautomatico o manual, segun configuracion general
del programa. Por defecto el programa se entrega en automatico.

El valor inicial de entrega del programa es: 10000
Automatico: Se incrementa el codigo automaticamente.

Semiautomatico: Nos permite introducir un cédigo manual o simplemente
pulsar ENTER, creandolo un cédigo automatico.

Manual: Siempre solicita codigo.
CODIGOS ADICIONALES: Podemos crear multiples codigos para un mismo articulo,
esto sucede en determinados articulos que en diferentes compras vienen con cédigos

de barra distintos de fabrica.

Aunque se puede afadir desde el boton “Cdédigos adicionales” ubicado junto al campo
articulo, lo normal es afnadirlo desde una entrada de stock en una compra.

En una venta no tenemos que especificar que es un codigo adicional, simplemente
indicamos el cédigo del articulo y la aplicacion lo buscara de forma automatica en los
cédigos normales primero y luego en todos los adicionales.

L’\ H‘ Eh U ‘ o @ ‘ @ (.‘\‘ ‘ (_"3_\' |ﬂ “_:l_,F'end,RecfEnt Estadistica it Comisiones & :& Histdrico
Articulos | Coste-Proveedor | Entradas y Salidas | [DISCO DURO MASTOR 250 Gb /— Ot
- as
Cédigo |1UUU3 Cédigos adicionales | Familia|Dl5 |D|5CDS DURODS ﬂ E —
Referencia| Tienda online | 3ubfami|iﬂ|m |INTERND g Alta répida
Descipcién [DISCO DURO MASTOR 250 Gb ﬁ Marca (Tipo [ [MASTOR e T
= _ﬂ Fabricaciones
Texto -0 Modelo A=
Ampliado Tipo Articulo [ Simple +|[" Mo Controlar Stock L. Trazabilidad
= = delotes
FechaAlta 1104105 —] F. Bajal I/ = Ubicatién (Am1)| Stock Minima| e
leic[2 [ 500 O[S Garanfia 0 Meses Stock Maximo 2000
VA ,1_ 16.00 Qﬁ - Cta. Compras [™ Visible en Lista-1 Pendiente Entregar :J
AEM l_ v Cta. Ventas I Visiole en Lista-2 Pendiente Recibir 500
[~ Exento Impuesto I N° de serie
Mediole en [UNIDADES -] Stock Actual LD
[™ Fabricado
Base Base -Dto +IVA Base - Dto Imagen Caracteristicas segin familia
PVP1 91.35 105.87 91.35 Imagen no disponible N
PUP2 8432 97.81 84.32 =
PVP3 105.40 122.26 105.40 —
E 11243 13042 11243
Medidas
Peso - Ancho =
Largo :J Alto :J hlll
Observaciones Almacén Codigo Stock Disponible |  Stock Actual |«
= ACEN PRINCIPA 00 00
a
.l »
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REFERENCIA: Es un segundo cédigo que podemos asignarles a los articulos.
Se puede dejar vacio.

DESCRIPCION: Descripcién del articulo. Dispone de 2 partes para detallar el
producto. Texto corto 70 caracteres y texto ampliado; sin limite.

FAMILIA'Y SUBFAMILIA: Todos los articulos deben disponer
obligatoriamente de una Familia. La subfamilia es opcional.

Si desconocemos el codigo, podemos acceder a una ventana selector de
familias y subfamilia y teclear las primeras letras del nombre hasta encontrar el
dato deseado.

Durante el alta de un articulo, también podemos crear una familia, accediendo
al mantenimiento de familias dentro del mismo selector de familias.

Al introducir la familia se arrastrara de la misma sus margenes de beneficio,
caracteristicas del articulo(6 campos configurables), comisiones comerciales,
atributos, tipo impuestos, asi como la garantia.

MARCA / TIPO Y MODELO: Este dato es opcional. Existe una tabla de
marcas/tipos que podemos crear también durante el alta de un articulo.

TIPO DE ARTICULO: Se puede modificar solo si el articulo no tiene stock o es
tipo servicio.

Simple: Articulo sencillo. Se controla su stock si no marcamos el check
“No controlar stock”. Puede ser un componente de un articulo
compuesto.

Compuesto: creado con otros articulos del mismo fichero de articulos,
pero no controla stock. En ventas arrastra su composicion, descontando
el stock de cada uno de los articulos de su composicion. Aunque esta
composicion se puede visualizar o no en los documentos de venta.

Servicio: No tiene control de stock.

NO CONTROLAR STOCK: Indica que no deseamos controlar stock de ese
articulo simple. Los servicios I6gicamente no controlan STOCK.

BOTON COMPOSICION: Se usa en los articulos compuestos. Para activar el
botén de composicion, la casilla Tipo de Articulo debe estar como
"COMPUESTO".

Ejemplo articulo compuesto: UN ORDENADOR vy sus piezas; monitor, teclado,
microprocesador, disco duro, memoria, etc.

Al anadir se abre una Ventana de Seleccion de articulos, donde iremos
seleccionando la composicion.

Es importante recalcar que los articulos compuestos no tienen control de
stock, este control se efectua sobre los articulos que los componen.

Al vender un articulo compuesto, se arrastraran todos lo articulos que lo
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componen, ahorrandonos tiempo.

PRECIOS: En la pestafa ficha solo se visualiza, se permite modificar en la
siguiente pestafia.

Existen 4 precios, permitiendo definir los nombres en la configuracion general.

CARACTERISTAS LIBRES: Existe la posibilidad de indicar a cada articulo 6
caracteristicas comunes a la familia, este proceso de configuracion se realiza
al crear una nueva familia.

MEDIBLE EN: En el menu tablas se pueden cambiar los nombres o agregar
nuevos tipos de medidas. Por defecto usara unidades.

Al indicar en ciertos articulos medidas “metros lineales x 2” , “metros
cuadrados” y “metros cubicos”, nos solicitaran las medidas correspondientes
en una venta.

Por ejemplo “metros cubicos” nos solicitara largo, ancho y alto, calculando de
forma automatica la cantidad.

FECHA DE ALTA: Automatica. Se permite modificar.

FECHA DE BAJA: Para dar de baja un articulo, este no podra tener Stock. Se
permite modificar. Una baja no implica el borrado de un articulo, solo lo
excluye de busquedas vy listados.

Las bajas se realizan para articulos des-catalogados de los que no queremos
perder el historial de ventas, garantia o saber a quien fue vendido o
comprado. Un articulo dado de baja no se permite vender.

PENDIENTE RECIBIR: Automatico. Se incrementa al generar un pedido a
proveedores, se decrementa en la entrada de stock. Se puede modificar.

PENDIENTE SERVIR: Automatico. Se incrementa al generar pedidos de
clientes y se decrementa en la creacién del albaran o factura. Se puede
modificar.

IGIC / IVA | AIEM: Se extrae de tabla de tipos de impuesto. Automatico segun
familia. Se permite modificar.

Si desconocemos el codigo podemos acceder a una ventana selector y
teclear las primeras letras del nombre hasta encontrar el dato deseado.

En una venta se arrastrara el tipo de impuesto que tenga activado el cliente de
la misma.

PESO, LARGO, ANCHO, ALTO: Medidas que podemos indicar en ciertos
articulos que nos puede interesar reflejar en presupuestos, albaranes y
facturas.

BOTON NUMEROS DE SERIE: Este boton solo se mostrara, si esta
activado en la configuracion general del programa; pestana articulos “trabajar
con n° de serie”. Solicitandose si esta activo en articulo, en las compras y
ventas.
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Desde esta ventana, podra generar e imprimir los numeros de serie que
necesite el articulo, no obstante lo normal es dar de alta los n° de serie desde
COMPRAS.

VISIBLE EN LISTA-1-2: Los articulos marcados se reflejaran en dos tipos de
listados de precios, que se extraen desde listados de articulos.

Este opcion esta ideado para marcar los articulos mas vendidos y poderlos
imprimir.

Para extraer listados de precios de todos los articulos o por familia, proveedor,
etc., existe una cabecera especifica “Tarifas de precio” en listados de
articulos.

FABRICADO: Si lo marcamos podremos acceder a su composicion para
afiadir otros articulos y servicios, mediante el boton “Composicion original”
ubicado junto a “Tipo de articulo”. Esta composicion se arrastrara a su
fabricacion cuando la creemos.

—— —
2 ey v B — = e
B ‘ ED U ‘ o ‘ @ ‘ . Pend Rec/Ent || Estadistica ‘ Comisiones B Histdrico - Opuones
\ Articulos | Ficha Coste-Proveedor |Er1trada5y Salldas' |DISCO DURO MASTOR 1000 Gb INTERNO |
\ Nombre Comercial Proveedor Ref. Art. Prov. Coste Bruto % Dto 2 | Canon | Tasas Coste Neto
I CHAMIZO GOMZALEZ, SA 19/0410 70.00
[10002 [EE[CHAMIZO GONZALEZ, SA | | 70.00 | | | | 70.00
COSTES % MARGEN BFCIO PVP % DESCUENTOS | Base Dto+IVA | PVP . Dto
ProMedio 70.00 Precio-1 | 30.00 \ 91.00 Dto-1 | D.l)l)j‘ | 107.38 | 91.00
Ultima Precio Compra 70.00 Precio_2| 20.00 \ 84.00 Dto—2| o.oojl | 99.12 | 84.00
Ult P C_ (Con Gastos) 70.00 Pracio-3| 50.00 | 105.00 Dio-3| 0.00= || 123.90 | 10500 | |,
Anterior Precio Compra 70.00 Precio-4 | 60.00 ‘ 112.00 Dto-4 | D.l)l)j‘ | 132.16 | 112.00
Coste Limite Compra
’ ol |
Canon / Tasas
Aviso ventas

Cod. Aimacén ] odi Atributo 1 Atributo 2 Stock Disponible | Stock Actual
ALMACEN PRINCIPAL 300.00 300.00

- Regularizacién - Restaurar Eliminar i Modificar i
Stock ! Stock Stock Stock

PROVEEDORES DEL ARTICULO: Los proveedores y sus costes se afiaden
de forma automatica a medida que hacemos entradas de stock desde
compras, no obstante puede interesar introducir alguno manualmente para
disponer de informaciéon de precios o quién lo distribuye.

NOTA: a veces interesa crear articulos sin stock, solo para consultar precios,
proveedores y poder hacer presupuestos, recomendamos solicitar listas de
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precios a su proveedor e importarlas con la opcién “Importar articulos y tarifas
desde fichero EXCEL” el programa.

Para afiadir proveedores manualmente a un articulo pulsamos sobre el boton
de ANADIR y escogemos el proveedor, después podemos introducir
opcionalmente:

- Lareferencia articulo del proveedor

- Fecha: automatica.

- Coste bruto

- DTO

- Coste neto: automatico (coste bruto — DTO)

Un articulo puede tener varios proveedores, ademas de la fecha de la ultima
compra y su coste, esta informacion se genera automaticamente cuando
hacemos una entrada de stock de ese articulo desde compras.

Cada vez que compremos ese articulo se sobre-escribiran la ultima fecha,
coste y DTOS del proveedor en cuestion.

NOTA: para ver el historial de compras de un articulo (proveedores, fechas,
costes, etc.) , accederemos a la pestana del articulo entradas y salidas

COSTE PROMEDIO: Automatico. Al modificar el coste se modificara el PVP
automaticamente, si asi lo indica en configuracion general.

El coste promedio se re-calcula cuando compramos mediante la siguiente
formula: ( (Coste Medio * Cantidad en almacén) + (Nuevo Coste * Cantidad
entrante) ) / (Cantidad Almacén + Cantidad Entrante)

ULTIMO PRECIO COMPRA: Automatico. Ultimo coste de compra. Este
precio es sin incluir posibles gastos de compra.

ULTIMO PRECIO COMPRA CON GASTOS: Automatico. Ultimo precio de
compra que incluye gastos. Los gastos (Transportes, aduanas, etc.) se
sumaran al actualizar una compra.

ANTERIOR PRECIO COMPRA: Automatico. Penultimo precio de compra sin
gastos.

COSTE LIMITE COMPRA: Coste maximo que debe permitir comprar el articulo
en un compra. Se nos avisara sobrepasamos este coste en una compra.

CANON / TASAS: Se arrastra desde una entrada de stock. Se puede
modificar. Este canon también se arrastrara a una factura impresa de venta a
titulo informativo, previamente debemos configurar el disefio de facturas si
deseamos que se muestre.

MGEN BFCIO: Automatico. Al crear un articulo se arrastra de la familia. Se
puede modificar. Podemos crear un margen de beneficio para cada precio.

PVP: Automatico. Tiene dos posibles calculos segun configuracion del
programa, sobre 1.COSTE o sobre 2.PVP:

1.- COSTE PROMEDIO+(COSTE PROMEDIO * MGEN BFCIO / 100)
2.- (COSTE PROMEDIO / (100-MGEN BFECIO)) * 100
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Si modificamos el PVP, se altera automaticamente el Margen de Beneficio
siempre que este activado en configuracion.

DESCUENTOS: Cada articulo puede tener hasta 4 descuentos, en relacioén al
precio que se aplica. Por ejemplo el DTO-3 se aplicara solo sobre PVP-3.

Hay empresas que aplican a los 4 precios el mismo importe y establecen un
DTO a cada uno.

AVISO VENTAS: Podemos anadir un texto en el articulo que se mostrara
como aviso al hacer un presupuesto, albaran o factura.

STOCK EN ALMACEN: En este apartado se detalla el stock que existe en los
diferentes almacenes. Solo se permite modificar desde la ficha del articulo si
el usuario tiene este permiso.

Para afnadir stock debemos acceder por “Entradas de Stock”, ubicado en el
apartado COMPRAS.Para modificar el stock de un articulo también podemos
acceder desde el boton REGULARIZACION de stock, si deseamos alterar el
stock de muchos articulos, aconsejamos acceder a la opcién INVENTARIO,
ubicada en el menu de articulos.

Aparte de cantidad de stock en los diferentes almacenes, existen otros datos:

Codigo de Barras: Automatico. Se puede usar para vender o comprar
cuando tenemos el stock organizado por atributos.

Atributos: A cada articulo se le pueden indicar opcionalmente dos tipos de
atributos.

Ejemplo: Atributo-1: Talla Atributo-2: Color

Los atributos se usaran si lo indicamos en la configuracion general del
programa.

Existe un boton para acceder al mantenimiento de atributos y generarlos sin
salir del fichero de articulos.

Los atributos se definen cuando queremos clasificar las cantidades de un

articulo en relacién a una o dos caracteristicas.

BORRAR LINEAS DE STOCK: Se pueden borrar lineas de stock ( con o sin
atributos) mediante botén de papelera.

Para eliminar una linea el stock debe estar activo permitir modificar stock en
configuracion general.

En caso de estar permitido borrar el stock de un articulo, se generara un
apunte de regularizacion de stock.

ENTRADAS Y SALIDAS: Esta pestafia muestra las VENTAS, COMPRAS, asi como las

ENTRADAS Y SALIDAS por Regularizacion del articulo. Son solo datos informativos, no se
pueden alterar desde dicha pestana.
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20M10M1

10006 \ PLACA BASE ACER 20A PENTIUM =
Compras | Movimientos de Stock (Reqularizacidn) | Otros Movimientos | Salir

| Ventas por FACTURA

Fecha |[N°Factura | Cliente |Alm. [Atributo1 | Atributo2 Cantidad Precio Total -
150506 10005 MARTIN GOMEZ, MARIA 1 1.00 104.40 104.4
17105106 10008 MARCOS AZULEJOS UNIDOS, SL. 1 1.00 104.40 104.4
19104110 10008 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, 5L 1 1.00 104.40 104.4
19104110 10009 MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. 1 1.00 104.40 104.4
19/0410 10010 MARCOS AZULEJOS UNIDOS, SL. 1 50.00 65.00 3,250.00
' 1

10011 MARCOS AZULEJOS UNIDO 50.00 65.00 3,250.00

Ventas por TICKET

Forma Pago

BUSQUEDA DE UN ARTICULO: En la primera pestafia se puede ver siempre una lista de
articulos ordenados por defecto por Descripcion.

Las busquedas posibles son:

DESCRIPCION: Podemos buscar un articulo escribiendo las primeras letras del nombre.
REFERENCIA: Referencia completa.

CODIGO: Cédigo completo.

REF. ART. PROV: Ref.Art.Prov. completa

FAMILIA: Codigo de Familia completo.

BUSQUEDAS PARCIALES : Permite buscar por cualquier parte del texto de la
descripcion, codigo, referencia, familia, subfamilia, marca, modelo, ubicacion

FILTROS: Aparte de busquedas podemos filtrar los articulos por:
TIPO ARTICULO; simples, compuestos y servicio
STOCK; sin o con stock.

ACTIVOS: activos o no.

ARBOL DE FILTROS: Podemos ademas abrir un arbol de filtros a la izquierda de la
pantalla para ver solo los articulos de una familia, subfamilia, marca y modelo.
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IMPRESION DE ETIQUETAS DE PRECIOS DESDE ARTICULOS

Desde el fichero de articulos se pueden imprimir etiquetas de precios
adhesivas. Podemos imprimir las etiquetas desde el articulo o desde la
ventana de stock del articulo en caso de trabajar con atributos como tallas y
colores.

Desde esta ventana, se permite seleccionar varios articulos haciendo un doble
clic de raton sobre los articulos elegidos, también puede buscar desde esta
ventana por codigo, referencia o descripcion los articulos que desea pasar a la
cesta de impresion, una vez elegidos los articulos, podemos indicar que
cantidad queremos imprimir de cada uno de ellos.

E: Marcar Clientes a Imprimir

Cod. Barras Referencia Descripcion Coste Medio PVP1 PVP2 LISTA DE ARTICULOS
10001 MONITOR PHILIPS TFT 19" CONDOR 200.77 261.00 240.92 ‘ SELECCIONADOS
10002 ORDENADOR SERVIDOR HP SERIE £ 44170 57421 530.04 [10003
10003 DISCO DURO MASTOR 250 Gb 7027 91.35 84.32 _
10004 TECLADO ACER INALAMBRICO WINT 3074 39.95 36.89 [10007
10005 TARIETA GRAFICA ATI 9200 15.06 19.58 18.07
10006 PLACA BASE ACER 204 PENTIUM 80.31 104.40 96.37
10007 GARCASA BAREBON YAMAHA PLUS2
10008 ORDENADOR AMD 3200 MHZ - HD 28 657.53 854.78 789.03
10009 MEMORIA RAM 1 Gb 70.00 91.00 84.00
10010 MICROPROCESADOR AMD 3200 Mhz 90.00 117.00 108.00
10012 MANO DE OBRA: INSTALACION ORDE 40.00 25.00
10013 MANO DE OBRAA DOMICILIO 50.00 30.00

MN® Copias

ol 1 |- D=

) Indicar posicién 12214

Descripcidn ‘ " 10x4 (DinAd) de comienzo 2 3 171 182
- ’

Cod. Barras TS T2y lﬁ % g :Ilg ;g

. h 21022 [ 23 || 24

Referencia Mositrar Precio 25 |96 [ o7 |28

- 29130 3] 32

a e |PFEEIU 1 =l EEl N

= Imprimir ”D‘!lsuahzar a7 [ 38 | 29 || 40

Desde la ventana de stock cuando trabajamos con atributos, como por
ejemplo tallas y colores, una talla con un color dispondra de un cédigo de
barras propio, que podemos imprimir por separado o todos los cédigos de
barra de todas las tallas y colores de ese articulo. Para imprimir dichos
codigos de atributos debemos acceder al botén inferior ubicado en la pestafia
de articulos “COSTE-PROVEEDORES”

La impresion se realiza en formato D4 de 40 etiquetas 10x4 , 65 etiquetas de
13x5 o etiquetas en formato rollo disefiables (recomendable).

Si usamos D4, se puede elegir desde que posicion deseamos empezar a
imprimir, ya que podemos tener una hoja de etiquetas inacabadas. El numero
de etiquetas a imprimir sera el que diga la casilla “N° Copias” de cada cédigo
de barras.

NOTA: desde el médulo de Entrada de stock, también se pueden imprimir
etiquetas de precios segun cantidad recibida, que es la opciéon mas
recomendable ya que se pueden imprimir todas las etiquetas de lo recibido sin
tener que seleccionar articulos ni cantidades.
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IMAGEN DEL ARTICULO

Le podemos insertar una imagen a cada articulo, para ello pulsaremos en el botdn selector de
imagenes, accederemos a la carpeta de imagenes. Con doble-clic sobre la imagen la podemos
ampliar. Esta imagen del articulo se puede imprimir en documentos de venta o compra.

Debemos tener en la configuracion general del programa ubicada la ruta de ficheros e
imagenes.

FAMILIAS Y SUBFAMILIAS DE ARTICULOS

Es necesaria al menos una familia, ya que no se pueden crear articulos sin familia, la subfamilia
no es obligatoria. La configuracion de la familia pasara automaticamente al articulo creado.

“» FAMILIAS / SU

JHiUocek a
]

Familias y SubFamilias FIC

Familia[MON  [MONITORES

NOTA: Todos las casilas indicadas a continuacion serén arrastradas durante el ata de un articulo con
Ia intencion de ganar tiempo, pero las modificaciones realizadas en estas casilas posteriormente, no Aiuste de
e aplicaran a todos los articulos ya creados de la famila. Para cambiar masivamente estos valoresa (. ‘J’rems

todos los articulos de una familia o subfamiia pusde hacerlo dssde la opcion "Ajuste de precios”

SUB-FAMILIAS |

Codigo Sub-Familia

Margenes Sobre |
‘ PVP-1 | 30.00— pvp-2 20.00— PVP-3 35.00— PvP4 | Ammjl‘

Caracteristicas definidas por el usuario |

‘Dimensiones ‘Resolucie‘)n max.

‘Pesu ‘Consumo

‘Taﬁamo punto ‘Cnlor

Otras caracteristicas |

=8 ==
Medible en -
1Gic 5.00— 3|7
VA 18.00— L4 Garantia| 0 :J meses
AIEM = Tipo Articulo ©
[LED [PANATLLALED
rCtas. Contables [ 3 g x o
Compras ¥ Mostrar en tienda online Comf‘;lrmie; p0r| Lj U [~ Mostrar en tienda online
Ventas B
BUSCAR
Fam\llal Cddigo SubFamilia Marca &I # Bi:ﬁz’a

CODIGO: De entrada manual o automatica si se deja vacio.
NOMBRE: De entrada manual.

MARGENES DE BENEFICIO: Cada familia puede tener margenes de
Beneficio diferentes, estos margenes seran arrastrados desde el articulo
segun familia. Existen 4 margenes para los 4 posibles precios del programa.

CARACTERISTAS DEFINIDAS POR EL USUARIO: La familia de un articulo
dispone de hasta 6 caracteristicas que se solicitaran en el articulo segun
familia.

Por ejemplo; el articulo que tenga asignada la familia de monitores solicitara
caracteristicas como dimensiones, peso, resolucion, puntos por pulgada, etc.

ATRIBUTOS: Se seleccionan mediante Combo, siempre que este activo en la
configuracion general “Pestafa Articulos”. Debera tener cargados los
atributos (tallas,colores,etc.) y sus valores para ser seleccionados por la

info@treyder.com www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 62

familia. Solo aplicaremos atributos a determinadas familias que lo necesiten.

OFERTA: Podemos establecer ofertas por familia. Esta oferta sera
arrastrada desde el articulo segun familia. Consultar apartado de ofertas.

NOTA IMPORTANTE: Indicar una oferta a una la familia, solo sirve para
arrastrar dicha oferta a los articulos nuevos que vamos creando, pero si
creamos una oferta nueva, que queremos aplicar a todos los articulos de una
familia, tendremos que hacerlo, desde AJUSTE DE PRECIOS.

MEDIBLE EN: Por defecto la medida es “UNIDADES”, se puede modificar,
esta sera arrastrada desde el articulo.

PERDIDA: La perdida se usara para articulos medibles en “METROS
LINEALES” o “METROS CUADRADOS” y se arrastrara al articulo.

IGIC / IVA JAIEM: Impuestos aplicados a la familia. Estos margenes seran
arrastrados desde el articulo segun familia.

GARANTIA: Para articulos que lleven garantia. Se indicada en meses y se
arrastrara al articulo.

CUENTAS CONTABLES: Podemos querer llevar un control contable a nivel
de familias, para ello podemos definir cuentas contables por familias. Estas
seran arrastradas al articulo.

COMISIONES: Podemos definir comisiones a comerciales por familias, estas
comisiones seran arrastradas al articulo.

SUBFAMILIAS : Cada familia puede tener a su vez varias subfamilias
asociadas opcionalmente.

Para anadir sub-familias, solo tenemos que ubicarnos en la familia deseada y
usar el menu de la sub-familia.

ALMACENES DE ARTICULOS

Fichero de almacenes de la empresa activa. Podemos crear diferentes almacenes para la
misma empresa.

ATRIBUTOS DEL ARTICULO

El fichero de atributos esta compuesto del atributo y los tipos que penden de
cada uno. Si los asignamos, el stock se controlara por atributos, se vendera y
comprara indicando en todo momento dichos atributos.

El modulo de atributos tiene dos columnas, el atributo y sus tipos. Ej. atributo:
COLOR tipos: Azul, Rojo, Blanco, etc.

Ejemplo; Un articulo denominado "Pantalén Levis®, puede tener dos atributos
posibles; TALLA y COLOR.

Ej. TALLA: GL, G, M, P, etc. Ej. COLORES: Azul Oscuro, Rojo Oscuro, Azul
claro, etc. Para trabajar con atributos tenemos activarlo en la configuracion
generan del programa.
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No es recomendable crear mas de 10 a 15 tallas o colores por ATRIBUTO, es
mejor crear diferentes formatos de TALLA y COLOR, el motivo es porque las
busquedas se vuelven mas tediosas. Ejemplo, TALLAS BEBES, TALLAS
HOMBRE, etc., y dentro de cada una, crearé las correspondientes.

REGULARIZACION DE STOCK

Este modulo ha sido creado con tres objetivos:

1.- Movimientos de stock entre almacenes; traspasar un articulo de un
almacén a otro de la misma empresa.

2.- Salidas atipicas de stock; ajustes de stock por errores, mercancia
defectuosa, desaparecida, etc.

3.- Entradas atipicas de stock; ajustes de stock por errores, regalos del
proveedor, etc.

NOTA: no aconsejamos usar esta opcién para la entrada normal de stock
habitual (compras a proveedores), ni tan siquiera para hacer un inventario
inicial, ya que para eso dispone de un cémodo sistema de “Inventario” en el
menu de articulos.

- -
43 REGULARIZACION STOCK i ‘ ==
Imprimir Deshacer la

i 3 4 Importacién QI 5 = e
L E U o @ @ ({‘ ﬂ =) PDA j Adticulos w—= Listado |l’ actualizacidn

Movimiento Lineas |

N* Movimiento Movimiento RealizadoPor
[ 100471 271011 SALIDA Ajuste inventario de articulos
271011 ENTRADA Ajuste inventario de articulos
2710111 ENTRADA Ajuste inventario de articulos

271011 ENTRADA Ajuste inventario de articulos

Articulo Descripcion Atributo 1 Atributo 2 Cantidad -
10000586 CD VIRGEN SAMSUNG LATA 25 80M 48X

10000465 CD-RW MEMOREX 80 9,00
10001024 DISCO D. 80 GIGAS MAXTOR ATA133 5,00
17179 DISCO D. 80 GIGAS SATA SAMSUNG 2,00
"~ |10000877 CD VIRGEN PLATINUM 807 52X SLIM 20,00
10001069 PLACA BASE GIGABYTE P4 81G1000G VGA-RED 3,00
123123123 MEM. SECURE DIGITAL 4GB TAKEMS 133X 1,00
"~ |TECMICROTOUC  TECLADO GENIUS PS/2 15,00
17472 PASTATERMICA BLANCA 1,00
19018 TARJ GIGABYTE ASUS GTX460 DIRECTCU/G/WD 1,00
"~ |10000923 ADOBE PHOTOSHOP 5,00
10000752 ALFOMBRILLA RATON RCJO GRANDE 8,00
"~ |ALFRATON ALFOMBRILLA PARA RATON GRIS GRANDE 110,00

17140 ALTAVOCES CREATIVE 5.1 P5800 1,00 -

Cadigo Descripcion SALIDA
10000586 &”CD VIRGEN SAMSUNG LATA 25 80M 48X 2,00:J
Stock Actual: 0,00

DATOS SOLICITADOS

FECHA: Automatica. Se puede modificar.

TIPO MOVIMIENTO: Los tipos de movimientos posibles son: Entrada-Salida-
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Movimiento.

ALMACEN DE ENTRADA: Segun combo selector de almacenes del programa,
se mostrara el primero por defecto.

ALMACEN DE SALIDA: Segun combo selector de almacenes del programa, se
mostrara el primero por defecto.

REALIZADO POR: Empleado que realiza la regularizacion.
MOTIVO: Opcional. Es conveniente indicar el motivo en diversas ocasiones.

ARTICULO: Para buscar un articulo, podemos hacerlo de 3 formas; por
Cadigo, Referencia o Descripcion, segun este indicado en la configuracion
general “PESTANA VENTAS” del programa.

Por ejemplo; si la configuracidon general, indica que la busqueda de una
entrada de stock (compra), es por codigo, el programa solicitara siempre un
codigo en la entrada de datos.

Si dejamos la casilla en blanco, podemos acceder mediante ENTER, a la
ventana de seleccién de articulos y buscar por otro valor.

ATRIBUTOS: Solo se solicita, si trabajamos con atributos en programa y el
articulo los tiene contemplados.

CANTIDAD (salida y/o entrada): Cantidad que entra, sale o se mueve entre
almacenes.

ACTUALIZAR/DESACTUALIZAR REGULARIZACION: Hasta que no pulsemos
este botdn no se habra actualizado el stock de todos los articulos segun haya
sido una entrada, salida o movimiento entre almacenes. También se puede
dar marcha atras, mediante el botén “Deshacer actualizacion”

IMPRIMIR UNA REGULARACION: Se puede imprimir una regula racion de
varios articulos por impresora.

IMPORTAR DESDE PDA: Se permite importar un fichero plano TXT,
generado mediante una PDA con lector de cédigo de barras, usada para
hacer inventarios en almacén.

Se importan 4 datos en este orden,1.codigo barra, 2.N° lote, 3.F. caducidad y
4.cantidad. Eln°de lote y F. Caducidad son opcionales.

Formateo: Separador por comas. Campo fecha caducidad: 8 digitos;
dia(2)+mes(2)+ano(4). Se usara el punto como separador decimal en
cantidad.

MODULO AJUSTE TARIFAS DE ARTICULOS

El fichero de articulos, cuenta con un sistema automatico para modificar los
precios, descuentos e impuestos de un grupo de articulos a elegir mediante
una serie de filtros: FAMILIA, SUBFAMILIA, TIPO DE PRECIO o
PROVEEDOR, MARCA, MODELO.
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Los valores que se pueden alterar son: PRECIO, %BFCIO, DTO e
IMPUESTOS, ademas de IPC (subida de precios)

Para alterar el PRECIO, tenemos que escoger Tipo Precio, Familia o
Subfamilia.

i il
E=] AJUSTE GLOBAL DE TARIFAS [

Familia|

T
SubFamilia | |
Prweedor| '\-Lj
Marcas| (_k;l

Modelo |

Tipo de Precio [T -]

¥ Aplicar a articulos con coste medio = 0 |
« ; |
(*) Nuevo Precia [ | U,UUUU;I

Muevo % Beneficio [ UsUUZJ
I Muevo % Descuento [ UsUUZJ
Nusvo %1GIC [~ [ =

Nuevo % iva | [ =] -
Subir IPC % [~ #  Limpiar Todo

(%) Para activar Nueve Precio debe elegir Familia / SubFamilia
.
Lt

1 1
E Activar Ajuste

Para alterar el Bfcio, Descuento e Impuestos solo tenemos que indicar los
nuevos valores y aplicar el ajuste, pudiendo filtrar opcionalmente por Tipo de
Precio, por Familia, Subfamilia, Proveedor, Marca y modelo.

Este sistema de ajuste es muy practico y potente, pero a la vez peligroso, si no
se usa correctamente.

NOTA: Aconsejamos no conceder permiso de acceso a este modulo del
programa a todos los usuarios.

MARCAS/TIPOS Y MODELOS DE ARTICULOS

Fichero de marcas y modelos de articulos; esta clasificacion le puede ser muy
util para realizar posteriormente estadisticas de ventas por marcas.

Los modelos pueden ir enganchados a las marcas o no, es decir, se pueden
crear modelos libres sin relaciéon con marcas.
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OFERTAS DE ARTICULOS

Podemos crear una serie de ofertas estandar que podemos asignar a familias
o articulo.

Podemos ofertar un articulo de varias formas simultaneas, es decir, no son
excluyentes. La oferta se basa en un DTO o/y REGALO del mismo articulo u
otro diferente.

-

OFERTAS ESTANDAR

Cadigo Descripcion Desde Hasta Art.Regalo
+ I Il

Codigo Descripcion |
Entre Fecha | [ [ :I_I yFecha | 1 1 —
| Rangos Dto Regalo
I = | == =
' [een] ' [ ' [een] * [
| = | =l . =l =
| = | =l . =l =
-] | -] =]
| = | =l . 3l =
' | = | == =
|
N

Articulo de Regalo
Codigo |

MNombre |

s[Hle| ] 4

&
|

1.- Entre fechas; si ponemos un rango de fechas, la oferta solo se aplicara si la
venta se produce entre las fechas elegidas, si no indicamos fechas la oferta
serda valida todo el ano.

2.- Entre rangos de unidades vendidas; si no indicamos rangos, el descuento
marcado se aplicara independientemente de las unidades vendidas.

Podemos establecer hasta 5 descuentos diferentes para 5 escalas de rangos,
también podemos establecer el nimero de articulos de regalo por escala, si el
articulo de regalo es otro diferente lo definiremos en el apartado “articulo de
regalo”.

Ejemplo: Entre el 15 de mayo y 15 de junio, si compra entre 10 y 15 unidades
le hacemos un 10% y le regamos 2 alfombrillas.

info@treyder.com www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 67

NOTA: Estas ofertas estandar se pueden arrastrar a las familias o articulos,
pero también puedo definir ofertas concretas para una familia o articulo.

INVENTARIO

Mediante este médulo podra modificar (inventariar) el stock de sus articulos rapidamente. Tanto
para introducir por vez primera la mercancia o para hacer ajustes masivos.

Dispone de multiples filtros para inventariar por partes, como familias y subfamilia, marca,
proveedor, un almacén, una ubicacion, etc.

m
“¥ Articulos a inventariar -——- e - - u
Codigo | Referencia Fam Sub Marc | Ubicacion Descripcion Alm | Atributo 1 | Atributo 2 Stock Cant. Real [ «|
10000390 ACC COMPAQ FLASH 32MB 1
CONECTOR ACC CONECTOR BNC CRIMP MACHO RG-58 1
"~ |coNg-25 ACC CONECTOR DE 25 PINES A 9 PINES 1 —
"~ [163306-2 ACC CONECTOR PIN HEMBRA 1
_ACCCDNE ACC r CORMECTAD DEN D IAE 4 F1 ‘[]n 50‘00
" |coNmMUTADC ACC 4% Inventario de articulos u
"~ |ACCCONTMU ACC 00 4,00
17150 ACC
"~ |10000022 ACC Articulo | J
" |PAPEL ACC =
| Familia | r;ﬁ! _J
DIKZIF ACC 00 5,00
"~ |ACCDVDPHIL ACC SubFamilia | ';{J J
17248 ACC T
— Marca | _’_=§J ;l
01003390 ACC !
17169 AGC Modelo | _-_!
| |187s0 ACC T ﬂ;‘
18755 ACC ;
18707 ACC Almacen | j
01003385 ACC
10000556 ACC
H Stocktotal |~ 0,00—=
ETIQHPCD ACC | tock total 100 — 00 3,00
17198 ACC : T
o oo Entre Ubicaciones | |
_ |10000775 ACC Ordenacidn IC.FAM+C.SUBFAM+DESCRIPCION j
|t EE Nota: No realize entradas (compras) o salidas ventas) mientras esté & Limpiar Filtros
| 17638 ACC levando a cabo este proceso.
17468 ACC
"~ |10001005 ACC
17891 ACC [ :
"~ |18375 ACC | (-\ Discar a 100_|
| st e : el
7 ~—  |mprimir sin —_ Imprimir con ﬂ
% e BizE w—. cantidad real | .—=. cantidad real

Una vez realizado el filtro deseado, pulsaremos sobre el botén BUSCAR vy se abrira una
ventana con los articulos elegidos para inventariar. En la ultima columna de esta nueva ventana
podra introducir el stock correcto “Cantidad Real” de cada articulo, pulsando ENTER para pasar
al siguiente articulo.

Después de introducir las cantidades, pulsaremos REGULARACION que registrara la operacion
“Regularizacion de stock automatica” de los articulos tocados y actualizara el stock.

FABRICACION DE ARTICULOS

Mediante este modulo, podemos fabricar articulos usando como materia prima otros articulos
simples y mano de obra.

Lo primero es crear un articulo y ponerle la marca de fabricado, a continuacion afiadimos su
composicion, es decir, la materia prima de la que estara compuesto, asi como su mano de obra.

Luego solo tenemos que acceder al médulo de fabricacion y agregar una fabricacion, al hacerlo
se nos muestra su composicion base, permitiendo alterarla afiadiendo o quitando articulos o
mano de obra.

Una vez tenemos todo listo, ordenamos Fabricar, esta orden implica lo siguiente:
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- Pasara a estado “Fabricada” la orden de fabricacion.
- Descontara de stock todos los articulos de su composicion.
- Incrementara el stock del articulo fabricado.

= Composicion
original

- o > = N .
!3' Regularizacion | Duplicar ﬂ Fabricar

FABRICACIONES
Descripcion Total Coste

r 0 77 =% [ [ [

| COMPONENTES NECESARIOS PARA LA FABRICACION

LROS 3

T R R

Filtros

N® Fabricacidn Estadol 'l
Cddigo Articulo

Descripcidn |

& Limpiar filtros

CREAR UNA FABRICACION:

CABECERA
N° FABRICACION: Automatico.
FECHA: Segun sistema, se puede modificar.
CODIGO ARTICULO: De entrada manual o mediante selector de articulos fabricados. En
este selector solo se muestran articulos con marca de “fabricado”.
DESCRIPCION: De salida automatica.
CANTIDAD: Manual. Cantidad de articulos que deseamos fabricar.
COSTE: Automatico. Suma de costes unitarios de su composicion.
TOTAL COSTE: Automatico. Cantidad * coste.

LINEAS
CODIGO: Manual o mediante selector de articulos.
DESCRIPCION: Automatica.
CANTIDAD: Manual.
COSTE: Automatico. Se puede modificar.
TOTAL COSTE: Automatico. Cantidad * Coste.

UTILIDADES
REGULARACION: En una fabricacién ocurren dos regularizaciones automaticas, una salida;
con los articulos de su composicion. Y una entrada con los nuevos articulos fabricados. Si
queremos borrar una fabricacion que hemos creado por error, solo tenemos que borrar las
dos regularizaciones.
DUPLICAR: Para ahorrar tiempo, podemos duplicar una fabricacion.
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FILTROS: Disponemos de filiros de busqueda que nos permiten buscar solo las fabricaciones
pendientes, una fabricacion concreta por su numero, o todas las fabricaciones de un articulo

concreto.

MODULO IMPORTADOR DE ARTICULOS DESDE EXCEL

Este modulo nos permite la importacion masiva de articulos desde un fichero Excel.

Esta herramienta se puede usar para importar tarifas de proveedores (listas de precios) o
ficheros de articulos de otra aplicacién pasados previamente a Excel, ahorrando un tiempo muy

considerable en la introducciéon de datos.

Podemos indicar una serie de datos de configuracion fija para la Excel importadas, como por
ejemplo el proveedor, una familia / subfamilia, marca, tipo de articulo, margen de beneficio, etc.

Ademas podemos importar 6 columnas Excel cuya informacion no se encuentra como campos

del articulo, definiendo hasta 6 etiquetas segun familia.

En el apartado “Columnas a definir del fichero Excel” indicaremos las letras de las columnas
Excel a importar, permitiendo importar un rango de columnas grabadas en el campo

observaciones del articulo.

-
IMPCRTAR TARIFAS (XLS)

a— —

= R ENEID |

Proveedores |

Proveedor |

Familia |

Subfamili |

alElel
.

Marca |

Nombre y trayecto fichero EXCEL |
Fila inicial

Fila final

Tipo artl‘culol

Fechaaltal | ! ==

=l

Medible en I
VA IGIC
Margen beneficio PVP1

Margen beneficio PVP2 ,
Margen beneficio PVP3 .
[ Margen beneficio PVP4 s

. BlE ol
, @

=l
L]

Etigueta 1 (caracteristica por familia) |

I Etiqueta 2 (caracteristica por familia) |

Etiqueta 3 (caracteristica por familia) |

I Etiqueta 4 (caracteristica por familia) |

Etigueta 5 (caracteristica por familia) |

| Etiqueta 6 (caracteristica por familia) |

QlEle|
=

- o]
E Importar ‘@ Ayuda
. Columnas a definir del fichero EXCEL
Cédigo ’— [~ Aiadir cod. prov. QI
Refarencia ,— v [~ Afiadir cod. prov. QI
Ref. art. prov. ,— r~
Descripcidn 1 ’— r
Des. Ampliada ,7
Observaciones ,— ,—
[ Proveedor
Cadigo ,— MNombre ’—
[ Familia
Cadigo ,— MNombre ’—
[~ SubFamilia
Cadigo ,— Nombre ,—
[ Marca
Cadigo ,— Nombre ’—
VA7 1GIC ,—QI Costo’— v
@ Pt P2 R
PP3[ F PP 4 R
Descripcidn 1 segin familia ’— QI
Descripcidn 2 segin familia ,—
Descripcidn 3 segun familia ,—
Descripcidn 4 segtin familia ’—
Descripcidn 5 segin familia ,—
Descripcidn 6 segun familia ,—

DATOS OBLIGATORIOS:

- Fichero Excel: Se indicara la ruta, mediante un selector de ficheros a importar.

- Familia (Se pueden importar de dos formas):
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Selector: una familia para todos los articulos del Excel.

Desde Excel: puede ser una familia por articulo, teniendo que indicar su codigo o
nombre. Si no encuentra la familia en la base de datos la dara de alta.

Fila inicial: Posicién inicial de importacion. Tiene que ser igual o mayor que 1.

Tipo de articulo: por defecto SIMPLE, se puede modificar.

Fecha alta: por defecto la fecha del Sistema. , se puede modificar.
Medible en: por defecto UNIDADES. , se puede modificar.

Descripcion1: indicada desde el archivo Excel, no puede estar en blanco.

PUNTOS A TENER EN CUENTA:

Ref. Art. Prov: si se indica una columna del Excel en esta casilla es obligatorio indicar un
proveedor, bien desde el selector como desde la Excel.

Si es desde la Excel se hara una comprobacion para ver que las columnas de codigo y
nombre no estén vacias.

Aconsejamos indicar siempre esta casilla ya que cada proveedor tendra sus propias
referencias.

Anadir Cod. Prov.: si se activan estas opciones, sera obligatorio indicar un proveedor, desde
el selector o la Excel.

Si es desde el Excel se hara una comprobacion para ver que las columnas de cédigo y
nombre no estén vacias.

Quien desee guardar sobre el codigo o referencia del articulo la Ref.art.prov. podra sumar
los 2 codigos. Ejemplo COD.PROVEEDOR+REF.ART.PROV. ( 001 + 30020 =
00130020 ) de esta forma nos aseguramos que no se repitan los codigos y que a su vez
sean encontrados para actualizar el articulo.

Cuando se actualizan tarifas de precio (nueva Excel que envia el proveedor), los campos a
modificar son:

- Descripciones

- Observaciones

- Impuestos (IVA-IGIC)

- Costo

- Margenes beneficio o PVP

BUSQUEDAS DE LOS ARTICULOS YA EXISTENTES:

Por Ref. Art. Prov.: si lo encontramos lo actualizaremos siempre que el stock este a cero,
sino se creara nuevo.

Por Cédigo o Referencia activando los check:_afiadiendo el cédigo del proveedor, si lo
encuentra el articulo se actualizara siempre que el stock este a cero.

Por Cédigo, Referencia o Descripcion1 con proveedor: si lo encuentra se actualizara el
articulo siempre que el stock este a cero.

Por Cédigo, Referencia o Descripcion1 sin proveedor: si lo encuentra no se actualizara,
creandose como articulo nuevo.
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TABLAS DE APOYO

En este apartado se nombraran solo las tablas de apoyo mas importantes.

TRANSPORTISTAS

Tabla de transportistas de proveedores y clientes.

FORMA DE PAGO

Formas de pago de proveedores y clientes. Segun la forma de pago indicada
en las facturas, se generan los cobros y pagos automaticos.

F
Formas de Pago

JH U0 G 64
Forma Pago
1 Efectivo
3 2 Pagos 0,30 2 1 30 Efectiva
BE G0 DIAS 2 30 30 Efectiva
BE 90 DIAS 3 30 30 Efectiva
|60 3 Pagos 0,30,60 3 0 30 Diomiciliacidn
|0 2 PAGOS 50/50% 2 0 30 Diomiciliacidn
D Domiciliacidn 1 0 0 Diomiciliacién
T Transferencia 1 0 0 Transferencia
N No definida 1 0 Efectiva
(IRE SEIS MESES B 1 30 Efectivo
T TALON 1 0 0 Efectiva
|12 12 MESES 12 1 Ky Diomiciliacidn
L LEASING 1 1 1 Efectiva |
Cddigolc_ Dias hasta el 1° Vto. 0 :I_I
Forma Pago|CC'NTADC' Dias entre Vtos. | 0 :|_|
| M Vencimientos | 1 :I_l Dias de plazo para el pago| 30 —
Recargo financiero :I_I % Modo de Cobro IEfec‘tivo j

L TS —

CODIGO: Cddigo de forma de pago.

NOMBRE: Nombre de la forma de pago.

N° VENCIMIENTOS: N° de plazos concedidos para le pago.

DIAS HASTA EL 1° VTO.: Dias que deben transcurrir hasta ejecutar el primer

pago.

DIAS PLAZO PARA EL PAGO: Esta opcion solo se usa si esta activo el
control de morosidad en Configuracién General; pestafia ventas. Y nos
permite indicar dias de plazos (moratoria) sobre un vencimiento vencido.

DIAS ENTRE VTOS.: Dias que deben transcurrir entre un pago y el siguiente.

Ejemplo: El pago de 30,60,90 dias se reflejaria de la siguiente forma:
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N° Vencimientos = 3
Dias Hasta el 1° Vto. = 30
Dias Entre Vtos. = 30

MODO COBRO: Nos indica como se pago; contado, transferencia, talén, etc.

MONEDAS
Divisas usadas en el programa.

MONEDA: Nombre de la moneda.

PLURAL: Nombre moneda en plural.

CAMBIO: Cambio del momento.

SIMBOLO: §, €, etc.

FECHA ACTUALIZACION: Ultima vez que se actualizo el cambio.

F
= DIvIsAs =
Moneda Plural Cambio | Simbolo | Fechault.act.
DOLAR 0,000000 T
LIBRA 0,000000 I

PESETAS 166,286000

'. |EURO |EUROS | 0000000 € | / /

| sHUO 64

o ———— e e

TIPO CLIENTE

Tabla de tipos de clientes a definir, por ejemplo Mayorista, Minorista, etc. u
otra clasificacion adecuada a su negocio. Sera util después en los listados y
mailing.

TIPO FACTURACION

Tabla de tipps de facturacion posible, ejemplos: Mensual, Quincenal, Semana,
Diaria, etc. Util para listar clientes segun su tipo facturacién o bien para
generar solo facturacion de albaranes segun su “Tipo Facturacion”.
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TIPO MOVIMIENTOS DE COBRO Y PAGO

Tabla de tipos de movimientos, utilizada en cobros(ventas) y pagos(compras).
Existen unos tipos fijos en el programa, pero se pueden generar otros de
nuestro interés.

r'!?' Tipos de Movimientos de Cobros y Pagos g:
_T—
—
& Mov. de ventas " Mov. de compras
Codigo Tipos Movimiento Debe/Haber -
»
2 Anticipo Venta H
BE Devolucidn Venta H ]
e Anulacion Venta H
Tz Ajuste Debe D
BREE Ajuste Haber H
R Cobro Venta H
|19 Reembolso Client D
" |20 Entrega a Cuenta H
21 Dto Entr. Cuenta H Rd
I Codigo[1
Tipo Movimiento |Factura Venta |
Debe/Haber ID vI
AHIUO SO <1
LAnielels)

ZONAS / RUTAS

Tabla de tipos de Zonas o Rutas que nos permiten filtrar después en listados
varios, estadisticas, envios de correos masivos y demas utilidades.

DESCUENTOS

Tabla de tipos de descuentos estandar solicitados desde clientes o
proveedores.

ES Tipos de Descuentos

Descripcion | Siglas |Poroemaje
Descuento DTO 2.00
Descuento Pronto Pag DTO.P.P 5.00
Descuento Yolumen DTO. VoL 8.00

=t || = | | [ |
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MOTIVOS DE BAJA CLIENTE

Tabla de motivos de baja/bloqueo de clientes. Cuando bloqueamos un cliente
podemos indicar el motivo; Cerro su negocio, Marcho a competencia,
Impagado, Traslado, etc.

Esta informacion la podemos utilizar posteriormente en listados estadisticos.

TIPOS DE CONTRATO

Tipos de contrato de mantenimiento / Factura periddica de clientes.
CLASE DE CONTRATO

Clase de contrato de mantenimiento / Factura periddica de clientes.
ASUNTOS DE TAREAS

Tabla de asuntos que seran insertados en las tareas.

CLASIFICACION AGENDA

Tabla de clasificaciones usadas en la Agenda telefénica, como puede ser
“PERSONAL, AMIGOS, VECINOS, ETC.”

COMISIONES COMERCIALES

Tabla estandar de comisiones de comerciales. Podemos definir varias categorias que
podran ser importadas desde el comercial, las familias o articulos.

La categoria puede tener un porcentaje sobre lo facturado o bien un importe fijo por

factura.
F
MANTENIMIENTO COMISIONES DE COMERCIALES N [
Codigo Descripcion |%Pwp1|hnp.pvp1 |%Pvp2|imp.pup2|%Pvp3|iup.pwp3|%Pvp4|lmp.pvp4 -
1 ESTANDAR 10,00 10,00 10,00 10,00
> 2 PLUS 15,00 15,00 15,00 15,00

= |wr| = | | | %
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CONCEPTOS BANCARIOS/CAJA

Permite definir los diferentes movimientos bancarios posibles.

Segun el tipo de movimientos “D”’EBE o “H’ABER, sera solicitado en MOVIMIENTOS
DE BANCOS, el importe en su columna correspondiente.

-
CONCEPTOS BAMCARIOS

==

Conceptos Bancarios

DiH Tipo concepto -

L~

>
GASTOS D GASTO

" |comPras D OTROS
"~ |INGRESOS H INGRESO
" |BANGO COMISION D GASTO
T |NOMINAS D GASTO
" |BANCD A CAJA D OTROS
" |INTERESES H INGRESOD
"~ |RETENCIONES D GASTO
" |ADELANTO H INGRESOD
" |BANCO ABANCO D GASTO
"~ |INMOBILIZADO D GASTO
"~ |INVERSION DEPOSITO D GASTO
| CANCELACION DEPOSITO H INGRESOD
" |calaABANCO D GASTO

l "~ |FINANCIERA COCHE D GASTO
| TRANSFERENCIA D GASTO

| [INVERSION BOLSA D GASTO

CAJA ABANCO H INGRESD

| " |BANCO ABANCO H INGRESO
" |BANCO A CAJA H INGRESD

Il VENTAS [h ~l[incrRESO -]

1 (D) Salidas
» E‘ U‘ °| (H) Entradas

Ll

TIPO CONCEPTO: Tipos posibles; INGRESO, GASTO, OTROS.

Si indicamos por ejemplo GASTOS, podremos filtrar en listados de movimientos
Bancos y Caja efectivo, todos los GASTOS entre dos fechas, la razén es omitir apuntes
superfluos como BANCO A CAJA o viceversa, sumando asi unicamente los GASTOS.

IMPUESTOS

Por defecto hay creados 2 impuestos; IGIC = impuesto canario e IVA = resto del pais.
Si lo desea puede modificar los cédigos o borrarlos y crearlos de nuevo. Ademas podra
indicar el Recargo de equivalencia.

-
“» IMPUESTOS

Nombre
VA 16%
1GIC 15%
1GIC 2%
SIM IGIC
MO DEJA BORRARLO
11

EXCENTO VA

Porcentaje Rec. Equivalencia Tipo

jo2 |

e

VA 16%

H1e

info@treyder.com

1s,nnﬁ|

D,Dl}j‘ I VA j

www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 76

SITUACIONES DE PRESUPUESTOS

Tabla de situaciones posibles que puede tener un presupuesto. Por defecto se entrega
con algunas recomendaciones, pero se puede borrar y crear nuevas.

F Bl
4% Situaciones del presupuesto. ﬂ
BT
Situacion presupuesto AFA |AFE |AFEL |

FACTURADO
PENDIENTE
RECIBIDO
PEDIDO

NO ACEPTADO

CONFIRMACION
ENTREGADO

Situacién | ALBARANADO

™ (AFA) Actualizar fecha aprobado con fecha actual
v (AFE) Actualizar fecha entregado con fecha actual
[~ (AFEL) Actualizar fecha elaboracién con fecha actual

Cambiar a la situacidn:

IPENDIENTE j Al crer un presupuesto nuevo.

| IPEDIDO j Al convertir un presupuesto en pedido.

(| IALBARANADO j Al albaranar un pedido/presupuesto.

I IFACTURADO j Al facturar un pedido/presupuesto. I
I j Al pasar estado a "Parcial final”
| j Al hacer pedido a proveedor.

Estas situaciones se cambian automaticamente en determinadas situaciones; al crear
un presupuesto nuevo, al convertir un presupuesto en pedido, al albaranar un
pedido/presup., al facturar un pedido/presup., al pasar “Estado” a “Parcial final” o bien
al generar desde un pedido de venta; un pedido a proveedor.

Cada uno de estos estados también permiten alterar algunas fechas como son: Fecha
aprobado, Fecha Entregado o Fecha de elaboracion.

PROVINCIAS, POBLACIONES Y CODIGOS POSTALES

Por defecto se entrega con las PROVINCIAS de Espafia. En caso de otros paises se
pueden borrar y crear nuevas provincias.

Se pueden arrastrar los codigos postales de las provincias donde suele trabajar. Estos
codigos postales son solo informativos, ya que las regiones de las mismas no tienen
porque coincidir con las poblaciones, pudiendo haber varios codigos postales en la
misma poblacion.
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VENTAS
MODULO: PRESUPUESTOS / PEDIDOS

El programa engloba en el mismo médulo, presupuestos y pedidos, por defecto, se genera un
presupuesto, que se puede convertir en un pedido, pulsando el botén "Generar Pedido* o bien
puede generar directamente un albaran, pulsando el botén "Generar Albaran®, generando el
pedido y el albaran al mismo tiempo, luego este albaran puede convertirlo en factura.

También se puede generar una factura directa de un presupuesto sin pasar por PEDIDO ni
ALBARAN, “General Factura”. Al facturar un presupuesto directamente se genera el pedido,
pero no se genera el albaran.

Si el cliente del presupuesto es nuevo “ no existe en el fichero de clientes aun “, al generar el
pedido, albaran o factura se creara este en el fichero de clientes automaticamente.

J—— R — . —
3 y . (1 = — ) s Visualizar |[=1  Crear Otras
E‘ B Eh ‘ U ‘ o ‘ @ ‘ @ ﬂ = e ‘.:: Bedido |2 F"esull'uem"h Pedido ‘ Opciones
“Presupuestos / Pedidos { Cabecera | Secciones y conceptos | Comentarios | Otros Datos'

Ne Pre5up.|l'. Presup. \N' Pedido |r. Pedido |Ciente: Nombre Comercial \ueme: Nombre Fiscal | Total | Estado \ Situacion \r. Prevista |
10001 11/04/06 10001 11/04/06 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL 174518 Pendiente Serir  ENTREGADO [ /
10002 11/04/06 10002 11/04/06 MARTIN GOMEZ, MARIA MARTIN GOMEZ, MARIA 300.21 Senido Completo FACTURADO /[ /
10004 19/04110 10003 19/0410 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UNIDOS, 1,075.16 Senvido Completo PENDIENTE [

[

[

10005 19/04110 [ JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, 5L 854 .47 Pendiente Servir  PENDIENTE
10006 19/04110 10004 19/04H10 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UNIDOS, 42,19 Senvido Completo  FACTURADO

j| Filtros activos N° presupuestos:5

INom bre fiscal+comercial

N Presup | ‘ F. Presup | [ = & Presupuestos :I.
- : 5 £ Pendientes Estado
| 11
N° Pedido ‘ F. Pedido | - € Vencidos lﬁ

M. Comercial | | .  Pedidos - .
& Vaciar " Pendientes facturar SR
Nombre Fiscal | | Bisquedas © Facturados :I'

BUSCAR

BUSQUEDAS DE PRESUPUESTOS / PEDIDOS
Los Presupuestos / Pedidos cuentan con las siguientes busquedas:

« N° Presupuesto

« Fecha Presupuesto

+ N°Pedido y Fecha Pedido

«  Nombre cliente comercial y nombre fiscal.
+ Referencia

BUSQUEDAS PARCIALES: Permiten buscar por cualquier parte de texto de
numerosos campos del presupuesto/pedido.
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SECCIONES DEL PRESUPUESTO

El presupuesto se puede desglosar por secciones si marca en su cabecera “Crear presupuesto
con secciones”. En configuraciéon general se puede activar o desactivar por defecto.

Ventajas de trabajar con secciones en los presupuestos:

1.- Organizar mejor la informacion a presentar.
2.- Sub-totalizar secciones
3.- Presentar varias propuestas al cliente (una por seccion), pero no totalizando el

presupuesto.

4.- Introducir comentarios sin limite de texto por seccion.

ra—

¥ Presupuesto y Pedidos de Clientes E

Fi= k)3 L

06

., ‘,; Pedido
[ S [ S

Crear

- Wisualizar
® Pedido

- Presupuesto

¥

Ofras
Opciones

Presupuestos / Pedidos Secciones y conceptos | Comentarios | Otros Datos'
N® Presupuesto 10006 N° Pedido IW:I [T Erwiado correo
F. Presupuestolm F. Pedido ITM Referenma|
F. Vlencimiento ITJ MN® Factura r’w F. Aprobadolm
R | il F. Prevista Entregam
Datos de Cliente F.Entrega| 02/11/11 4
Cod. Cliente[10003  LL| 8B VerCliente | - | F. Elaboracién =
Mombre Fi5ca||MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. I Tipo Proforma .
Nombre Comercial AZULEJOS MARCOS Estadolz;?da;p;i:;;l:ts;o con seccmnj
NIF[B35000020 Fstac l
Direccién [CL LOMO DE LOS FRAILES SRLSECH FACTURADO |
e 100 P\som Puerta l_ o ,—_I E &
Pobiacion|LOS MARMOLES Jo§ o ::“c"m o ,_4-—| -
Cod. Postal {28103 ignada :lg -_I
Provincia[LAS PALMAS - | DESCUENTOS
Teléfono |91.9000.200 [oTo i E =l
Movil| | 200 | = =
Fax|91-9000.20 Importe Bruto ,m
E Mail|azu|eiosmarcos@19les.com Importe Dio. ’W
Impuesto [1VA -] \ 36.376.62[  16.00 | 5,820.26
Vendedorl j ‘ | |
Forma de Pago IT_EFransferencia Recargo equivalencia ’7
Precio[PVP1 - LRPF. | | |
Desglose | Total Presupuesto 42,196.88

= —

Ejemplo en el area de informatica (podria ser cualquier sector):

Un cliente me solicita un presupuesto de 1 servidor y 10 ordenadores
puestos de red, ademas quiere algunas impresoras y otros accesorios,
pero ademas me pide que le desglose el precio y composicion de los

ordenadores.

Tenemos una cabecera de presupuesto con su Numero, Fecha, Datos del
cliente, etc. y como detalle del presupuesto voy a crear las siguientes

secciones y su composici

on:

1° SECCION: Ordenador Servidor PENTIUM 950 MHz

2° SECCION: Ordenador Puesto Red PENTIUM 900 MHz
3° SECCION: Componentes e Instalacion de red local

4° SECCION: Impresoras y otros componentes.
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En cada seccién introduciremos los conceptos de la misma, subtotalizando
las secciones vy totalizando el presupuesto final.

Ademas al final de cada seccion podemos introducir los comentarios que
sean necesarios.

PROCESO DE CREACION DE UN PRESUPUESTO / PEDIDO

Es importante destacar, la posibilidad de REPETIR (duplicar) un presupuesto existente,
creando un nuevo numero de presupuesto. Esto es muy util para realizar modificaciones en un
nuevo presupuesto sin necesidad de retocar el presupuesto original.

N° PRESUPUESTO: Se genera automaticamente. No se visualiza hasta
finalizar la entrada de datos de la cabecera del presupuesto. No se puede
modificar.

FECHA PRESUPUESTO: Automatica. Se puede modificar.

N° PEDIDO: Se genera al pulsar el botén "CREAR PEDIDO* . No se permite
modificar. También se genera de forma automatica al crear un albaran o
factura.

FECHA PEDIDO: Se genera al pulsar el botéon "CREAR PEDIDO*. Se puede
modificar.

N° ALBARAN: Se genera al pulsar el botéon "CREAR ALBARAN.
CLIENTE: El cliente de un presupuesto puede tener 3 posibilidades:

1.- Ya existe en el fichero de clientes y lo busca por el cédigo.

2.- Ya existe en el fichero de clientes, no conoce el codigo y accede a
la ventana de seleccidn para buscarlo por el nombre.

3.- No Existe en el fichero de clientes, con ENTER se salta el codigo,
con TABULADOR, se salta el boton de seleccién y crea el nombre del cliente
y el resto de sus datos para ese presupuesto.

Si el cliente aprueba el presupuesto, al generar el pedido se pasaran de forma
automatica todos sus datos al fichero de clientes, aunque una vez generado el

pedido, si desea modificar o afiadir algun dato, debera hacerlo en mismo
fichero de clientes, excepto que desee reflejarlo solo en el presupuesto.

CLIENTE POTENCIAL.:

Mediante este botdn, podra invocar selector de clientes potenciales, una vez se
convierta en pedido, pasara a clientes normales automaticamente.
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£ Presupuesto y Pedidas de Clientzs e s |

P e
3 - 1 ‘¢ Misualizar | (=), Crear Otras
D E Eh ﬂ ° @ ‘ @ ‘ (J\a ‘ ﬂ r— FEET |.=| Peddo | 1 PFESUDUESIDI h __Pedido Opciones
PresupuesmsfPedidns' Cabecera ’_ | Comentarios | Otros Datns'
Cliente \MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. N® Presup. 1IJIJI)B:J F. Presup. 19!!)4!10:J N? Pedido 1DDI)4:J F. Pedido 19!!)4!10:';
Seccion | Cantidad | Precio ‘ Total ™ Mo Totalizar Seccion
INSTALACION EN RED 10 ORDENADORES 1.00 225000 I™ Mo desglosar Precios
ORDEMADOR AMD 3200 MHZ - HD 250 Gb - RAM 1 Gb 50.00 9 I Mo Totalizar Presupuesta
© Mo desglosar conceptos
Total Seccion
— - - M,SES.DDZJ
Cadigo/Ref. Seccidn Cantidad Precio Dto * IVA o e
. - - - * 0. se aplicara a todos
10008 +|q| Z] r_hl\ ORDENADOR AMD 3200 MHZ - HD 50.00—] 697.38 = 16.00—= L s S e
Comentario Seccidn Total P[e_-,upueshﬂ 42,196.88
Al
[
M
= m N - " Pend. Recibi.  2.00 Pend. Entregar. 1.00 StockAlm. 1: i
‘—"l'—'l—'l)lﬂl\"|e|ﬁ\-;ff‘! 53.00
Cédigo | Referencia Descripcidn Articulo Alm | Cant.Pedida |Cant. Entregada Precio Dto VA Total Obs| «
10007 CARCASA BAREBON YAMAHA PLUS2000 1 50.00 16.00 13049 I
10003 DISCO DURO MASTOR: 250 Gb 1 1.00 50.00 91.35 16.00 9135 I
10009 MEMORIA RAM 1 Gb 1 2.00 100.00 91.00 16.00 182001 Il
10008 PLACA BASE ACER 20A PENTIUM 1 1.00 50.00 65.00 16.00 6500 Il
10005 TARJETA GRAFICA ATI 9200 1 1.00 50.00 19.58 16.00 1958 T
10004 TECLADO ACER INALAMBRICO WINTER 1 1.00 50.00 39.96 16.00 3996
10010 WMICROPROCESADOR AMD 3200 Mhz 1 1.00 50.00 39.00 16.00 3800
10001 MONITOR PHILIPS TFT 19" CONDOR 1 1.00 50.00 130.00 16.00 130001

DESCUENTOS: Se arrastra del fichero de clientes, si este ya existe. Se puede
elegir entre los diferentes DTOS. creados en la configuraciéon general ante o
indicar un porcentaje manual.

Los descuentos se aplicaran a la suma total del presupuesto.

VENDEDOR: Empleado/Comercial que realiza el presupuesto / pedido.
Seleccion por Combo.

FORMA DE PAGO: Puede introducir el codigo o invocar ventana de seleccion.
Si el cliente existe y tiene forma de pago, se extrae de este automaticamente.

REFERENCIA: De entrada manual. Dato indicado normalmente por nuestro
cliente para relacionarlo con su n° de pedido.

FECHA DE APROBADO: Se genera automaticamente al generar un pedido,
albaran o factura. Se puede modificar.

FECHA ENTREGA: Manual. Nos permite extraer listados entre fechas de
entrega.

FECHA ELABORACION: Manual. Nos permite extraer listados entre fechas
de elaboracion.

PROFORMA: Se marcara, si desea que el documento impreso lleve como

titulo "PROFORMA* en lugar de "PRESUPUESTO* aunque usara el mismo
numero. Para marcarlo se puede usar la tecla "ESPACIO* o el raton.
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PRECIO: Tipo de precio a aplicar, por defecto se arrastrara el tipo precio del
cliente, si este no existe aun en el fichero clientes, entonces por defecto se
aplicara el tipo de precio definido en VENTAS en la configuracion general,
aunque se puede modificar.

ANTICIPO (ENTREGAS A CUENTA): Mediante el boton + , puede crear uno o varios
ANTICIPOS en un presupuesto. El otro botdn junto al anticipo nos permite ver la lista
de anticipos asignados al presupuesto.

ESTADO: Existen 5 posibles estados:

EN BLANCO: Presupuesto pendiente de aprobar.

PENDIENDE DE SERVIR: Pedido no entregado aun. No se ha albaranado ni
facturado.

SERVIDO PARCIALMENTE PEND: Se cambia automaticamente a este estado
si se ha entregado (albaranado o facturado) pero incompleto y pronto llegara el
resto.

SERVIDO POR COMPLETO: Se cambia a este estado si se albarano o facturo y
se ha entregado completamente.

SERVIDO PARCIAL FINAL: Este estado se cambia manual. Se albarano o
facturo, pero se ha entregado incompleto y el proveedor nos comunica que la
mercancia pendiente no sera enviada. (por el motivo que sea), por tanto lo
damos por finalizado.

So lo en los estados “Pendiente de servir” o “Servido parcialmente pend.” se
mostraran los articulos pendientes de entregar desde clientes o articulos.

ENVIADO EMAIL: Nos informa si hemos enviado el presupuesto/pedido por
email, permitiendo ver informacion de fecha y hora de envio asi como el texto del
correo y un posible fichero adjunto.

OTROS DATOS: En todos los documentos, incluido PRESUPUESTOS / PEDIDOS,
podemos crear 6 campos nuevos configurables en nombre, tamano y tipo
(caracter,numérico,fecha) , ademas de permitir insertar una tabla de valores para

cada uno.

- B
4% Configurador de campos disefiables para documentos de ventas y compras. ‘. M
Pf;i:z::—:Tos Etiqueta Tipo de campo Tamafio Decimales Combo

= =] =
FACTURAS Campo 1 | E==E -
PEDIDOS PROVEEDOR Campo 2 | j| :' :‘ _EEJ
ENTRADAS STOCK = =1 =
Campo 3 - ':,l
FACTURAS PROVEEDOR po3| | = B
Campo 4 | j | - - _I'E'J
Campo & | j| :‘ :‘ _EI'E'J
Campo 6 | j| :‘ :‘ _EI'E'J

OBRA: Podemos indicar una Obra a la relacionaremos con este presupuesto, esto
nos permite desde obras ver este y otros presupuestos asociados a la Obra.

Con el botén a la derecha del nimero podemos acceder a la Obra y con el botén “+”

podemos crear una obra desde el presupuesto, asociandose de forma automatica al
presupuesto.
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BOTONERA SUPERIOR Y DERECHA

CREAR PEDIDO: Genera un pedido una vez confirmado el presupuesto, no
obstante al albaranar o facturar se genera de igual forma.

CREAR ALBARAN: Genera un albaran. También se genera automaticamente
un pedido.

NOTA: no es necesario generar un albaran para facturar, puede generar la
factura de forma directa a partir del presupuesto.

CREAR FACTURA: Genera una factura a partir del pedido o presupuesto.
También genera automaticamente un pedido.

IMPRIMIR PRESUPUESTO O PEDIDO: Puede generarlo en formato PDF o
enviarlo por email. (antes de enviar por email requiere configurar su cuenta
de correo)

VISUALIZAR PRESUPUESTO: Visualiza por pantalla el Presupuesto / Pro-
forma.

ADJUNTOS: Mediante esta opcién podra asociar ficheros adjuntos en
cualquier formato a un presupuesto.

CREACION DE TAREA: Se puede crear una tarea pulsando este boton, permitiendo
hacer un seguimiento de algunos presupuestos importantes.

FILTROS

PRESUPUESTOS
Pendientes: Muestra los presupuestos no vencidos y pendiente de
aprobarse.
Vencidos: Muestra presupuestos vencidos (caducados segun dias tope
indicada en configuracion)

PEDIDOS
Pendientes facturar: Muestra los presupuestos pendientes de facturar,
es decir estan aprobados, pero no facturados aun.
Facturados: Muestra los presupuestos facturados.

FECHAS: Podemos ver el nimero de presupuestos y la suma en 5 plazos de

tiempo: Hoy, esta semana, este mes, mes anterior, este afo.
ESTADO: Muestra los presupuestos segun valores de estados; Pendientes servir,

Servido completo, Servicio parcial, Servido Parcial Final.

SITUACION: Muestra los presupuestos segun tabla de situaciones predefinida.

ENTRADA DE DATOS DE LA SECCION
BOTONERA
ANADIR: Afiade una seccion nueva a un presupuesto.

BUSCAR ARTICULOS/SERVICIOS: Nos abre ventana selector de articulos y servicios; si
escogemos un articulo compuesto, arrastrara su composicién al detalle de la seccion.
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DUPLICAR: Si queremos ofrecer varias opciones a elegir, podemos duplicar una seccion y
retocar su titulo y contenido.

BUSCAR TRABAJO: Podemos acceder a una tabla de trabajos predefinidos previamente, es lo
mismo practicamente que un servicio, pero podemos arrastrar textos amplios predefinidos a la
descripcion ampliada de la seccidon”’comentario de seccion”.

DESCRIPCION DE LA SECCION: Se puede introducir una descripcion manual
o dejarla en blanco y acceder mediante ENTER a una ventana de seleccién de
articulos, donde podriamos elegir un articulo compuesto.

CAMPOS DE LA SECCION
CANTIDAD: Por defecto 1, se puede modificar.
PRECIO: De salida automatica. Segun suma de conceptos de la seccion.

DTO.: Desde esta casilla podemos aplicar un descuento a todos los conceptos
que penden de esa seccion, siempre que estos lleven todos el mismo
descuento.

IGIC / IVA: Automatica. Se puede modificar. Todos los articulos de una seccion
deben tener el mismo Impuesto.

NO TOTALIZAR SECCION: Se activa en caso de pretender que un conjunto
de conceptos NO se sume al presupuesto.

Ejemplo: Un cliente nos pide en el mismo presupuesto varias impresoras laser y
sus precios. Para ello creamos una Seccion de impresoras laser, pero
deberemos desactivar su total, ya que pretendemos que el cliente disponga de
una gama de impresoras a elegir.

NO DESGLOSAR PRECIOS: No se mostraran los precios de los conceptos de
la seccion.

NO TOTALIZAR PRESUPUESTO: No se totalizara el presupuesto.

NO DESGLOSAR CONCEPTOS: Esta opcién nos permite no mostrar el
desglose de conceptos una vez impreso el presupuesto, tan solo la seccion.

TOTAL SECCION: Automatico. Suma de conceptos de la seccion.

COMENTARIO SECCION: En cada seccién, podemos argumentar mas
ampliamente algun punto a destacar. Como en el ejemplo anterior de
impresoras, podemos recomendar la impresora mas adecuada en base a sus
caracteristica y las necesidades del cliente.

CONCEPTOS DE LA SECCION / PRESUPUESTO - PEDIDO

ARTICULO: Para anadir un articulo, tenemos que localizarlo.
Dispone de 3 posibilidades; por Cédigo, Referencia o Descripcion, por defecto
solicita lo indicado en la configuracion general del programa, “pestafia Ventas”.

También podemos acceder al botdon de la ventana selector de articulos para
indicar otra forma de busqueda, en esta ventana por defecto se solicita la
descripcion, permitiendo introducir las primeras letras hasta encontrar el
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articulo. El selector de articulos nos permite seleccionar multiples articulos /
servicios mediante su cesta.

También podemos introducir una descripcién manual (TEXTO LIBRE),
dejaremos en blanco el valor de busqueda y pulsaremos el TABULADOR
sobre el botén de Ventana de Seleccién y pasar asi a introducir una
descripcion libre.

CANTIDAD PEDIDA: Por defecto 1. Se puede modificar.

CANTIDAD ENTREGADA: Esta cantidad se genera de forma automatica al
crear un albaran o factura. Si la cantidad servida es inferior a la pedida se
reflejara en la cantidad entregada.

PRECIO: El precio puede ser manual en caso de introducir un concepto libre.

Al introducir un concepto del fichero de articulos, de los 4 posibles precios, se
arrastrara el relacionado con el tipo establecido en la cabecera del
presupuesto. Se puede modificar manualmente o a través del botén de
seleccion de precios.

DTO: Puede establecerse un Descuento desde la seccidon para todos los
conceptos de la misma o se puede indicar un Descuento a un concepto
concreto.

IGIC / IVA: Automatico. No se permite modificar. Se puede alterar en la
seccion.

TOTAL: Automatico. (Cantidad x Precio) — Descuento
COMENTARIOS DEL PRESUPUESTO / PEDIDO

El presupuesto puede tener tres comentarios finales relacionados con la
Garantia, La forma de pago y Observaciones.

En la configuracion general del programa se pueden configurar estos textos
por defecto. Estos comentarios seran impresos en el Presupuesto o Pedido
solo si son marcados para imprimir.

BOTONERA INFERIOR

Aparte del menu de anadir / insertar / linea en blanco / bajas / modificaciones,
disponemos de varios botones de ayuda:

ARTICULOS: Acceso rapido a la ficha del articulo ubicado.

CONSULTA STOCK : Nos indica la cantidad de stock desglosado por
almacén del articulo ubicado.

MARGENES DE BENEFICIO: Nos indica el porcentaje e importe de beneficio
del total del documento, asi como del articulo ubicado. Para que esta opcion
nos informe correctamente, debemos tener disponer del coste del articulo.

PEND SERVIR Y RECIBIR: Nos muestra del articulo ubicado las cantidades
pendientes de servir a clientes y de recibir de proveedores.
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CARGAR LINEAS DESDE OTRO DOCUMENTO: Esta opcion nos permite
arrastrar lineas de otro documento de venta o compra.

MODULO: ALBARANES

Para clientes habituales es mas cémodo realizar una sola factura al mes, quincenal, semanal,
etc. (segun acuerdo con cliente), agrupandose los albaranes correspondientes a ese periodo.

Podra facturar los albaranes de un cliente concreto, de todos los clientes, por tipo de cliente,
tipo facturaciéon( mensual, quincenal, etc.), entre fechas o seleccionado los deseados.

BUSQUEDAS POSIBLES

Para localizar un albaran o conjunto de estos, se puede utilizar los siguientes sistemas:

N° Albaran; se mostrara el albaran exacto.

Fecha del albaran; se muestran todas los albaranes de esa fecha.

Cliente (nombre comercial o fiscal) ; se mostraran todos los albaranes de este
cliente.

Busquedas parciales: Busqueda por parte del texto por numerosos campos del
Albaran.

FILTROS
PENDIENTES DE FACTURAR; Albaranes no facturados aun.

FECHAS: Podemos ver el niumero de presupuestos y la suma en 5 plazos de
tiempo: Hoy, esta semana, este mes, mes anterior, este afio.

23 Albaranes de Clienic: o i S e S —

SoUoee . al = o |3 R | o
@ 6 = e |5 e |

Albaran
Lista Albaranes | Ficha Albaran | Otros datos |

N°Albaran | Fecha |[Cliente: Nombre Comercial |Cliente: Nombre Fiscal Total | F.Factura S { N°Factura |-
10001 11/04/06  MARTIN GOMEZ, MARIA MARTIM GOMEZ, MARIA 139.06  11/04/06 1 10002
| 10002  11/04/06 MARTIN GOMEZ, MARIA WMARTIN GOMEZ, MARIA 17400 11/04/06 1 10002
| 10003 031111 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UMIDOS, S.L 105.23 [ 0
| 10004 0311111 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL 14573 [ 1]
10005 041111 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL

N° albaranes:4
| S

I Nombre fiscal+comercial

N°. Albaran || .
1! =] = & ’\_faCIaf I j
Fecha | | = Nombre Fiscal I Busquedas

@ Todos

M. Comercial || " Pendientes de facturar

Filtros activos

BUSCAR
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PROCESO DE CREACION DE UN ALBARAN

CABECERA ALBARAN:

ETIQUETA ESTADO: En la parte superior del albaran se muestra el estado.

Puede tener 2 estados: FACTURADO o PEND. FACTURAR.

4% Albaranes de Clientes ——

— — ——

U006« 4a

Lista Albaranes ~ Ficha Albaran | Otros datos |

ity AlDGAran
[

Visualizar
Albaran

HR5

"_.i Crear Factura

Pendiente Facturar

N® Albaran 10005 Fecha| 04111111 :J N® Presupuesto +| N® Orden
: = I vl =[| M
Cliente| 10001 &IE) Crear/Modif. Cliente ‘ N® Bultos :Ig -Fpl = —
[JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL N° Factura Imparte Bruto LY
Forma de Pago|D &l Domiciliacion F. Factura [ Importe Dto. SHLLY
Vended . Base Imponible Sobre % Impores
endedor[MARCO GONZALEZ - Referencia | 779.00] 18.00] T
 Otros datos economicos | | |
i = == . .
Transpomstal Bl = F.Entrega [ Recargo equivalencia|
1°Dto[DTO ~| 500 Precia|PVP1 - IRPF | | |
20 Dto| =l = anticipos|  =[EF
3° Dto ~| = Total gastos
I” Reposicign/Depdsito ™ Enviada correa == Desglose | Total Albaran 919.22
®B B s 5, Articulo Tipo Semvicio | |||
LA 9ol |
Caodigo / Referencia | Descripcion Arficulo Alm Cantidad | Precio | Dto. | VA | Total |ons| B
10019 DISCO DURD MASTOR 1000 Gb INTERMNO 1 1.00 91.00 18.00 91.00—
10009 MEMORIARAM 1 Gb 1 2.00 91.00 18.00 182.00
10015 CARCASA CHILATU YAMAHA PLUSZ2000 1 1.00 130.00 18.00 130,00
10093 MICROPROCESADOR AMD 5000 Mhz 1 1.00 117.00 18.00 17.00
10050 MONITOR PHILIPS TFT 227 CONDOR 1 1.00 260.00 18.00 260001
1

40.00

40.00 )

MANO DE OBRA: INSTALACION ORDEMADOR

N° ALBARAN: Puede ser Automatico o Semiautomatico, es decir se genera
solo si lo dejamos en blanco o ponerlo manualmente. No se visualiza hasta

finalizar la entrada de datos de la cabecera del albaran. Se puede modificar
solo si esta en Semiautomatico.

FECHA: Automatica. Durante el alta se puede indicar otra fecha.
CLIENTE: El cliente puede existir o se puede crear desde el mismo albaran.

Si existe se solicita el codigo; si no lo sabe puede dejarlo en blanco y acceder
al botén de la ventana de eleccion y buscarlo por el nombre u otro dato.

No existe; mediante ENTER se deja en blanco el codigo y usando el tabulador
o ratdén nos saltamos el botdn de seleccién de clientes y acceder al botén de
Crear / Modificar Cliente, desde donde se abrira una ventana de clientes y
daremos de alta al nuevo cliente.

BOTON=> VER DATOS CLIENTE: En la cabecera del albaran, a la derecha
del nombre del cliente, existe un botdn de consulta rapida de los datos del
cliente, aunque no permite modificar datos del cliente, si de todas formas
pretendemos modificar algun dato del cliente, podemos hacerlo usando el
botén "CREAR/MODIFICAR CLIENTE".
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FORMA DE PAGO: La forma de pago por defecto sera la indicada en el
cliente. Podemos introducir el cddigo o acceder a ventana de formas de pago
para cambiarla.

VENDEDOR/COMERCIAL: Por defecto se arrastra del cliente. Se elige
mediante combo selector. Debe existir en el fichero de empleados. No es
obligatoria su introduccion.

De forma opcional puede introducir un segundo comercial, permitiendo
ademas cambiar los margenes de los dos comerciales en lineas del albaran.

TRANSPORTISTA: Transportista usado en la venta. Se elige mediante
combo. De introducirse, debe existir en el fichero de transportistas.

N° BULTOS: Dato informativo. Bultos que componen la mercancia del
albaran. Se puede imprimir en el albaran. Junto a este dato disponemos de un
botdn para imprimir etiquetas para bultos de disefio configurable.

PRECIO: Tipo de precio usado en la venta. Se arrastrara el precio asignado al
cliente.

REFERENCIA: De entrada manual. Normalmente es la referencia que nuestro
clientes nos da sobre el pedido, por tanto si se indico en el pedido se
arrastrara al albaran.

DTOS: Descuentos aplicados al total bruto del albaran. Se arrastran
automaticamente del cliente. Se puede modificar mediante combo de Tipos de
descuento estandar o alterando manualmente los porcentajes.

ANTICIPO (ENTREGAS A CUENTA): Mediante el boton + , puede crear uno o varios
ANTICIPOS en un albaran. El botén junto al anticipo nos permite ver la lista de
anticipos asignados al albaran.

Si el anticipo se indico en el pedido, no lo arrastra al albaran, pero al facturar
dicho albaran mostrara los anticipos pendientes y seran vinculados.

N° PRESUPUESTO: Automatico siempre que el albaran sea creado desde un
presupuesto.

También se pueden albaranar varios pedidos/presupuestos en un solo albaran, para
ello usaremos el botén “+” que nos abrira un selector de pedidos pendientes del cliente.

FECHA ENTREGA: Si el albaran se genero desde un presupuesto, se
arrastrara la fecha de entrega del mismo, sino sera manual.

OBSERVACIONES: Se pueden indicar observaciones generales en el albaran. Estas
observaciones pueden ser impresas en el pie del albaran.

OTROS DATOS: En todos los documentos, incluido ALBARANES podemos crear 6

campos nuevos configurables en nombre, tamafio y tipo (caracter,numérico,fecha) ,
ademas de permitir insertar una tabla de valores para cada uno.
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-
<% Configurador de campos disefiables para documentos de ventas y compras.

"
]

PRESUPUESTOS
|AL BARANES
FACTURAS Enpa
PEDIDOS PROVEEDOR Campo 2
ENTRADAS STOCK
FACTURAS PROVEEDOR

Etiqueta Tipo de campo Tamafio Decimales Combo
= By

Bk

Campo 3

Campo 4

Campo 5

Ll flefe e

A A

Campo 6

B EEEEEE

CUERPO ALBARAN
BOTONERA INFERIOR

A parte del menu de altas/bajas/modificaciones, disponemos de varios
botones de ayuda:

ARTICULOS: Acceso rapido a la ficha del articulo ubicado.

CONSULTA STOCK : Nos indica la cantidad de stock desglosado por
almacén del articulo ubicado.

MARGENES DE BENEFICIO: Nos indica el porcentaje e importe de beneficio
del total del documento, asi como del articulo ubicado. Para que esta opcion
nos informe correctamente, debemos tener disponer del coste del articulo.

CARGAR LINEAS DESDE OTRO DOCUMENTO: Esta opcion nos permite
arrastrar lineas (conceptos) de otro documento de venta o compra, ahorrando
un tiempo considerable.

OPCIONES INSERTAR Y LINEA EN BLANCO: Aparte de anadir, borrar, etc., se
puede insertar un concepto en medio o afadir un linea en blanco.

ARTICULO: Para anadir un articulo, tenemos que localizarlo.

Dispone de 3 posibilidades; por Cédigo, Referencia o Descripcion, por defecto
solicita lo indicado en la configuracion general del programa, “pestafia Ventas”.

También podemos acceder al botén selector de articulos(explicacion del
selector en modulo de facturacién) para indicar otra forma de busqueda, en
esta ventana por defecto solicita la descripcion.

También podemos introducir una descripcién manual (TEXTO LIBRE),
dejaremos en blanco el valor de busqueda y pulsaremos el TABULADOR
sobre el botdn de Ventana de Seleccién y pasar asi a introducir una
descripcion libre.

ALMACEN: De salida automatica. En caso de existir el articulo en dos
almacenes, se mostrara ventana de seleccidon durante la seleccion del mismo.

CANTIDAD: Por defecto 1. Se puede modificar. Se puede poner en negativo
en caso de ser un abono.

PRECIO: El precio puede ser manual, en caso de introducir un concepto libre.

Si introducimos un articulo existente, de los 4 posibles precios, se reflejara el
establecido en la cabecera del albaran. Se puede modificar manualmente o a
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través del botén de seleccidon de precios situado a la derecha del mismo.

Si el cliente tiene un Precio especial para este articulo se arrastrara con
preferencia.

DTO: El descuento viene establecido en el articulo en relacion al precio
seleccionado. Ejemplo; PRECIO-2 -> DTO-2.

Si el cliente tiene un DTO especial para este articulo se arrastrara con
preferencia.

IGIC / IVA: Automatico, segun articulo/servicio. Se puede modificar.

DESCRIPCION: Si buscamos un articulo o servicio se arrastrara del mismo,
excepto que el cliente tenga un precio y descripcion especial asignada. Se
puede introducir de forma manual.

COMISION: Se arrastra de forma automatica segun tabla de comisiones del
comercial. El porcentaje se puede variar manualmente y el importe es solo
informativo.

COMERCIAL: Aunque el comercial se indica en la cabecera del albaran, se
puede modificar en las lineas (conceptos) para el caso de que sean diferentes
comerciales por articulo vendido. Por defecto se arrastra el comercial de
cabecera a todas las lineas.

TOTAL: Automatico. (Cantidad * Precio) — Descuento.

BOTON N° SERIE: Los albaranes permiten indicar los n° de series de los articulos reflejados en
dicho albaran. El programa solicitara automaticamente los n°® de serie, solo a los articulos que
lleven dicho control.

Los numeros de serie, se pueden introducir al afiadir cada articulo o después de afiadir todos
los articulos del albaran, si lo hacemos al final tendremos que ubicarnos en cada articulo del
albaran y pulsar el boton "N° Series”, solicitando el programa tantos nimeros de serie, como
cantidad del articulo.

BOTON IMPRESION DE ALBARAN: Boton para imprimir un albaran. Se imprimiran el n° de
copias establecido en la configuracion general del programa.

BOTON FACTURAR ALBARAN: Accede al médulo de facturacion de albaranes, desde aqui
por defecto solicita la facturacion e impresion del albaran situado, aunque puede cancelar esta
solicitud y facturar otros albaranes del cliente.

Una vez facturado el albaran situado, se podra acceder a su factura desde el botén “Ver
factura”
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FACTURACION DIRECTA

Podemos también crear facturas directas, sin necesidad de un presupuesto o/y un albaran

previo.

BUSQUEDAS :

Serie y N° Factura; Para ver la ultima factura de una SERIE, solo tiene que cambiar la
serie, ubicandose en la ultima factura de esa serie, si ademas introduce el nimero de
la factura localizara la factura exacta.

Fecha factura; muestra todas las facturas de la fecha indicada.

Cliente; nombre comercial o fiscal se mostraran todas la facturas de este cliente.
Puede buscar por las primeras letras del nombre o puede hacer una busqueda parcial,
es decir, por alguna parte del texto.

Busquedas parciales; nos permite encontrar un rango de facturas aplicando uno de
los siguiente filtros; nombre fiscal y comercial, codigo cliente, cobrador, importe

factura, forma pago, N° presupuesto, N° Obra, N° orden de trabajo, Referencia, Serie,
Transportista y vendedor.

Referencia: muestra todas las facturas con la misma referencia.

4% Facturas a Clientes I | w—— .

F

H

O a6 «da

e, |MIPriFMIr -

Visualizar
factura

|:;} Deshacer Act.

% Cobrar |£‘ Anular |‘-_’;;\renc4mientos

)

Lista Facturas | Ficha Factura | Otros datos'

Eemesasl

10012 0411111

Nombre fiscal+comercial

Importe Factura
Forma Pago

N® presupuesto
N° Obra

N® orden
Referencia
Serie
Transportista

JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL

JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL

Nombre fiscal+comercial

gl

N? Factura | |1 j‘

BUSCAR

Fecha || 1/

=
[E=n]

Mombre Fiscal

A|S |NFactura [Fecha |Cliente: Nombre Comercial |Cliente: Nombre Fiscal | Total [FechaCobro | [R |«
x 1 10001 11/04/06 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL 676.86 N
x 1 10002 11/04/06  MARTIN GOMEZ, MARIA MARTIN GOMEZ, MARIA 313.06 o
1 10003 11/04/06  MARTIN GOMEZ, MARIA MARTIN GOMEZ, MARIA 33166 o
| 1 10004 15/05/06 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL 143.80 o
1 10005  15/05/06 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL 912.71 o
| 1 10006 17/05/06 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. 1,028.55 o
U 10007  20/05/06 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. 1,368.53 o
x4 10008  19/0410 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL 1,086.33 o
DK 10009 19/0410 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. 1,075.16 T
R 10010 19/0410 AZULEJOS MARCOS MARCOS AZULEJOS UNIDOS, SL. 42,196.88 o
1 g

Filtros activos

N* facturas: 11

@ Todas

N. Comercial | |

" No actualizadas

" Pendientes de cobro

=

FILTROS:

info@treyder.com

www.treyder.es



http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 91

- FACTURAS NO ACTUALIZADAS: muestra las no enviadas(actualizadas) a gestién
de cobros.

- FACTURAS PEND. COBRO: lista de facturas pendientes de cobro total o parcial.

- MOSTRAR TODAS: Elimina los filtros anteriores.

- Hoy, Esta semana, Este mes, Mes anterior, Este afio; Reflejando suma.

BOTONERA SUPERIOR

BOTON IMPRESION DE LA FACTURA: Por defecto se imprime la factura
posicionada, aunque se pueden imprimir facturas entre otros rangos y condiciones.

Se solicitan los siguientes datos:

SERIE: por defecto se muestra la serie indicada en la factura, se
puede cambiar.

RANGO: Rango de facturas a imprimir, por defecto es N° de
factura donde esta ubicado, se puede variar si se pretende
imprimir un conjunto de facturas.

FECHAS: Por defecto en blanco. Se puede indicar 2 fechas para
imprimir todas las facturas que se encuentren en el rango de
fechas elegido.

CLIENTE: Por defecto en blanco. Se puede indicar un cliente
imprimiéndose las facturas de ese cliente y respetando el resto de
filtros.

A LA ATENCION: Indica el destinatario de la factura, persona de
contacto.

Se puede extraer del los contactos del cliente (botdn), siempre que
indiguemos el mismo.

N° COPIAS: Se imprimiran el n® de copias establecido en la
configuracién general del programa, se puede variar en el
momento de imprimir.

PLANTILLA: Por defecto se muestra plantilla segun configuracion
indicada en la serie de la factura, se puede modificar. No obstante
si el cliente tiene una plantilla propia, se mostrara esta.

CLIENTES: Todos / Con o Sin envio facturas por Email.
EMAIL: De salida automatica, si indico cliente, se puede modificar.

ACTUALIZAR FACTURA: Proceso de actualizacion automatico
(cerrar factura y enviarla a gestién de cobros) de las facturas que
van a ser impresas.

BOTON ACTUALIZAR: Cuando actualizamos una factura, sea manual o
automaticamente, estaremos generando en cobros uno o varios vencimientos,
segun forma de pago y el movimiento en cobros se denominara “Factura
venta”.

Si la factura actualizada contiene un anticipo en su cabecera, este generara
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un vencimiento y cobro automaticamente, aunque normalmente los anticipos
se generan fuera de factura (presupuestos/pedidos).

Una factura actualizada se puede “Des-Actualizar” siempre que no haya sido
trasvasada a contabilidad, cobrada parcial o completamente. Esta opcion de
“Des-Actualizar” viene activada por defecto en el programa, permitiendo su
uso o no desde permisos de usuarios.

Si pretendemos modificar una factura cobrada, primero tendremos que
eliminar el cobro antes de “Des-Actualizarla”.

NOTA 1: hasta que no se actualice una factura no pasara al estado de cuentas
del cliente, por tanto el SALDO del mismo no sera real.

NOTA 2: después de actualizar una factura, recuerde que normalmente podra
des-actualizarla o anularla y generar otra automaticamente.

NOTA 3: recuerde que si ha cobrado una factura y quiere des-actualizarla para
modificar la, debera acceder a COBROS y “Deshacer cobro” primero.

VISUALIZAR FACTURA: Muestra factura por pantalla.
BOTON COBRAR: Permite cobrar una factura de un unico vencimiento

(importe completo), generando el cobro correspondiente. Si pulsa el boton
cobrar sin ACTUALIZAR , se actualizara automaticamente.

BOTON GENERAR RECTIFICATIVA (ANULAR): La anulacion de una
factura, genera automaticamente una factura RECTIFICATIVA con su propio
contador y serie “R” . La columna “cantidad” en los conceptos de esta factura
estaran en NEGATIVO.

Después de crear la rectificativa, nos preguntara si deseamos volver a crear
otra nueva factura (DUPLICAR) a partir de la original, por supuesto
incrementara el contador de facturacion, esta factura al no estar actualizada,
se podra modificar todo lo que sea necesario.

Si anulamos una factura que ha sido cobrada, se genera un movimiento tipo
reembolso.

NOTA SOBRE RECTIFICATIVAS: La ley obliga a generar una factura
rectificativa, en lugar de modificar o anular facturas ya declaradas en el
trimestre correspondiente, es decir tenemos que crear otra factura en negativo
cOon su propia serie y numeracion.

BOTON VENCIMIENTOS: Accede a los vencimientos de la factura, una vez
actualizada (enviada a gestion de cobros).

REMESAS

CUARDERNO 19/58: Permite acceder al médulo del cuaderno 19/58 (formato
estandar de banca para remesas de cobros “domiciliaciones” por banco)

info@treyder.com www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 93

PROCESO DE CREACION DE UNA FACTURA
CABECERA FACTURA:

CREACION RAPIDA: Por defecto la aplicacion nos permite crear una factura rapida al solicitar
solo los datos esenciales de su cabecera (usando ENTER), pasando a solicitar los conceptos
(lineas de factura) justo después del vendedor, no obstante se podran modificar puntualmente
algun dato de cabecera usando el raton.

f.) Facturas a Clientes I |
_ —  — - o
i_*‘ ‘ H ‘ U ‘ o ‘ @ ‘ @ ‘ ‘u\_ ‘ ﬂ é Imprimir | I V'éﬂ'f;" |i’ Actualizar |® Cobrar | %] Anutar |-‘.T§'Vencwmientos
Lista Facturas | Otros datos' Hemeses
LI e Facturamlw ED ’W N® Presupuesto'Ts;l Eil MN® Orden _
Cliente|10003 CA] 82 creanModif Cliente Referencia —
|MARCOS AZULEJOS UNIDOS, S.L. = N® Bultos :l ;l
- Importe Bruta |~ 37,119.00
Forma de Pago’T_il Transferencia E Und. Vendidas 500.00 Importe Dto. ’W
VendedorlLAURA PEREZ j [~ Enviada correo 2=|I™ Factura Impresa Base Imponible  Sobre % Importes
|| I Otros datos econémicos [ 36,376.62 | 16.00 | 5,820.26
|| Transportista| TRANSPORTES EL MAS RAP x| | 200.00—  Anticipo| == i| | | |
| Otros Gastos| | :| PrecioIPVP1 - Recargo equivalencia
1° Dto|DTO S 204 LRPF. | [ |
i =1 Transporte y Otros Gastos 200.00
I 2" Dol = =1 REAT h Total Factura 42,396.88
; 30 Dml j‘ :‘ Desglose |
IHEOAG 9 o® s 0o |
|| Codigo ! Referencia Descripcion Articulo Alm Cantidad Precio Dto IVA Total Obs| «
| INSTALACION EN RED 10 ORDENADORES
| [10012 MANC DE OBRA A DOMICILIO 50.00 50.00 10.00 16.00 2,250,001
ORDEMADOR AMD 3200 MHZ - HD 250 Gb - RAM 1 Gb =
|| 10007 CARCASA BAREBON YAMAHA PLUSZ2000 1 50.00 130.49 16.00 6,524.50 |
10003 DISCO DURQC MASTOR 250 Gb 1 50.00 91.35 16.00 456750
10009 MEMORIA RAM 1 Gb 1 100.00 91.00 16.00 9,100.00
|| 10006 PLACA BASE ACER 20A PENTIUM 1 50.00 65.00 16.00 3,250,001
10005 TARJETA GRAFICA ATI 9200 1 50.00 19.58 16.00 979.00—
I 10004 TECLADO ACER INALAMBRICO WINTER 1 50.00 39.96 16.00 1,988.00
(| 10010 MICROPROCESADOR AMD 3200 Mhz 1 50.00 39.00 16.00 1,950.00
| (10001 MONITOR PHILIPS TFT 19" CONDOR 1 50.00 130.00 16.00 6,500.00
f .
4 »

Si deseamos que se nos solicite todos los datos de cabecera debemos indicarlo en la
configuracion general /pestaia ventas.

ALMACEN EN CABECERA: Podemos indicar el almacén en la cabecera de factura para que
todos sus articulos sean obligatoriamente del almacén en cuestién, no permitiendo indicar otros
almacenes en las lineas de la factura.

Solo sera solicitado en la cabecera de factura, si asi lo indicamos en configuracion(ventas).

ALMACEN EN LINEAS DE FACTURA: Siempre que no indiqguemos almacén en cabecera de
factura, podremos indicar un almacén para cada articulo (linea) de la factura.

Si el articulo esta solo en un almacén (aunque existan varios) no se solicitara almacén, si

N° FACTURA: La serie a facturar sera por defecto la primera segun
configuracion, podemos cambiarla al crear la factura mediante combo de
eleccion o tecleando el primer caracter.
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El N° de factura se genera automaticamente, pero no se visualiza hasta
finalizar la entrada de datos de la cabecera de la factura. No se puede
modificar.

FECHA: Automatica. Se puede cambiar.

CLIENTE: El cliente puede existir en el fichero de clientes o se puede crear
desde la misma factura.

Existe; primero se solicita el codigo, si no lo sabe puede
dejarlo en blanco y acceder al botén de la ventana de
eleccién y buscarlo por el nombre u otro campo.

No existe; mediante ENTER se deja en blanco el codigo y
usando el tabulador accedemos al botén de Crear Cliente,
que accede al fichero de clientes en modo alta.

BOTON DATOS EXTRA CLIENTE: En la cabecera de la factura, a la derecha
del nombre del cliente, existe un botén de consulta rapida de los datos mas
importantes del cliente.

No obstante para modificar datos del cliente, tenemos que acceder con el
boton "CREAR/MODIFCAR CLIENTE", situado a la derecha del codigo del
cliente.

FORMA DE PAGO: La forma de pago sera arrastrada del cliente si es una
factura directa, si la factura fue creada a partir de un presupuesto o albaran se
arrastrara del documento asociado. Podemos modificarla en la factura.

La forma de pago determinara el n° de vencimientos de la factura.

VENDEDOR / COMERCIAL: Vendedor asociado a esta factura. Se elige
mediante combo. Debe existir en el fichero de empleados. Por defecto se
arrastra del cliente.

De forma opcional puede introducir un segundo comercial, permitiendo
ademas cambiar los margenes de los dos comerciales en lineas de la factura.

TRANSPORTISTA: Se elige mediante combo. Si lo introduce, debe existir en
el fichero de transportistas.

DEBIDOS/PAGADOS: Los Portes Debidos se suman al Total de la factura,
se le aplicara Impuestos, siempre que en configuracion general lo hayamos
indicado asi, en caso contrario, podemos indicar los impuestos manualmente
sobre esa factura. Los Portes Pagados no se suman a la factura, solo se
indican a titulo informativo y también se tienen en cuenta para el célculo del
Beneficio del documento.

IMPORTE TRANSPORTISTA: A la derecha del transportista, se indicara el
importe correspondiente de los transportes que seran anadidos a la factura.

OTROS GASTOS: Texto libre, donde indicaremos otros posibles gastos
afnadidos a la factura.

IMPORTE OTROS GASTOS: A la derecha del gasto mencionado, se indicara
el importe correspondiente a estos gastos.
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PRECIO: Tipo de precio usado en la venta. Se arrastra precio asignado al
cliente. Se puede modificar. Este precio sera el que se arrastre en el detalle de
la factura por defecto.

Se permite seleccionar otro tipo de precio mediante combo.

REFERENCIA: Opcionalmente podemos indicar una referencia en la cabecera
de la factura que nos permita buscarla posteriormente.

Suele ser n°® pedido de nuestro cliente y a veces nos puede interesar indicar la
misma referencia a un grupo de facturas relacionadas entre.

N° PRESUPUESTO: Automatico siempre que la factura sea creado desde un
presupuesto.

También se pueden facturar varios pedidos/presupuestos en una sola factura SIN
CREAR ALBARANES, para ello usaremos el botén “+” que nos abrira un selector de
pedidos pendientes del cliente.

OTROS DATOS: En todos los documentos, incluido FACTURAS podemos crear 6
campos nuevos configurables en nombre, tamafio y tipo (caracter,numérico,fecha) ,
ademas de permitir insertar una tabla de valores para cada uno.

i hl
4% Configurador de campos disefiables para documentos de ventas y compras. r - ﬁ
PRESUPUESTOS Etiqueta Tipo de campo Tamaiio Decimales Combo
LBARANES (= —1 E3
FACTURAS Campo 1| K==
PEDIDOS PROVEEDOR Campo 2 | -]l = = _r.-JE‘
ENTRADAS STOCK = | = B

C: 3 - )
FACTURAS PROVEEDOR ampo 3 | = - Tad
Campo 4| - = = E
Campo 5 | d | :‘ jl _‘___‘E-;
Campo 6 | j| :I jl _I:‘E‘

L J

DTOS: Descuentos aplicados al total bruto. Se arrastran automaticamente del
cliente. Se puede modificar mediante combo o alterando manualmente los
porcentajes.

ANTICIPO (ENTREGAS A CUENTA): Mediante el boton + , puede afhadir uno o varios
anticipos a una factura. El botén junto al anticipo nos permite ver la lista de anticipos
asignados a la factura.

Al actualizar una factura, se mostraran todos los anticipos pendientes del
cliente, incluido posibles anticipos del posible presupuesto asociado a la
factura, permitiendo elegir uno o varios.

OBSERVACIONES: Se pueden indicar observaciones que seran impresas si
en la plantilla en uso esta indicado asi.
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LINEAS DE FACTURA
BOTONERA INFERIOR

Aparte del menu de altas/bajas/modificaciones, disponemos de varios botones
de ayuda:

ARTICULOS: Acceso rapido a la ficha del articulo ubicado.

CONSULTA STOCK : Nos indica la cantidad de stock desglosado por
almacén del articulo ubicado.

MARGENES DE BENEFICIO: Nos indica el porcentaje e importe de beneficio
del total del documento, asi como del articulo ubicado. Para que esta opcidn
nos informe correctamente, los articulos han de tener coste.

ARTICULO: Para anadir un articulo en la factura, tenemos que localizarlo.

CARGAR LINEAS DESDE OTRO DOCUMENTO: Esta opcidn nos permite
arrastrar lineas (conceptos) de otro documento de venta o compra, ahorrando
un tiempo considerable.

OPCIONES INSERTAR Y LINEA EN BLANCO: Aparte de anadir, borrar, etc., se
puede insertar un concepto en medio o afiadir un linea en blanco.

CODIGO Y DESCRIPCION:

Dispone de 3 formas; por Cédigo, Referencia o Descripcion, por defecto solicita lo
indicado en la configuracién general del programa, “pestana Ventas”.

También podemos acceder a boton de ventana selector de articulos para
indicar otra forma de busqueda.

También podemos introducir una descripcion manual (TEXTO LIBRE), si lo
hacemos con el teclado; dejaremos en blanco el valor de busqueda y
pulsaremos el TABULADOR sobre el botén de Ventana de Seleccion y asi
pasar a introducir una descripcion libre.

OBSERVACIONES DE LINEA: Opcionalmente podemos indicar una
observacion libre a cada articulo o servicio de la factura.

Se rellenaria de forma automatica, si hemos marcado en configuracion
“pestana articulos” que arrastre “texto ampliado “ del articulo o servicio a los
documentos de venta, no obstante, aunque se arrastre al documento,
podemos imprimir opcionalmente.

FUNCIONAMIENTO DEL SELECTOR DE ARTICULOS

La ventana selector de articulos nos permite localizar uno o varios articulos
para insertarlos en el documento de venta o compra.

Normalmente invocamos al selector cuando no conocemos el Codigo o
Referencia del articulo y procedemos a buscar por la Descripcion u otro
campo como familia, subfamilia, modelo, marca o ubicacion.
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FILTROS: El selector izquierdo permite filtrar por arboles de:

familias y subfamilias
marcas y modelos
modelos independientes
por proveedor

- 13 H H H ” 3 ” “ H ”
- u otros filtros como son “stock bajo minimo”, “con stock”, “Activos” o por
. . g . »
tipo de articulo “Simple,Servicios,Compuestos”.
-
< seocor o ok = =]
= Familias / "Articulos activos'
subfamilias (10) — — —
— Cédigo | Referencia | Fam | SubF| Descripcion | PVP1 T PVP2 [Stock Total [«
cT.:m‘;incams —[10007 Ca CARCASA BAREBON YAWAHA PLUS2000 130.00 120.00 1.00
) 10015 CA CARCASA CHILATU YAMAHA PLUS2000 130.00 120.00 99.00
- DI5 - DISCOS DUROS —1
i D -IDE | 10016 CA CARCASA CHOCOLATE YAMAHA PLUS2000 130.00 120.00 100.00
$C - SCSI 10017 CA CARCASA STRAIT YAMAHA ROMAN 130.00 120.00 100.00
EX - EXTERNO | 10020 DS ID DISCO DURO MASTOR 1000 Gb IDE 91.00 84.00 100.00
LN - INTERNO | 10019 DIS IN DISCO DURO MASTOR 1000 Gb INTERNO 91.00 84.00 98.00
- MAN - MANO DE CBRA " |10023 DISCO DURO MASTOR 250 Gb IDE 91.00 84.00 97.00

- ME - MEWORIA RAM
Ml - MICROPROCESADOR

DISCO DURO MASTOR 250 Gb INTERNO

Wil  won - monmores | 10024 DIs DMSCO DURO MASTOR 250 Gb SCSI 91.00 8400
3- ORD - ORDENADORES | 10022 DS D DISCO DURO MASTOR 500 Gb IDE 91.00 8400 100.00
. CLO - CLONICOS 1008 DIS N DISCO DURO MASTOR 500 Gb INTERNO §1.00 84.00 100.00
L. MAR - DE MARCA | 10025 DIS SC DISCO DURO MASTOR 500 Gb SCSI 91.00 84.00 100.00

PL - PLACA BASE " |extintor cA EXINTROR

B TEC - TECLADOS |03 MAN MANO DE OBRA A DOMICLIO 50.00 30.00

i CA - CON CABLE 10012 MAN MANO DE OBRA: INSTALACION ORDENADOR 40.00 25.00

Do - INALAMERICOS 1™ 0045 MAN MAND DE OBRA: PORTATILES 45.00 50.00

. TG - TARJETAS GRAFICAS | — : .
" |10008 ME MEMORIA RAM 1 Gb 91.00 34.00 56.00
—|10034 ME MEMORIA RAN 2 Gb 91.00 34.00 56.00
10036 [3 MEMORIA RAN 3 Gb 51.00 34.00 10000 |

10037 MEMORILA RAM 4 Gb

ERE—— D 10010 Wi WICROPROCESADOR AMD 3200 Mhz 108.00 3.00
= WICROPROCESADOR AMD 4000 Mhz 1 g
U= Marcas i modelos WICROPROCESADOR AMD 5000 Mhz il
| Wodelos Al Atributo1
ALMACEN PRINCIPAL
% Proveedores
Otros Filtros

Busquedas por trozos
P Codigo Alm Descripcion Cantidad | = I
[ Descripcion 10003 1 DISCO DURD WASTOR 250 Go INTER 1.00 E { ot cesta
|| Bisqueda por comienzo 10037 MENMORIA RAN 4 Gb : - @@= |

10087 MICROPROCESADOR AMD 4000 Mhz

Descripcw6n|

# Borrafillros

Seleccionar
Cesta

ESTADISTICAS: Otra posibilidad del selector es activar “Estadisticas”, para
ver el total de ventas y compras mensuales, asi como las ultimas compras a
proveedores indicando la cantidad , coste bruto, DTO, coste neto y total
comprado del articulo seleccionado.

CESTA: Ademas podemos activar una cesta para elegir multiples articulos sin
salir de esta ventana selectora.

Para afadir articulos a la CESTA podemos hacer doble clic sobre el articulo
deseado o pulsar el botén “Afadir a cesta”. También podemos usar Ctrl+ratén
para marcar multiples articulos que afiadiremos a la cesta con el mismo botén
“Anadir a cesta”.

MODIFICAR CESTA: Para ver los articulos afadidos a la cesta usaremos el
boton “Modificar cesta”, mostrando la ventana de articulos seleccionados.
Desde esta modificaremos la cantidad de cada articulo, borrar un articulo de la
cesta, vaciar toda la cesta o aceptar la cesta arrastrando todos los articulos al
documento.

Si no volcamos los articulos de la cesta en el documento con botdén
“Seleccionar”, la cesta se perdera al salir de la ventana.
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SELECCIONAR CESTA: Arrastrara el contenido de la cesta al documento
desde donde fue llamado.

SELECCIONAR ATRIBUTQOS: Este botdn le permite abrir selector tipo
cuadrante (filas y columnas) para afadir cantidades a un articulo con atributos
de forma rapida; ejemplo TALLAS Y COLORES. Normalmente usado para
grandes pedidos de venta o compra.

= Bl
4% Seleccién articulos con I u

‘ Stock del articulo

4.00 152.00
3.00 3.00
8.00 12.00 8.00
2.00 6.00 2.00 4.00

3.00 3.00

Seleccidn multiple de stock
30 32 34 36 |38 |40 42
8.00 8.00 4.00
5.00 5.00 5.00

4.00

AMARILLO
MARRON

[ALMACEN PRINCIPAL ~| Total Stock 246.00

é Seleccionar ﬂ |

ALMACEN: De salida automatica. En caso de existir el articulo en dos
almacenes, se mostrara ventana de seleccion durante la seleccion del mismo,
excepto:

- Que se haya definido en la cabecera del doc. no solicitandose en las lineas.

- Que se trabaje con sucursales de empresa y se asigne un almacén por
defecto a la sucursal desde donde hemos entrado.

CANTIDAD: Por defecto 1. Se puede modificar. Puede indicar cantidades en
negativo para hacer notas de abonos(devoluciones).

PRECIO: Se arrastrara el precio del articulo o servicio seleccionado segun tipo
precio asignado al cliente. También podemos seleccionar uno de los 4 precios
del articulo mediante boton.

Tendra prioridad si hay un precio pactado con el cliente para algunos articulos,
familias o subfamilias.

En caso de introducir un concepto libre, el precio e impuesto sera de
introduccion manual.

DTO: El descuento viene establecido en el articulo en relacién al precio seleccionado
del articulo; ejemplo; PRECIO-2 -> DTO-2 o bien si el cliente tiene un DTO especial
pactado para ese articulo o servicio indicado.

IVA: Automatico, segun articulo. Se puede modificar en caso de introducir una
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descripcion libre. La factura soporta 4 base imponibles diferentes.

[ ARADIENDO

Cddigo Alm. Cantidad Precio % Dto % Impuesto Total H Ere
‘10923 R_L [ |1 ‘ Z.DUI 91.00 %l 5I).DI)| 18.00 ﬂl 9100 —
Descripcian Articulo | 1 o BnalEE
|DISCO DURQ MASTOR 250 Gb IDE i !_I!I —
—_— —_— T T eries
Parc. Comisién | Imp. Comisién | Comercial|LAURA PEREZ ’;k_J__J o = |
TEXTO AMPLIADO OPCIONAL DE DETALLES DEL DISCO DURO ~»  Dbsevaciones linea =d

[

TOTAL: Automatico. (Cantidad * Precio) — Descuento

BOTON N° SERIE: Las facturas permiten indicar los n° de series de los articulos. El
programa solicitara automaticamente los n° de serie a vender, pero solo a los articulos
que lleven dicho control.

Recuerde que debe estar activo en la configuracion general, pestafia articulos
“Trabajar con n° serie” para mostrar este botén en la ficha del articulo.

« Los numeros de serie, se pueden introducir al anadir cada articulo o después
de afadir todos los articulos de la factura, si lo hacemos al final tendremos que
ubicarnos en cada articulo de la factura y pulsar el boton "N° Series®, solicitando
el programa tantos numeros de serie, como cantidad del articulo.

BOTON N° LOTES: Las facturas permiten indicar n° de lotes de los articulos. El
programa solicitara automaticamente los n° de lotes a vender, pero solo a los articulos
que lleven dicho control.

Recuerde que debe estar activo en la configuracion general, pestafia articulos
“Trabajar con n° lotes” para mostrar este boton en la ficha del articulo.

« Los numeros de lote, se pueden introducir al afadir cada articulo o después de

afadir todos los articulos de la factura, si lo hacemos al final tendremos que
ubicarnos en cada articulo de la factura y pulsar el boton "N° lotes®.

+ Si el lote esta caducado nos avisara, pero permitira la venta.
« Se descontara el stock (segun cantidad facturada) del lote seleccionado.

FACTURACION DE ALBARANES

Esta opcion permite facturar albaranes de clientes usando diversas condiciones
(filtros) no excluyentes.

ENTRE FECHAS DE ALBARANES: Facturando los albaranes entre dos fechas.

ENTRE NUMEROS DE ALBARANES: Facturando los albaranes entre dos
ndmeros.
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F —
“% SELECCION DE ALBARANES A FACTURAR r u
Fecha Albaran m 11 (H) Fecha de Hoy
I (+) Fecha Adelante
= (-) Fecha Atras
N® Albaran | 0 | 0 (P} Primera fecha mes
(U} Uttima fecha del mes
Tipo Clientel Ll
Tipo Facturaciénl L!
| Cliente | Lg|
. | Ver ﬂ
I 4 Limpiar —— Albaranes |
| e _—

TIPO CLIENTE: Facturando los albaranes de un tipo de cliente. El tipo de cliente
se indica en el fichero de clientes.

TIPO FACTURACION: Facturando los albaranes segun tipo de facturacién
indicada en la ficha de cliente. El tipo de facturacion se indica en el fichero de
clientes.

CLIENTE: Facturando los albaranes del cliente elegido.

BOTON VER ALBARANES

Podemos acceder a la lista de albaranes que seran facturarlos segun el filtro
anterior, permitiendo marcar todos los albaranes o los deseados mediante
Ctrl+ratén albaranes.

Podra indicar la SERIE y FECHA que llevaran las facturas y si desea imprimir las
facturas creadas.

ACTUALIZAR Y DES-ACTUALIZAR FACTURAS CREADAS A PARTIR DE
ALBARANES:

ACTUALIZAR (enviar a gestion de cobros): Cuando facturamos un conjunto de
albaranes de diferentes clientes y creamos varias facturas, la actualizacion sera
automatica, es decir se pasara a la gestion de cobros automaticamente.

DES-ACTUALIZAR (quitar de gestion de cobros): Una factura de albaranes no se
permite modificar si esta actualizada (solo se permite des-actualizar una factura sin
cobros completos o parciales para modificar sus albaranes).

Si des-actualiza la factura podra modificar su cabecera, ademas de

desvincular o vincular albaranes sobre la misma usando los siguientes
botones % g esto le permite liberar algun albaran de la factura,

permitiendo su modificacion para volverlo a vincular a la misma factura.

Al desvincular un albaran nos preguntara si deseamos acceder al mismo
para modificarlo y posteriormente lo volveremos a vincular a la factura.

NOTA: Debemos que tener cuidado con esta opcién de modificar albaranes
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de facturas, ya que el cliente dispondra del albaran y su contenido sera
diferente.

COBROS

El proceso de cobros es sistema de contabilidad muy sencillo, basado en dos columnas; DEBE
y HABER.

Las facturas al actualizarse generan un movimiento automatico en el DEBE (vencimiento),
dicha actualizacién puede ser manual o automatica; al imprimir una factura o bien mediante
facturacion de albaranes.

En el HABER se reflejaran todos los cobros que hacemos al cliente.

Una factura siempre genera como minimo un vencimiento (aunque sea de contado), lo normal
es que un vencimiento o varios, se cobren uno a uno, pero existen casos que exigen el control
de varios cobros sobre el mismo vencimiento.

Ejemplo: en una factura de un importe de 1.000 € , acordamos una forma
de pago de contado (mediante un talén), pero el cliente nos entrega un
talon con 700 € y nos dice que la semana que viene nos abonara el
resto.

En el ejemplo anterior podemos hacer dos cosas, dejarle un solo vencimiento y cobrarlo de 2
veces o modificar el n® de vencimientos creando un segundo vencimiento, asi como sus
importes, fechas y forma de pago.

‘? e — C“Ems—ﬁﬁ
- e — _—  — d—
5 AN ﬂ @ @ "’Q g A 4 EEE Deshacer Entre Otr
y E R 3 D . gasa as
|; j b= v FEEETS \’5,}.# e:::ng;s L2 cobro é cuenta Opciones
C | WMov | Nombre Comercial |N° Documento| Movimiento |Modo cdFec. Mov.| Fec. Vto. | F. Cobro | Debe | Haber | Imp. Cobrado | «
I 10017 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10008 FacturaVenta  Efectvo 19/04/10 01/06/10 [ [ 36211
||— 10018 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10008 FacturaVenta  Efectvo 19/04/10 01/06/10 [ |/ 36211
= 10019 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10008 FacturaVenta  Efectvo 19/04/110 01/06/M0 [ |/ 36211
v 10020 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, 5L F1-10001 FacturaVenta  Efectivo 11/04/06 01/05/06 08/11/11 676.86 676.86
10025 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10004 FacturaVenta  Efectvo 15/05/06 01/06/06 / |/ 143,80 100.00
s
v 10026 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10005 FacturaVenta  Efectivo 15/05/06 04/06/06 08/11/11 912.71 91271 "
v 10073 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, 5L F1-10005 Cobro Venia Efectivo 08M11/11 /7 [ 081111 91271 91271

10074 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL - F1-10004 Cobro Venta Efectivo  08/11/11 081111 100.00 100.00

Saldo cliente:

1,806.99

Busquedas Filtros
Busauedas parciales [~ Vencimientos pendientes de cobro. Tipo Mov.
INDmer comercial + fiscal j ‘JUAN DOM [~ Movimientos del cliente marcado Fechas

J I Movimientos del documento marcado

Ordenacwér‘llN” Movimiento ﬁLimpiar Filtros | ||
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BUSQUEDAS

Puede hacer busquedas parciales de un vencimiento o cobro por; Nombre comercial o fiscal,
codigo cliente, N° documento, Banco/Caja, F. movimiento, F. Vencimiento, F. impagado, Tipo
movimiento, N° pagaré / Talén, Debe o Haber.

FILTROS

Podemos filtrar cobros por:

- Vencimientos pendientes de cobro

- Movimientos del cliente marcado
Movimientos del documento marcado
Tipo de movimiento
Fechas

ORDENACION

- N° movimiento
- N° Documento
- Fecha movimiento
- Fecha vencimiento

BOTONES EN FACTURAS RELACIONADOS CON COBROS

ACTUALIZAR UNA FACTURA: Cuando actualizamos una factura, sea
manual o automaticamente, estaremos generando en cobros uno o varios
vencimientos, segun forma de pago. (el nombre del movimiento en cobros se
denominara “Factura venta’)

Una factura actualizada se puede “Des-Actualizar” siempre que no haya sido
trasvasada a contabilidad, cobrada parcial o completamente. Esta opcion de
“Des-Actualizar” se puede desactivar en permisos del usuario. Para Des-
Actualizar una factura cobrada, debera usar el botén “Deshacer cobro”.

BOTON COBRAR DESDE FACTURACION: Genera un movimiento
automatico en cobros, ahorrando tener que acceder al médulo de cobros y dar
de alta un cobro.

Si la fecha de vencimiento es mayor a la fecha de cobro, se avisara con un
mensaje, entiendo que se pretende cobrar un vencimiento no cumplido.

Este botén solo podemos utilizarlo en facturas de un solo vencimiento, para
mas de un vencimiento, debemos acceder al modulo de cobros e indicar el
vencimiento a cobrar.

(el nombre del movimiento en cobros se denominara “Cobro venta’)
BOTON GENERAR RECTIFICATIVA (ANULAR FACTURA). La anulacién
generara otra factura en negativo con serie R(ectificativa) y nos preguntara si
deseamos generar opcionalmente otra factura nueva (duplicando la anulada)
que si permitira modificaciones.

(el nombre del movimiento en cobros se denominara “Anulacion venta”)

Todo esto, genera un movimiento automatico en cobros, preguntando siempre
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que ha sido cobrada completa o parcialmente; “si deseamos reembolsar el
importe de la factura al cliente”, si contestamos que si, generara dicho

reembolso en la gestidon de cobros.

(el nombre del movimiento en cobros se denominara “Reembolso cliente”)

A continuacién nos preguntara “Quiere generar otra factura a partir de la
anulada ?”, en caso afirmativo, creara automaticamente otra factura que

podremos modificar.

ACTUALIZACION AUTOMATICAMENTE EN COBROS: Esto sucede cuando
se crean automaticamente un conjunto de facturas a partir de albaranes
pendientes, actualizandose todas estas facturas automaticamente.

También podemos actualizar un conjunto de facturas al imprimirlas en PDF o

Impresora.

BOTON ACCESO A COBROS DESDE BOTON EN FACTURA: Este botdn
permite acceder al modulo de cobros automaticamente, accediendo al estado

de cuentas de esa factura y del cliente de la misma.

ENTRADA DE DATOS EN COBROS

Como ya hemos dicho, podemos cobrar desde una factura, si se trata de un solo vencimiento,
pero si queremos cobrar varios vencimientos de la misma o diferentes facturas del cliente
entraremos en cobros.

—_ —

€3 CobrosaClizntes 1 —SS——————

- - —
B 4 A U6 e« \() o =
E | N° Mov | Nombre Comercial |N‘I Documenlo| Movimiento |Modo o(i Fec. Mov.| Fec. Vto. | F. Cobro | Debe | Haber | Imp. Cobrado ‘ -
v 10012 AZULEJOS MARCOS F1-10006 Factura Venta Transfer 17/05/06 17/05/06 31/10/08 500.00 500.00 N
v 10013 AZULEJOS MARCOS F1-100086 AnticipoVenta  Transfer 17/05/06 17/05/06 31/10/06 500.00 500.00
— 10014 AZULEJOS MARCOS F1-10006 Factura Venta Transfer 17/05/06 17/05/06 ([ 528.55
I 10017 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, 5L F1-10008 Factura Venta Efectivo 19/04/10 071/06/10 ([ 3g2.11
o 10018 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10008 Factura Venta Efective 19/04110 01/06/10 I ! 36211
o 10019 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10008 Factura Venta Efectivo 19/04110 01/06/10 (] ag2.11
v 10020 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, 5L F1-10001 Factura Venta Efectivo 11/04/06 01/05/06 081111 G76.86 G76.86
- 10021 MARTIN GOMEZ, MARIA F1-10002 Factura Venta Efectivo 11/04/06 30/04/06 I r 313.06
| ol 10022 MARTIN GOMEZ, MARIA F1-10003 Factura Venta Efective 11/04/06 30/05/06 I ! 110.56 |
N~ 10023 MARTIN GOMEZ, MARIA F1-10003 Factura Venta Efectivo 11/04/06 30/05/06 (] 110.55 fl
I 10024 MARTIN GOMEZ, MARIA F1-10003 Factura Venta Efectivo 11/04/06 30/05/06 ([ 110.55
o 10025 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL F1-10004 Factura Venta Efective 15/05/06 01/06/06 I ! 143.80 100.00
| E 10026 JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL  F1-10005 Factura Venta Efective 15/05/06 01/06/06 08/11M11 912.71 91271 f
£ ANN72 LIAK MNMIKCTIE? PERE7 2 F4_1nnns Mahen Vanta Ffartivn N2M4M41 ! ! naM4i4 o412 74 Q41271
l MODIFICANDO L
| P Fecha Mav FME' Saldo Cliente| 1,595-9’9—gI Importe pendiente :
Clientehﬂﬂm ‘JUAN DOMINGUEZ PEREZ, SL il 0.00 I
Mavimiento € | Cobro Venta = Fec Cobro  08/11/11—] Haber | 100.00 = Importe cobrado | ||
Modo de Cobro | Efectivo -l 100.00} §
Mtro. Banco / Caja‘2 |CAJA- - - 3';' N
N Fact /Recibo] ~ F1-10004 [ suerdarssaic ||
| Observaciones N —
. ) cancelar/salir | ||
e W |
| | Vencimientos cobrados
N® Docum. Fecha Vio Importe Vio Total Cobrado  |Imp. Cobrado  |Imp. Pendiente
10025 F1-10004 01/06/06 143.80 100.00 100.00
= )
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N° MOVIMIENTO: Automatico.
FECHA MOVIMIENTO: Se genera automaticamente. Se permite modificar.

CLIENTE: Se solicita el cddigo, si no lo sabemos lo dejamos en blanco,
pulsamos ENTER y accedemos a la ventana de seleccion de clientes,
permitiendo buscar por el nombre.

Al anadir, si tenemos los cobros filtrados por el cliente nos rellena el cliente de
forma automatica.

MOVIMIENTO: Se solicita el codigo, si no lo sabemos lo dejamos en blanco y
accedemos a un COMBO de seleccion.

Existe una tabla de movimientos de cobros y pagos que puede ampliar con
nuevos tipos de movimiento, aunque existen unos nombres basicos ya definidos
que no se pueden alterar, aunque si se puede modificar su codigo.

~ 1
43 COBROS PENDIENTES - [
P o -

Facturas pendientes de cobro
Forma Pago Imp Cobrado
10004 15/05/06 CONTADOD 100.00
10008 19/0410 30,60,90 dias

Imp Pendiente

Viencimientos pendientes cobro Importe seleccionado: 362.11

Imp. Cobrado Imp. Pendiente

19/0410  F1-10008 Factura Venta 01/06/M0
19/04M10  F1-10008 Factura Venta 01/06M10
19/04M10  F1-10008 Factura Venta 01/08M0
15/05/06 F1-10004 Factura Venta 01/06/06

varios vencimientos Todo

" Use el boton izquierdo del raton + CTRL para seleccionar @ | @ | Seleccionar

El movimiento de cobro normal de un vencimiento es “Cobro venta”, al
seleccionarlo, se abrira una ventana de seleccidon de todos los vencimientos
pendientes de cobrar del cliente seleccionado, permitiendo seleccionar uno o
varios vencimientos a cobrar de una o varias facturas.

Esta ventana dispone de dos botones “Seleccionar todo” y “Seleccionar
marcados”. Podemos escoger con el ratén + la tecla Ctrl varios vencimientos a
cobrar y pulsar a continuacion el botén “Seleccionar marcados”, mostrando
una nueva ventana solo con los vencimientos elegidos.

En caso de cobrar varios vencimientos con diferentes formas de pago, hemos de
escogerlos individualmente, generando tantos cobros como formas de pago.
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Casos donde se pueden escoger varios vencimientos:

CASO-1: Con un talén queremos cobrar 2 facturas con un
vencimiento cada una.

Hemos seleccionado los 2 vencimientos.

CASO-2: Hemos re-negociado con un cliente la forma de pago y
este nos hace una transferencia que saldara una de sus facturas
que estaba pactada a 30,60,90 dias.

Hemos seleccionado los 3 vencimientos, en este caso el
programa nos preguntara si estamos seguros de cobrar
“vencimientos” no vencidos aun.

El total de los vencimientos marcados a cobrar se guardara en el IMPORTE
HABER del movimiento.

MODO DE COBRO: EI modo de cobro viene determinado en la forma de pago
de la factura, asi que sera de salida automatica, no obstante se puede cambiar
en el mismo cobro.

En la tabla de Formas de pago, ademas de indicar los plazos, debemos indicar
el modo, siendo los modos posibles: Efectivo, Domiciliacién, Letra, Pagaré,
Talén, Tarjeta, Transferencia y otros, segun el modo de cobro nos dara por
defecto el banco o caja indicado en configuracion.

NUESTRO BANCO/CAJA: Por defecto nos dara el indicado en la
configuracioén del programa, pestafa General.

Logicamente podemos cambiar la caja o banco dentro del mismo cobro en
cuestion.

El programa generara de forma automatica un apunte en la cuenta bancaria o
caja indicada en el cobro, siempre que este activo en la configuracién general
del programa; pestafia GENERAL ; apartado “banco y caja efectivo por defecto”.

N° TALON o PAGARE: Esta casilla sera solicitada, en caso de que el modo de
cobro sea por talén o pagaré. No es obligatorio su introduccion.

N° FACTURA / RECIBO: Serie+N° de factura cobrada.

En caso de ser mas de una factura se mostrara la Serie+N° Factura + puntos
suspensivos; ejemplo F2-3002...

Se reflejara la lista completa de las facturas cobradas en una pequefa ventana
inferior.

IMPORTE HABER / DEBE: De salida automatica. Suma importes indicados en
el cobro de vencimientos.

FECHA VENCIMIENTO: Se genera automaticamente, a partir de la
actualizacion de una factura.

OBSERVACIONES: Comentarios sobre el movimiento realizado.
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OTROS BOTONES DE COBROS

BORRAR: Nos permite borrar un apunte, excepto algunos apuntes reservados

por el programa tales como “Factura venta”,”Cobro venta”,“Anulacion

LT3 ”

venta”,“"Reembolso cliente”,”"Devolucion anticipo”.
MODIFICAR: Nos permite modificar algunos datos del cobro o vencimiento.

MANTENIMIENETO DE VENCIMIENTOS: Accede a ventana con todos
vencimientos de la factura, permitiendo modificar los vencimientos existentes,
borrar o crear mas vencimientos sobre dicha factura.

Si creamos o borramos vencimientos a una factura, tenemos que tener en
cuenta, que habra que redistribuir los importes de los mismos, asi como las
fechas.

— - -

4% Mantenimientos de vencimientos.

N° Factura: ]1_ 10003

Cliente |1um)2 |MARTIN GOMEZ, MARIA

Imp. Pendiente
10022 Efectivo 11/04/06  30/05/06 1 110.56

10023 Efectivo 11/04/06  30/05/06 2
10024 Efectivo 11/04/06 30005006 3

Total Factura: 331.66  Suma Vencimientos: 331.66 Diferencia:
Imp. Cobrada Imp. pendiente 331.66

| N° Movimiento 10022
| Modo de CobroEfectivo | Fecha Mo 11;04;055 Fecha Vio. 39;95;955

Debe 11955::| F. Impag{} i I :;I

D

Esta ventana tiene dos indicadores;

SUMA VENCIMIENTOS: nos indica la suma de los vencimientos introducidos,
este importe debera ser el mismo que el TOTAL FACTURA, de lo contrario no
nos dejara salir de la ventana.

DIFERENCIA: nos da la diferencia entre el Total Factura y la Suma de
Vencimientos.

N° VENCIMIENTOS: el n° de vencimientos se re-calculara automaticamente en
caso de anadir o quitar vencimientos.
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DESHACER COBRO VENTA: Esta opcion nos permite eliminar un Cobro
realizado por error, dejando todos los importes (restaurandolos) como antes de
realizar el cobro. Esta opcidn se puede usar siempre que no hayamos realizado
trasvase a contabilidad, también nos permite una vez eliminado el cobro, la Des-
actualizacién de una factura si fuese necesario.

ENLAZAR ENTREGAS A CUENTA:

En ocasiones se genera una entrega a cuenta sin crear un presupuesto, albaran
o factura, entonces es cuando hablamos de ENTREGAS A CUENTA SIN
RELACIONAR con facturas.

Esta opcion de cobros nos permite relacionar ENTREGAS A CUENTA con una o
varias facturas a seleccionar.

LISTADOS: Permite un acceso rapido a los listados de cobros.
REMESAS (DOMICILIACIONES BANCARIAS)

Se puede generar domiciliaciones bancarias mediante remesa del
cuaderno/norma 19/58.

Configuracion:

- En "Menu Principal-->Ficheros-->Banco", se dan de alta las entidades financieras con
las que trabaja su empresa. Es necesario infomar del nimero de cuenta corriente,
sufijo y, en el caso de la Norma 58, del cédigo I.N.E. que le proporcionara su entidad.

- En "Menu Principal-->Utilidades-->Configuracién general-->Pestafia General", en el
apartado de "Banco y caja por defecto" se le indicara la entidad que se utilizara por
defecto al afadir remesas.

- En "Menu Principal-->Utilidades-->Configuraciéon general-->Pestafia Ventas", se
especificara en la casilla de "Trayecto Cuaderno 19" la ruta donde se guardaran los
ficheros de las remesas. Si se marca la casilla "Aplicar texto fijo remesa", el concepto
que le aparecera al cliente sera el texto introducido en la casilla mas la serie y el
numero de factura correspondiente. Si no se activa esta opcion el texto sera la
descripcion del primer concepto de la factura.

Creacion de remesas

1- Se da de alta una nueva remesa pulsando el boton de "Nuevo registro" de la
botonera superior.

Sélo en el caso de generar un fichero de Norma 19 se permite modificar la casilla "F.
Cargo Banco (N19)" para indicar la fecha a partir de la cual se realizaran los cargos en
las cuentas de los clientes, en caso de no indicar esta fecha se tomara la fecha actual.
Para la Norma 58 se tomara como fecha de cargo la fecha de vencimiento indicada en
cada vencimiento individualmente.

2- Se afaden los vencimientos a la remesa desde el botén "Afadir linea vencimiento"
de la botonera inferior.
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Al pulsar el botdon se abre una ventana selectora con todos los vencimientos
pendientes de cobro, con modo de cobro "Domiciliacion" y que estén pendientes de
asignar a una remesa.

Con el botdon "Marcar" se sefialan los vencimientos deseados a afiadir y con el botén
"Seleccionar" se arrastraran a la remesa y quedaran vinculados a ella.

3- Generacion fichero en el botdn "Generar remesa".

El fichero correspondiente a la remesa seleccionada se crea para su posterior
tratamiento desde la plataforma web o programa de gestion de remesas de la entidad
financiera. Se puede acceder al fichero creado desde el boton "Acceder ficheros".

4- Cobro de la remesa

Se pueden cobrar remesas ya generadas desde el boton "Generar cobro". Si la
remesa de Norma 19 tiene F. Cargo Banco indicada se pondra como fecha de cobro la
fecha de cargo del banco, para el resto de los casos la aplicacion preguntara si
deseamos poner como fecha de cobro la fecha actual o la fecha de cada vencimiento
mas un dia.

5- Devolucion de vencimientos.

Si la remesa ha sido cobrada, primero hay que deshacer el cobro del vencimiento
deseado individualmente desde la gestion de cobros a la que se puede acceder
mediante el botén "Ir a vencimiento o cobro" de la botonera inferior. A continuacién se
pulsa el botén "Devolver vencimiento" de la botonera inferior, que desvinculara el
vencimiento de la remesa actual y estara disponible en la ventana selectora para
seleccionarlo en una nueva remesa.
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COMPRAS

PEDIDOS A PROVEEDORES

BOTONERA SUPERIOR

CREAR ENTRADA DE STOCK: Nos permite crear una entrada de stock , arrastrando
todos los datos del pedido.

IMPRIMIR: Imprimir uno o varios pedidos.

VISUALIZAR PEDIDO: Mostrar pedido por pantalla.
BUSQUEDAS: Existen busquedas por nombre fiscal y comercial, N° pedido y Fecha pedido.
Ademas podemos hacer busquedas parciales por trozo de texto de multiples campos.
FILTROS: Existen filtros por rangos de fechas; dia, semana, mes actual, anterior y afio.
Ademas podemos filtrar por el Estado del pedido.
PROCESO DE CREACION DE UN PEDIDO

N° PEDIDO: Automatico o manual segun configuracién. Solo se puede modificar
si es manual.

FECHA PEDIDO: Automatica. Se puede modificar.

PROVEEDOR: Debe existir en el fichero de proveedores. Podemos afiadirlo si
conocemos el codigo o dejarlo en blanco para acceder a ventana de seleccion
de proveedores.

ESTADO: Existen 4 posibles estados:

PENDIENDE DE RECIBIR: No ha llegado aun.

RECIBIDO PARCIALMENTE: Ha llegado incompleto y pronto llegara el resto.
RECIBIDO POR COMPLETO: Ha llegado y esta completo.

RECIBIDO PARCIAL FINAL: Ha llegado incompleto y el proveedor nos
comunica que la mercancia pendiente no sera enviada.

ANULADO: Pedido que finalmente se cancela , no llegando a recibirse.

OTROS DATOS: En todos los documentos, incluido PEDIDOS A PROVEEDORES,
podemos crear 6 campos nuevos configurables en nombre, tamano y tipo
(caracter,numérico,fecha) , ademas de permitir insertar una tabla de valores para

cada uno.
- B
<% Configurador de campos disefiables para documentos de ventas y compras. ﬂ
_i—
PRESUPUESTOS Etiqueta Tipo de campo Tamafio Decimales Combo
IALBARANES = = =%
FACTURAS Campo 1| = =
PEDIDOS PROVEEDOR Campo 2 | -l = = _'321
ENTRADAS STOCK = =] = =
C; 3 - 3
FACTURAS PROVEEDOR ampo 3 =| = = —E";‘
Campo 4 | (== = B
Campo 5 | 1= | j‘ :I _I';‘Ia‘
Campo 6 | ==
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FECHA PREVISTA ENTREGA: Fecha de entrada manual. Esta fecha se
reflejara en diferentes ventanas informativas, como por ejemplo desde el cliente
podemos invocar ventana de “Articulos pendientes de entregar y recibir”

FECHA RECIBIDO: Se genera automaticamente cuando se realice la entrada de
stock de ese pedido. Se permite modificar.

N° ENTRADA: N° entrada de stock. Automatica. Podemos acceder mediante
boton a la Entrada de stock del pedido.

FECHA ENTRADA: De salida automatica.

N° PRESUPUESTO: Si el pedido se genero desde un presupuesto de venta se
reflejara el numero. Automatico.

A LA ATENCION DE: Persona de contacto.
TRANSPORTISTA: Selecciéon mediante Combo de transportistas. El importe es

de entrada manual. Podemos marcar el importe para que se sume al total del
pedido.

L . L L L

- -
| Crear entrada | ~—
E de stock ‘.:y

Sy
Visualizar
Pedido

“% Pedidos a Proveedores

JE o\@\@\c\\a

Lista Pedidos | Ficha Pedido | Otros datcs'

a1

Nombre Fiscal
CHAMIZO GONZALEZ, SA
MASO RIMAS, SL
CHAMIZO GOMZALEZ, SA
MASO RIMAS, SL

Estado [N Pedido  [F. Pedido |
Recibido Parcialmeni 10001 11/04/08
Recibido Completo 10002 11/04/06
Pendiente Recibir 10003 0911111
10004 091111

Nombre Comercial
CHAMIZO GONZALEZ, SA
WMASD RIMAS, SL
CHAMIZO GOMZALEZ, SA
MAS

| Total Pedido [F. Recibido
7,372.08
1,910.20
82,60

0 RIMAS, SL

[ Pendiente Recibir

Pag. 110

Dmbre fiscal+comercial ‘ N° pedidos:3
E‘ N° Pedido Filtros activos
§ __FPeddo | | T = | ~|
@ Nombre Comercial | ‘ v Limpiar Estado
Nombre Fiscal | Blsgqueda I j

OTROS GASTOS: Nombre del gasto e importe son de entrada manual. Si desea
desglosar los gastos del pedido, existe un botén de desglose que accede a una
ventana de 15 gastos, cuyos nombres se pueden indicar en la configuracion
general del programa; pestafia “Compras”.

Podemos marcar el importe para que se sume al total del pedido.

FORMA DE PAGO: Segun ventana de seleccion de formas de pago.

REALIZADO: Empleado de la empresa que realiza el pedido.
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DTOS: Posibles descuentos, se extraen de combo de tabla de DTO del
programa, el Dto. puede modificarse.

DIVISA: Automatica, se extrae del fichero de proveedores. Los precios del

pedido se pasan automaticamente a la divisa. Cuando actualizamos una entrada
de stock se realiza el cambio a la moneda por defecto usada.

CAMBIO: Se extrae de una tabla de divisas, se puede modificar.

ANTICIPO: De entrada manual. Sera exportado a la entrada de stock
correspondiente.

BOTONERA INFERIOR

Aparte del menu de altas/bajas/modificaciones, disponemos de varios botones
de ayuda:

ARTICULOS: Acceso rapido a la ficha del articulo ubicado.

CONSULTA STOCK : Nos indica la cantidad de stock desglosado por
almaceén del articulo ubicado.

CARGAR LINEAS DESDE OTRO DOCUMENTO: Esta opcidn nos permite
arrastrar lineas (conceptos) de otro documento de venta o compra, ahorrando
un tiempo considerable.

PEND SERVIR Y RECIBIR: Nos muestra del articulo ubicado las cantidades
pendientes de servir a clientes y de recibir de proveedores.

ENTRADA DATOS LINEAS

4% Pedidos a Proveedores

e e e o—
1 - % Crearentrada | — S )
SHUee s 4 =R
Lista Pedidos ~ Ficha Pedido | Otros datos |
N® Pedido 10001 F. Padido |11/04/06 — | DESCUENTOS
Proveedor 10002 Lkl % Crear/Modif. Provedo Anticipo = IDTO JI JI J
‘CHAMIIO GONZALEZ, SA Estado|Recibido Parcialme | Z.qul‘ j j
A,IA‘LUISA F. Prevista Entrada I :4 Importe Bruta 7,140.00
Forma de Pago D |Dum|c|l|ac|on Lg F. Recibido 11]04{05:4 Importe Dio. 142.80
Transportista| TRANSPORTES EL MAS R = || 25.00 =~ N° Entrada 10005 [==]
Otros Gastos [ = L]  FEntrada 08111111 la«ms 'mpog'g';;zu | 50';'90 ;‘]I 'mpo;f;%
Realizade |MARCO GONZALEZ - Divisa / Moneda| EUROS i - -
=
Observaciones - Cambio = | ‘ |
T 4 N® Presupuesto
- Total Pedido 7,372.06 |
: ] S = [~ Enviado corren
H0 9o ls ;
E] Cadigo | Descripcion Articulo | Alm | Cant. Pedida | Cant. Recibida | Coste [ oto ] Total [ovs] 4]
[w 10007 CARCASA BAREBOM YAMAHA PLUS2000 1 10.00 8.00 100.00 1,000.00
[v 10003 DISCO DURO MASTOR 250 Gb 1 5.00 5.00 7000 350.00
[vw 10001 MONITOR PHILIPS TFT 19" CONDOR 1 10.00 9.00 200.00 2,000.001
[w 10002 ORDENADOR SERVIDOR HP SERIE 201 1 5.00 5.00 450.00 2250001
[w 10008 PLACA BASE ACER 20A PENTIUM 1 8.00 8.00 80.00 640.00
[w 10005 TARJETA GRAFICA ATI 9200 1 2000 15.00 15.00 300.00[
| ARADIENDO
[ cuardar/ salir
Cadigo Almacen Cantidad Uds Cant. Recibida Coste %0Dto  %Dto 2 VA Total = |
— 8.00 | .
“ r_L-’JI j‘ 1.00 | | ‘ ‘ 18.00 il' o Cancelar / Salir
Descripcidn Articulo Canon / Tasas
A% Observaciones linea |
_ I
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ARTICULO: Para anadir un articulo, tenemos que localizarlo.

Dispone de 4 formas; por Cédigo, Referencia, Ref. Art. Prov, o Descripcioén, por
defecto solicita lo indicado en la configuracién general del programa, “pestaria
compras”.

También podemos acceder al botén de la ventana selector de articulos para
indicar otras formas de busqueda.

ALMACEN: De salida automatica. En caso de existir el articulo en dos
almacenes, se mostrara ventana de seleccion durante la seleccién del mismo.

CANTIDAD: Por defecto 1. Se puede modificar.
COSTE: El coste puede ser manual en caso de introducir un concepto libre.

Si introducimos un articulo existente, se extrae del ultimo Coste bruto del articulo
del proveedor en cuestion. Se puede modificar manualmente.

DTO 1 y DTO 2: De salida automatica siempre que exista DTO sobre el Coste
bruto del articulo del proveedor en cuestion.

CANON / TASAS: De salida automatica siempre que exista Canon/tasas sobre
el Canon del articulo del proveedor en cuestion.

IVA: Automatico, segun articulo. Se puede modificar.
TOTAL: Automatico. (Cantidad * Precio) — Descuento.

ULTIMO COSTE CON GASTOS: Informativo, ayuda saber cuanto costo un
articulo con gastos de transporte, etc. la ultima vez que se pidié. De salida
automatica.

ENTRADA DE STOCK /ALBARAN DE COMPRA

Nuestro proveedor nos puede enviar una factura o un albaran de compra,
cualquiera de los dos casos usaremos la entrada de stock para afadir los
articulos recibidos.

En caso de tratarse de servicios que nos factura nuestro proveedor,
accederemos directamente a facturas de compra para registrar la factura.

Si el proveedor nos envia albaranes de compra y posteriormente la factura, podremos
crear una factura arrastrando todos los albaranes.

Las entradas de stock puede tener o no creado un pedido previo.
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4% Entrada de Stock - - — E
3 o Emviarala | [ — = . =l
I; E‘ ﬂ ° ‘ @ @ ‘ (-k ‘a | _‘_(‘ " (= Etiquetas | s Imprimir |‘1 Actualizar | =| Eacturar |
Lista Entradas Stock | Ficha Entrada Stock | Otros datos |
AJF] W°Entrada | Fecha [N°Albaran Prov.[ N°Pedido [F. Pedido] Nombre Comercial [ Nombre Fiscal | Total -
v [v 10001 11/04/06 10001 11/04/06 CHAMIZO GOMNZALEZ, SA CHAMIZO GONZALEZ, SA 6,883.28
e 10002 11/04/06 10002 11/04/106 MASO RIMAS, SL MASO RIMAS, SL 1,910.20
v v 10003 11/04/08 I 1 MASORIMAS, 5L MASO RIMAS, 5L 2,450.20
s 10004 19/04/10 i1 CHAMIZO GONZALEZ, SA CHAMIZO GONZALEZ, SA 431,288.00
10005 08(11/11 10001 11/04/06 CHAMIZO GONZALEZ, SA CHAMIZO GONZALEZ, SA

Nombre fiscal+comercial N°entradas:5 || ||
3 N® Entrada | N® Pedido | N® Albaran Tltms acmmsiJ
< =
o o
g Fecha :J F.Pedido | :I N® Serie & Todas
m | Nombre Comercial ‘ Limpiar  No actualizadas

Nombre Fiscal ” Blsqueda " Pendientes facturar I
" Facturadas

PROCESO DE ENTRADA DE STOCK
N° ENTRADA: Se genera automaticamente. No se puede modificar.
FECHA ENTRADA: Automatica. Se puede modificar.

N° PEDIDO: Una entrada de stock se puede basar en un pedido previo, podemos
indicar su numero o acceder mediante botdn de seleccion de pedidos pendientes.

Los datos de la cabecera del pedido y sus conceptos seran importados a la entrada de
stock. Si el pedido llego incompleto, podemos volver a invocar el pedido en proximas
entradas de stock, arrastrando los articulos pendientes.

N° ALBARAN: Sivamos a dar entrada a una factura de un proveedor, se deja en
blanco.

Se indica solo si es una albaran de un proveedor. Posteriormente se podra facturar
individualmente o junto a otros albaranes del proveedor.

ANTICIPO: Podemos introducir un anticipo que sera arrastrado a la factura final.
FECHA PEDIDO: Automatica.

FECHA FACTURA: Automatica.

PROVEEDOR: Debe existir en el fichero de proveedores. Podemos introducir su
codigo o dejarlo en blanco para acceder a ventana de seleccién de proveedores.

TRANSPORTISTA: Seleccion mediante Combo de transportistas. El importe es
de entrada manual.
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Opcionalmente podemos marcarlo para sumarlo al total de la entrada.

OTROS GASTOS: Nombre del gasto e importe son de entrada manual. Si desea
desglosar los gastos del pedido, existe un botdn de desglose que accede a una
ventana de 15 gastos, cuyos nombres se pueden indicar en la configuracion
general del programa; pestafa “Compras”.

Si la entrada proviene de un pedido, se importaran los gastos del pedido, aunque
se podran modificar en la entrada de stock.

Opcionalmente podemos marcarlo para sumarlo al total de la entrada.

FORMA DE PAGO: Segun ventana de seleccion de formas de pago. La forma
de pago se exportara a la factura del proveedor y genera sus pagos de forma
automatica.

DTOS: Posibles descuentos a aplica; se extraen de combo de tabla de DTO del
programa. Se puede modificar.

DIVISA: Automatica, se extrae del fichero de proveedores.

CAMBIO: Se extrae de una tabla de divisas, se puede modificar.

Pag. 114

r — - —
CETEEem—
D E [] ° @ @ (A.\' ‘ﬂ \?\ ’: Eﬂ:ﬁ:: la En Etiquetas |A:l\ Imprimir ||T-v Actualizar §:= Eacturar
Lista Entradas Stock ~ Ficha Entrada Stock | Otros datos | Pendiente Facturar
Ne Entrada 10005 Fecha| 08M1A1—=  po Albaran Prov. DESCUENTOS |
Proveedor | 10002 . Crear/Modif. Provedor Ant\cipo| j DTO j hd j
CHAMIZO GONZALEZ, SA | i1 2.004 = =
o i 10001 L | == I 11/04/06 =
N® Pedido - “L 2] FPeddo . [Plredire = Importe Bruto 8,275.00
| Fomade Pago D [Domiciliacién = Cambio = Importe Dto. 165.50
o Transportista| TRANSPORTES EL MAS RAj‘ 25.00::|_ Divisa / Moneda EUROS
Otros Gastos | =r E} Base Imponible ~ Sobre % Impartes
| ) ' woba| O] | 742350 5.00 371.18
|| @is=tesioes 3 - = | 636.00] 18.00 | 123.48
Recargo equivalencia;
! IRPF | | [
| Desglose | Total Entrada 8.,604.16
| »
| G 9o s
f Codigo Descripcion Articulo | AIm | Cantidad Coste [ oo | wa ] Total [=]
10007 CARCASA BAREBON YAMAHA PLUS2000 1 35.00 100.00 500 3,500.00
| [10001 MONITOR PHILIPS TFT 19" CONDOR 1 20.00 200.00 5.00 4,000.00
| 10005 TARJIETA GRAFICAATI 9200 1 500 15.00 5.00 75.00
23 DISCO DURO MASTOR 250 Gb IDE 1

CUERPO ENTRADA STOCK

BOTONERA INFERIOR

Aparte del menu de altas/bajas/modificaciones, disponemos de varios botones
de ayuda:

ARTICULOS: Acceso rapido a la ficha del articulo ubicado.
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CONSULTA STOCK : Nos indica la cantidad de stock desglosado por
almacén del articulo ubicado.

CARGAR LINEAS DESDE OTRO DOCUMENTO: Esta opcidn nos permite
arrastrar lineas (conceptos) de otro documento de venta o compra, ahorrando
un tiempo considerable.

ANADIR ARTICULOS ENTRADA DE STOCK

ARTICULO: Para anadir un articulo, tenemos que localizarlo.
Dispone de 4 formas; por Cédigo, Referencia, Ref. Art. Prov, o Descripcioén, por
defecto solicita lo indicado en la configuracién general del programa, “pestaria Ventas”.

También podemos acceder a botdn de la ventana selector de articulos para
indicar otras formas de busqueda.

También se pueden introducir textos libres en una entrada de stock e indicar
un precio.

ALMACEN: De salida automatica. En caso de existir el articulo en dos
almacenes, se mostrara ventana de seleccidon durante la seleccién del mismo.

CANTIDAD: Por defecto 1. Se puede modificar.

COSTE: Se extrae del ultimo Coste bruto del articulo del proveedor en cuestion.
Se puede modificar manualmente.

DTO 1 y DTO 2: De salida automatica siempre que exista DTO sobre el Coste
bruto del articulo del proveedor en cuestion.

CANON / TASAS: De salida automatica siempre que exista Canon/tasas sobre
el Canon del articulo del proveedor en cuestion.

IVA: Automatico, segun articulo. Se puede modificar.
TOTAL: Automatico. (Cantidad * Precio) — Descuento.

ULTIMO COSTE CON GASTOS: Informativo, ayuda saber cuanto costo un
articulo con gastos de transporte, etc. la ultima vez que se pidié. De salida
automatica.

BOTON FACTURAR: Nos permite facturar una Entrada de Stock (albaran) o
conjunto de Albaranes (entradas de stock), convirtiéndolos en una Unica factura
de proveedor.

Para seleccionar un conjunto de albaranes, tenemos que estar situados en uno
de los albaranes a facturar y pulsar el boton de FACTURAR, a continuacion se
mostraran se mostrara en una ventana todos los albaranes pendientes de
facturar de ese proveedor, permitiéndonos marcarlos todos o los que
pretendamos facturar.

Después de facturar, nos pregunta si deseamos acceder a la factura resultante,

permitiendo comprobar el total de la misma, asi como actualizarla (enviarla a la

gestion de pagos).

BOTON ACTUALIZAR: Este boton nos permite incrementar el stock del almacén
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de articulos de la entrada de stock. En caso de devoluciones se decrementaria.

Previamente se abre una ventana intermedia que nos permite realizar algunas
operaciones sobre los articulos que vamos a pasar al almacén.

T ———

| Previsualizacion de precios actualizados
Articulo Articulo Coste Medio PVP-1 Nuevo PVP-2 Nuevo PVP-3 Nuevo PVP-4 Nueve |A] «

CARCASA BAREBOM YAMAHA PLUS2000

MONITOR PHILIPS TFT 19" CONDOR

TARJETA GRAFICA ATI 9200

DISCO DURD MASTOR 250 Gb IDE 111821

Uttimo Coste 100.00
&7 Confrmar PP Anteriores | 13000 | 12000 | 130.00 | 140.00
@ sair/ cancetar PVP Nusvos | 129071 | 119.78—] | 129.77— | 139.715—]
1 Mantener PvP Anteriores (todos los articuls) % Margen Beneﬁcm‘ 30_90:{ | 20.002‘ | 30.002‘ | AD.DDj‘ I
[mm] Redondeo PVP (tados los articulos) % Descuentos P’VP‘ j | j | j | j

- = 4

Operaciones posibles:

- Modificar los PVP a cada articulo o dejar los que el programa calcula en base al
nuevo coste. Esta calculo automatico se puede omitir en configuracion general.

- Modificar el margen de beneficio.
- Modificar posibles DTO.

- Mantener PVP anteriores; si tenemos indicado en configuracion que se
modifiquen los precios de venta al cambiar el coste, no siempre nos interesa el
cambio de PVP automatico.

- Hacer un redondeo a toda la entrada de stock.

BOTON ENVIAR A LA OBRA: Podemos asignar los materiales de una entrada
de stock a una Obra que hemos asociado previamente a dicha Obra.

BOTON IMPRIMIR ETIQUETAS: Permite imprimir las etiquetas de precios del

los articulos que componen la entrada de stock, ademas de afiadir otros articulos
en el proceso de impresion de etiquetas.
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FACTURAS A PROVEEDORES

La factura de un proveedor se genera desde Entrada de stock siempre que se
introduzcan articulos, cuando se trata solo de servicios se pueden afadir desde
la factura de proveedores directamente.

| 4% Factura de Proveed:
b i § i ;| Enviarala ~, Deshacer | e :
* ] o E bers
E ﬂ o @ @ (-k a ) obra L’ Act. :\}% & fencueentos

Lista Facturas | Ficha Factura Proveedor | Otros datosl

D A[ Cod.Factura | Serie | N°Factura | Fecha | Nombre Comercial Nombre Fiscal | F.Pago ]
v 265 £-003040  11/04/06 CHAMIZO GONZALEZ, SA CHAMIZO GONZALEZ, SA 11/04/06
e 266 A-010020  11/04/06 MASO RIMAS, SL I [T
A030000  11/04/06 MASO RIMAS, Sl

Nombre fiscal+-comercial ~ o
iltros activos
o Serie / N° Factura Cddigo Factura I
=€
o Fecha 11 :I: Referencia
z - = & Todas
@ MNombre Comercial ‘ {' T Mo actualizadas
Nombre Fiscal ‘

Bisgueda " Pendientes de pago

PROCESO DE ENTRADA DE DATOS

CODIGO FACTURA: Contador automatico e interno de facturas. Sirve para
darnos un orden correlativo de entrada de factura de compras.

N° SERIE + N° FACTURA: Manual. N° que nos da nuestro proveedor.
FECHA: Automatica. Se puede modificar.

N° ENTRADA DE STOCK: Si la factura viene de una o varias entradas de stock, se
mostraran todas. No se permite modificar desde la factura. Mediante un doble clic
sobre el n° de entrada, podremos acceder a la misma.

FECHA ENTRADA STOCK: Informativo.

N° PEDIDO: Una o varias entradas de stock se puede basar en pedidos, en tal caso
también se arrastraran a la factura a titulo informativo.

FECHA PEDIDO: Informativo.

N° ALBARAN: Sifacturamos varios albaranes del proveedor, se mostraran todos sus
n° de albaran.

ANTICIPO: Podemos indicar un importe en la factura de compra, pero también puede
venir arrastrado de Pedidos y/o Entrada de stock.
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MODO PAGO ANTICIPO: Indicamos como hemos pagado el anticipo segun tabla de
modos de pago.

PROVEEDOR: Debe existir en el fichero de proveedores. Podemos introducir su
cédigo o dejarlo en blanco para acceder a ventana de selecciéon de proveedores.

Mediante el Botén acceso a ficha proveedor, podemos entrar a consultar o
modificar datos del proveedor.

TRANSPORTISTA: Seleccion mediante Combo de transportistas. El importe es
de entrada manual.

Opcionalmente podemos marcarlo para sumarlo al total de la entrada.

OTROS GASTOS: Nombre del gasto e importe son de entrada manual. Si desea
desglosar los gastos del pedido, existe un botén de desglose que accede a una
ventana de 15 gastos, cuyos nombres se pueden indicar en la configuracion
general del programa; pestafna “Compras”.

— —
(4> Factura de Provesdores 1 g g
i ——

= = A — N =
LHUQG O« 4a U e ([ P | e | Tovencimenos
Lista Facturas | Ficha Factura Proveedor | Qtros datos |
|
| Cadigo factura 267 Anticipo j DESCUENTOS
Serie/N® Factura| | A-030000 Fecha ‘ 11fDde)lSj| Modo Pago Ant. j jl jl j
Proveedor| 10001 [MASO RIMAS, SL M Divisa EUROS =] = =
Transporlistal j| (| Cambio :J
Otros GastOS| | r ﬂ Fecha Pago H = Total Factura 2,459.20
Forma de Pago,Tigl |Tfﬂl15f9f9l1l2iﬂ E Referencia |

A o= o [

N® Entrada Fecha N° Albaran N° Pedido F. Pedido Total -
11/04/06

MEMORIA RAM 1 GD. 20. 3 1,400.00
MICROPROCESADOR AMD 3200 Mhz.

Si la entrada proviene de un pedido, se importaran los gastos del pedido, aunque
se podran modificar en la entrada de stock.

Opcionalmente podemos marcarlo para sumarlo al total de la entrada.

FORMA DE PAGO: Segun ventana de selecciéon de formas de pago, la forma de
pago determinara también el n° de vencimientos del proveedor y modo de pago.

DTOS: Posibles descuentos a aplica; se extraen de combo de tabla de DTO del
programa. Se puede modificar.

DIVISA: Automatica, se extrae del fichero de proveedores.
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CAMBIO: Se extrae de una tabla de divisas, se puede modificar.

FICHERO ADJUNTO: Podemos anadir un fichero adjunto en cualquier formato;
PDF, JPG, DOC, etc.

FECHA DE PAGO: Fecha del pago de la factura. Podemos pagarla desde la
propia factura si es un solo vencimiento o bien desde el médulo de pagos a
proveedores.

REFERENCIA: Campo libre para introducir cualquier dato de interés.

N° OBRA: Podemos asignar una factura de compra a una Obra. También pudo
asignarse en el pedido y/o Entrada de stock.

DESCUENTOS: Podemos asignar hasta 3 descuentos en cabecera de factura.
CUERPO FACTURA DE COMPRA
BOTONERA INFERIOR

CONSULTA STOCK : Nos indica la cantidad de stock desglosado por
almacén del articulo ubicado.

CARGAR LINEAS DESDE OTRO DOCUMENTO: Esta opcion nos permite
arrastrar lineas (conceptos) de otro documento de venta o compra, ahorrando
un tiempo considerable.

ANADIR CONCEPTOS

ARTICULO/SERVICIOS: Hemos de recordar que desde la factura solo podemos
afiadir articulos tipo servicios o descripciones libres.

Dispone de 3 formas de busqueda; por Codigo, Referencia o Descripcion, por defecto
solicita lo indicado en la configuracion general del programa, “pestafa Ventas”.

También podemos acceder a boton de la ventana selector de servicios para
indicar otras formas de busqueda.

CANTIDAD: Por defecto 1. Se puede modificar.
COSTE: Manual.

DTO 1y DTO 2: Manual.

IVA: Automatico. Se puede modificar.

TOTAL: Automatico. (Cantidad * Precio) — Descuento.

BOTON ACTUALIZAR: Este boton nos permite enviar la factura a gestion de
pagos, generando el vencimiento.
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PAGOS
Este médulo le permite hacer un seguimiento de vencimientos y pagos emitidos.

Las facturas de compran generan un movimiento automatico en el HABER al
actualizarse, dicha actualizacion puede ser manual o automatica.

Cuando una factura se actualiza, es decir, se pasa al fichero de Gestion de
Pagos, no se permitira modificar sus datos e importes.

BUSQUEDAS

Puede hacer busquedas parciales de un vencimiento o papo por; Nombre comercial o
fiscal, cédigo cliente, N° documento, Banco/Caja, F. movimiento, F. Vencimiento, Tipo
movimiento, N° pagaré / Talén, Debe o Haber.

FILTROS

Podemos filtrar pagos por:

- Vencimientos pendientes de cobro

- Movimientos del proveedor marcado
- Movimientos del documento marcado
- Tipo de movimiento

- Fechas

ORDENACION

- N° movimiento
- N° Documento
-~ Fecha movimiento
- Fecha vencimiento

r ; ~
oo =
3 ﬁ e ¢ Otras
| E‘ / ‘ A= U ‘ @ ‘ @ (q% ‘a B Deshacerpago |F] gprgnes
Proveedor m' Documento | Movimiento ‘Hodo P |Fec. Mov.| Fec. Vito. | F. Pago Debe Haber ‘ Imp. Pagado | Imp. Pendiente | 4|
CHAMIZO GOMNZALEZ, SA A-0032040 Factura Compra 11/04/06 11/04/06 11/04/08 6,883.28 6883.28
CHAMIZO GOMNZALEZ, SA Pago Compra 11/04/06 I i 6588328
MASO RIMAS, SL A-010020 Factura Compra 11/04/06 11/05/06 X 636.73 TE TG
MASO RIMAS, SL A-010020 Factura Compra 11/04/06 14/05/06 i 636.73 636.73
MASO RIMAS, SL A-010020 Factura Compra 11/04i06 17/05/06 i 636.73 636.73
MASO RIMAS, SL A-020000 Factura Compra 11i04/06 11/04/06 i 2,459.20 2459.20

CHAMIZO GOMNZALEZ, A BE7ET6T Factura Compra Domicili 14/11/11 3011111 1,180.00
CHAMIZO GOMZALEZ, SA BETETET Pago Compra  Domicili 14/11/11 [N LA TR 500.00 500.00

Proveedor
Cédigo Proveedor I
N° Documento
N°® Movimiento

F. Vencimiento Saldo Proveedor:  680.00€ N° Movimientos:7

F. Impagado T

Tipo Movimiento riltros ) |

N° Pagare / Talon < [~ Wencimientos pendientes de pago. Tipo Mov. I j

Proveedor j| M del proveed Fechas | -]
Ordenacién IN" Movimiento j m = e & Limpiar Filtros | fl
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MOVIMIENTOS AUTOMATICOS EN PAGOS:

-La actualizacién de una factura genera un movimiento automatico:
FACTURA-Haber.

-La anulacion de la factura, generara un movimiento automatico:
ANULACION -Debe.

-La devolucién de una factura generara un movimiento automatico:
DEVOLUCION -->Debe.

Ejemplo: La actualizacion de una factura de 120 € con forma de pago es 30-60-
90 dias, genera tres movimientos de 40 € cada uno con 3 fechas de
vencimientos.

ENTRADA DE DATOS EN PAGOS

N° MOVIMIENTO: Automatico.

FECHA PAGO: Se genera automaticamente, cuando se paga la factura.

PROVEEDOR: Se solicita el cédigo, si no lo sabemos lo dejamos en blanco y
accederemos a la ventana de seleccion de proveedores.

MOVIMIENTO: Debemos seleccionar el movimiento adecuado mediante un
COMBO de seleccion.

e —

r
%% Pagos a proveedores e s M S—

=, SP e —
Filie i<l ] SR =K
Proveedor W Documento | Movimiento \Modo [ |Fec. Mov.| Fec. Vto. | F. Pago Debe Haber \ Imp. Pagado | Imp. Pendiente | - |
CHAMIZO GONZALEZ, SA A-003040 Factura Compra 11/04/06 11/04/06 11/04/08 6,883.28 6883.28
CHAMIZO GOMNZALEZ, SA Pago Compra 11i04/06 N i 588228
MASO RIMAS, 8L A-010020 Factura Compra 11/04/06 11/05/06 i 636.73 TS
MASO RIMAS, SL A-010020 Factura Compra 11/04/06 14/05/06 X 636.73 636.73
MASO RIMAS, SL A-010020 Factura Compra 11/04/06 17/05/06 i 636.73 636.73
MASO RIMAS, SL A-030000 Factura Compra 11i04/06 11/04/06 i 2,459.20 2459.20
CHAMIZO GOMNZALEZ, 3A BG76767 Factura Compra Domicili 14/11/11 301111 i 1,180.00
U

CHAMIZO GONZALEZ, SA BE7ET6T Pago Compra  Domicili 14/11/11 IFo 1411 500.00 500.00

MODIFICANDO I

Pl Fecha Mov. 14;11]11:'# Saldo Proveedor 0.00— Imp. Pendiente |
Praveedor 10002 |CHAMIZO GONZALEZ, SA 0.00 | ||

=N
M(:Mmlento"( |P390 Compra &I Fecha Pago 14””11:J Ne° Talén/Pagaré Imp. Pagado
Modo de Pago |Domiciliacién j Haber 0.00 :J 500.00
Ntro. Banco / Caja 1 |I)DDD—I)I)DD—DI)—DDDDI)I)DDDD Q, - Debe 500.00 :l
N® Factura 6676767 H Guardar / Salir

Observaciones -
€ concelar/ Salir

L

Vencimientos pagados
Importe Vto Total Pagado |Imp. Pagado Imp. Pendiente |«

10008 BBTETET 30r111 1,180.00 500.00 500.00

N° DOCUMENTO: Podemos indicar el n® de Talon, Pagaré, etc. o dejarlo en
blanco, a continuacion, si el movimiento elegido anteriormente es del DEBE, se
muestra una ventana de facturas pendientes de pago, seleccionandolas todas o
marcando las que seran pagadas.
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BANCO / CAJA: Indicamos nuestra cuenta bancaria o caja de donde hacemos
el pago.

IMPORTE HABER / DEBE: Si el importe es del DEBE, debera ser automatico,
suma de la(s) factura(s) marcada(s) a pagar.

FECHA VENCIMIENTO: Se genera automaticamente, a partir de la actualizacion
de una factura.

FECHA DE PAGO: Automatica. Tiene que tener el vencimiento pagado al
completo.

OBSERVACIONES: Comentarios sobre el movimiento realizado.
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MODULO TERMINAL PUNTO VENTA (TPV)

La terminal punto venta esta compuesta de las siguientes partes:

- Configuracion

- Cajas

- Tickets

- Cierre

- Tipos movimiento
- Borrado masivo

- Disefo de tickets
- Listados

CONFIGURACION

Es importante configurar adecuadamente la venta por TPV, adaptandolo a sus
necesidades. Esta ubicada en configuracion general del programa, pestana
CAJAS/TICKETS.

Ademas desde el fichero de Empleados debemos indicar el usuario, caja, almacén y
sucursal en caso de tener varias que vamos a usar por defecto.

INCLUIR FACTURAS DE COMPRA Y VENTA EN CIERRE: si ademas de
Tickets, realizada facturas de venta o compra y desea que sus cobros y pagos,
se reflejen en el cierre de caja, debera marcar esta opcion de configuracion.

VENDER POR: Al introducir los articulos en ventas, podemos especificar la
busqueda mas usada por defecto.

PRECIO DE VENTA: Precio por defecto en la venta por TPV.

FORMA DE TRABAJO

- FECHA TICKET: Los valores posibles son "se solicita“ o "no se solicita“.

« EMPLEADO: Los valores posibles son:

"No permitir cambiarse solicita“; solo si varios empleados usan
la misma caja, deberan pulsar F8 (botdn bloquear caja) para
pedir clave y asi cambiar de empleado la venta.

"Permitir cambiar empleado”; se permite cambiar de empleado
sin necesidad de introducir clave de usuario.

« PEDIR CANTIDAD: Si se solicita por defecto sera 1. En algunos
negocios de venta rapida, como supermercados, no interesa solicitar la
cantidad continuamente en la venta, mostrando por defecto 1, si
pulsamos el signo “+” 0 “*” mas la cantidad , nos cambiara sumara o
multiplicara la cantidad.

- PEDIR PRECIO: Si se marca pedir precio podra cambiarlo manual
mente o usando botén de precios posibles.

- PEDIR DESCRIPCION: Podemos indicar un texto libre en la
descripcion o modificar el texto por defecto del articulo localizado.
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- PEDIR DESCUENTO: Podemos indicar un DTO manual.

- PEDIR IMPUESTO: El impuesto viene arrastrado del articulo, por tanto
este valor, se usara solamente en articulos de venta libre.

- PERMITIR MODIFICAR PRECIO, DESCRIPCION, DESCUENTO E
IMPUESTO: Opcionalmente puede modificar estos valores en la misma
entrada de datos o posteriormente, siempre en Tickets no cobrados.

+ IMPRIMIR TICKETS AL COBRAR SIN CONFIRMAR: Imprime siempre
el Tickets, de lo contrario la impresion del Tickets es opcional en la
venta.

- GENERAR VALE EN LA DEVOLUCION: Imprime en el mismo Tickets
de devolucion el importe del VALE de compra.

Empresa' General' Contadores' Articulos' Ventas' Compras' Contabilidad Cajas/Tickets | Obras' Plantillas pordefecto' Actualizaciones y Copias'

(Venderpor | Forma de trabajo [ Tipos Tarjetas
Fecha Ticket INo se solicita j D T i
+ Codi MASTERCARD 1,00
Rfcadios Empleado IND permitir cambiar empleado j Ld
. 4B 1.25
" Referencia -
VISA 1.358
" Descripcidn

¥ Pedir cantidad
Precio IPrecio 1 'l ¥ Permitir modificar precio. I Pedir precio

¥ Permitir modificar descripcion. [~ Pedir descripcidn

Configuraciones
v Permitir modificar descuento. [~ Pedir descuento

@ Disefio de tickets ¥ Permitir modificar impuesto. [~ Pedir impuesto
‘ Cajas ™ Imprimir Ticket al cobrar sin confirmacion.

- ¥ Generar vale en la devalucidn.
% Afiadir Impresoras

por Ordenador

Texto plazo [Este vale tiene un plazo maximo de 3 meses. -
validez de vale 3

Fmpresibn Ticket

Texto Pie Ticket |No se admitiran bios después de 15 dias efectuada la compra - GRACIAS —

TEXTO PLAZO VALIDEZ DEL VALE: Imprime un texto de plazo de validez
indicado, en un Tickets de devolucidon con Vale.

TIPO DE TARJETAS: Desglose de las tarjetas de débito y crédito, asi como
sus porcentaje de comisiones bancarias. Para anadir mas tarjetas posicione el
cursor en la ultima tarjeta y pulse ENTER hasta abrir un nuevo registro.

IMPRESION TICKET: Texto fijo que aparecera al final del Tickets.
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CONFIGURACION DE CAJAS

Desde este modulo creamos las diferentes cajas del TPV. La creacion de multiples cajas,
puede ser necesaria cuando existen diferentes departamentos de la empresa.

Si su negocio no tiene departamentos definidos claramente, puede crear un sola caja en
CODIGO: Manual.
NOMBRE: Descripcion de la caja. Manual.

EMPLEADO POR DEFECTO: Empleado que se solicita por defecto en las
ventas de esta caja.

IMPORTANTE: Si dispone de varios negocios conectados a una central, puede
asociar a cada empleado un Usuario, Caja y Almacén por defecto, de esta forma
al entrar con su usuario, el empleado vendera de forma automatica desde su
Caja y Almacén asignado.

Esta configuracién se debe hacer desde la ficha de empleados, previamente
debera haber creados las sucursales de su empresa y el almacén de cada una,
ademas de indicar en configuracién general que deseamos trabajar con
Sucursales de empresa y obligar a que los sucursales vendan por su almacén
asignado.

‘¥ CAJAS X

| g U o . @ @ “ Tickets % Impresoras por

I borrados :ﬁ Ordenador
Cédigo Caja
1 CAJAPRINCIPAL
|2 CAJAZ

Sucursal de empresa

Cédigo |1

Caja |CAJA PRINCIPAL

Cambio 500,00 :I_I

Impresora
Abrir Cajén | Chr|27)+chr{112)+chr{0)}+chr(10)+chr{170) Puerto Impresora

Corte Papel | Chr27)+Chr(105) UsB -

Visor
Puerto Baudios Paridad Bits Datos Bits Parada

com1 ~| [19200 -] |Ninguno ~| |8 R4 I R
Composicion Tickets— | Entradas/Salidas
Mum. Tickets ’ﬁ_ Iw N Maovimiento de Caja 1009 —
MNum. Tickets ’B_ IWU
Num_ Tickets |C 3000

USUARIO POR DEFECTO: Si ha definido los permisos de acceso al programa,
dispondra de varios usuarios. Puede crear un usuario para cada empleado o
crear varios empleados para el mismo usuario si desea que un conjunto de
empleados tomen los mismos permisos.
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CAMBIO: Importe de cambio en caja diario. Este importe se reflejara en el
cierre de caja diario.

ABRIR CAJON: Cddigos de ESC para abrir el cajon.

CORTE PAPEL: Cadigos de ESC para corte de papel en la impresora de

Tickets. Este comando solo funciona si su impresora tiene este sistema de corte

automatico.

PUERTO IMPRESORA: Sistema de conexién de la impresora con el ordenador.
Lo normal es LPT1 o COM1, segun sea serial o paralelo.

VISOR: Cdédigos de ESC para enviar informacion al VISOR de TPV.

CONTADORES TICKETS: Numero del Tickets, por el que deseamos que
empiece a contar.

TECLAS RAPIDAS

Recomendable usar teclas rapidas para usar la TPV

F1

ANADIR TICKET NUEVO

F2

DEVOLUCION TICKET

F3

ANULAR o ELIMINAR TICKET
ANULA si ha sido cobrado.
BORRA si NO ha sido cobrado.

F4

ABANDONAR CAMBIOS

F5

BUSCAR TICKET

F6

CONSULTAR ARTICULOS

F7

IMPRIMIR TICKET ANTIGUO

F8

BLOQUEAR CAJA (solic. Nuevo usuario)

F9

ABRIR CAJON SIN VENDER

F10

APARTAR TICKET

F11

TERMINAR APARTADOS

F12

COBRAR / IMPRIMIR TICKET
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DISENADOR DE TICKETS

Disponemos de diferentes tipos de disefio segun tipo; Ticket normal, Ticket regalo,
Devolucion, Tipo Factura, Pendiente de pago (deuda), Vale y Entrega a cuenta.

Podemos indicar los textos de las etiquetas, su alineacion y si deseamos se muestre o
no, para ello solo tenemos que ubicarnos sobre la etiqueta deseada e indicarlo.

El texto de la contra-moneda solo se imprime si la indicamos en la configuracion general.

~
e e
TREYDER INFORMATICA, S.L. Ticket Regalo
B35469154 Devolucion
AV. ESCALERITAS, 161 2° Factura
| LAS PALMAS DE GC P:;‘:‘]Iente de Pago
902.747.830 928427809 Entrega a cuenta
N° Tickets: | 10251 Fecha:| 11/11/11 - 08:35
Cliente; Nombre del cliente
N.LF.: 21651165-A [ Opciones
Precio
€<<< VENTA =>>> |
Mostrar ¥
Cant. Producto | Precio| | Dto | Importe | i |3-Centro .
1.00 225 0.00 225 — = = o

Modelo [Tickets

TREYDER INFORMATICA, S.L. Ticket Regalo
Base Imponible % Imp. Impuesio B35460154 Devolucion
1.00 5.00 1.00 AV.ESCALERITAS, 161 - 2° Factura
Tolal: 225 I LAS PALMAS DE GC P:I'Ld“?“‘e de Pago
Contramonedg 1.00 902.747.830 928427809 Entrega a cuenta
Dio: 5.00 N° Recibo: | 10251 11/11/11 - 08:35
Cliente: MNombre del cliente
500 = 21651165-A Opciones
275 = ENTREGA A CUENTA == |
Mostrar v
N° Articulos: | 1.00 Saldo anterior: 200.00 Almearlm
Forma Pago: |Efective Importe a Saldar: 25.00
Atendido por: |Empleada 1 Entregado: 100.00
Mo se admitiran cambios después de 15 dias - Dto: 0.00
efectuada la compra - GRACIAS — Total a Cobrar: 2500
= Devuelto: 75.00
i Saldo Actual: 175.00
Firmado:

Atendido por: | Empleado 1

No se admitiran cambios después de 15 dias -
lefectuada la compra -- GRACIAS -

Estos disefios se imprimen de forma automatica segun el tipo de Ticket creado, por
ejemplo en una Devolucion con Vale, se imprime el Ticket de la devolucion + el vale que
hemos generado.

Resaltar que el diseio de “Entregas a cuenta” no es sobre Ticket pendientes de cobro o
Deudas de TPV, sino sobre Facturas de venta normales, pero con diseno de Ticket.
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ANADIR TICKETS

SERIE: La seria por defecto es la primera segun configuracion de la CAJA. Se
puede modificar.

N° TICKETS: Automatico, se genera cuando se cobra un Ticket. Se configura
su valor inicial en configuracion de la caja. No se puede modificar.

FECHA: Automatica. Del sistema. Se solicita segun configuracion. Se permite
modificar posteriormente, si asi lo hemos indicado en configuracion.

EMPLEADO: De salida automatica, segun empleado asignado a usuario que
entra en el programa. Se solicita segun configuracion. Se permite modificar si en
configuracién lo hemos indicado asi.

CLIENTE: Es opcional. Se puede introducir solo para que se refleje en el
Tickets impreso; también se puede introducir para dejar ese Tickets pendiente
de pago (control de deudas).

Para acceder a su introduccién usaremos botdn de la barra derecha “Mas
opciones”, donde podemos afiadir un cliente nuevo o buscar uno existente.

CODIGO: Podemos usar el lector laser de cédigo de barras o teclear el cédigo a
mano.

Segun configuracién indicada, por defecto puede solicitar el codigo, referencia o
descripcién, permitiendo cambiar su eleccién durante la venta.

> TICKETS ***

FoECR N ~) Lo AURICULAR CON MICROFONO _
vl =l G - LOGITECH PREMIUM :
Ne Ticket m’—_J Cantidad 1 ,00 Cobrar (F12) | Abrir Cajon (F8)
Fecha|[02001/12=]  Hora [12:43 PVP. 26,38 =
Empleado[JUA |JUAN B. GARCIA = i
TICKET PENDIENTE Total Ticket 338,96

breco (oo mpwests] o [+

510
AURICULAR CON MICROFONO LOGITECH PREMIUM [ 0,00 Deiar pendiente || Terminar |
CABLE IMPRESORA 10 MTS CENTRONICS F10) Fendientes (F11)
90,3201
175,432! =N

DISCO D. 500GB extemno 2,5” ULTRASLIM U
CARCASA MINI TORRE POINT NEGRA 520V ! 38,1601 ;| g Buscar Tickets | Consultar articulo
(F8) (F8)

IMP EPSON TICKETS THM U220PD PARALELO NG

el ES
Més opciones.

L | U | ©
MNueva Linea| Borrar Linga|  Cancelar
Cadigo Alm. Cantidad Precio + IGIC % Dto IGIC Total

[17573 B 1.00=] 26,3800 ]| = —J&” 26,38
Descripcion [AURICULAR CON MICROFONO LOGITECH PREMIUM

DESCRIPCION ARTICULO: De salida automatica, si hemos introducido un
codigo, referencia o buscado por descripcion. Se puede modificar si esta
indicado en configuracion, también se puede introducir un texto libre.

CANTIDAD: Por defecto aparece la cantidad 1. Se puede modificar. Se puede
no solicitar segun configuracion, permitiendo cambiar la cantidad anterior
mediante los signos (mas +, menos - y por *) desde la siguiente linea.
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Ejemplo: si son 6 unidades y hemos pasado solo una, podemos pulsar +5 e
incrementara a 6 las unidades.

PRECIO: De salida automatica. Segun configuracion se puede solicitar y
modificar.

DTO: De salida automatica ( si el articulo lleva DTO ). Se puede solicitar y
modificar. NOTA: también existe un DTO global sobre el TICKET que se solicita
en cobro.

TOTAL: (Cantidad * Precio) — Descuento. Automatico.

BUSQUEDAS EN TPV

Podemos buscar un TICKET por su numero, fecha, empleado, cliente o forma de
pago.

También podemos localizar Tickets filtrando los por rangos de fecha; hoy, semana, mes,
o0 mes anterior. Ademas simultaneamente podemos aplicar los siguientes filtros:
terminados, pendientes, deudas, devoluciones, anulados, tipo factura.

<> TICKETS =
R S & PLACA BASE ASUS S102 MENU
NuevoTicket ~ Devolucién  AnularEliminar|  Cancelar @ i ‘
(F1) 2) F3) (F4)
= Cobrar (F12) | Abrir Cajén (F8)
T I_L”—_J Cantidad
Fecha[020412=]  Hora [15:37 VA : = f i
E“‘P‘eado‘m |MARC05 1 1 6 82 Imprimir Ticket Bboguear’ca)a
TICKET PENDIENTE Total Ticket - e {78
. 5
Articulo Descripcion Cantidad Precio (%) Dto. |Impuesto Total - J A
[ 310 PLACABASE A 0 Dejar pendiente Terminar
(F10) Pendientes (F11)
Buscar Ticksts | Consultar articulo
(F5) (F6)
Movimientos de Cliente
caja
2
S Sali
[ =
OTRAS OPCIONES iopciones. |

3 = & 3 Ch Datos del cliente
2 vyl ¥yl 2
= \L—I “ﬂ Cédigo
Mantenimento | Facturas | Entregasa | Convertiren | Convertiren G oy
Articulos cuenta fact. factura albaran —

FRIEERERE R

Cierre de caja | Control deuda |  Cambiar Seleccionar Cajas Poblacién CP
TPV Impresora Caja

Provincia
Telefonos

Disefiador
Tickets

BOTONES RELEVANTES EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA
NUEVO TICKET: Nos permite anadir un ticket nuevo.

DEVOLUCION: Genera un Tickets cuyas cantidades seran introducidas
automaticamente en negativo, incrementando el stock.

Desde una devolucion no podemos vender articulos, solo devolverlos.

La impresién de una Devolucion permite generar un VALE COMPRA, impreso en
el mismo Tickets de devolucion con un texto de validez segun configuracion.

ANULACION/ELIMINAR: Permite borrar/eliminar un Tickets siempre que no haya
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sido cobrado, por ejemplo el ultimo Tickets creado o un Tickets apartado.

Si esta cobrado se anulara, no contando para el cierre, pero no se borrara, si
deseamos borrarlo, deberemos deshacer el cobro.

FECHAS: Con esta botonera, podemos movernos entre los Tickets mas recientes
sin necesidad de usar el botén de busquedas.

BOTONERA DERECHA DE TPV
COBRAR: Datos solicitados para cobrar un Tickets.
Podemos cobrar un Ticket de dos formas diferentes al mismo
tiempo, una parte por ejemplo al Contado y la otra con Tarjeta o bien

una parte de Contado o Tarjeta y la otra con un VALE.

Como TPV de venta rapida, recomendable no usar raton sino
teclado para casi todo el proceso.

Para elegir la forma de pago podemos pulsar la primera letra de
dicha forma de pago, recuerde que puede crear mas formas de pago
a su medida desde configuracion de TPV.

Total Ticket 100,00
& Cobrar
Importe entregado por el cliente
IEFECTIVO j 100,00 Enlregg\l’ale
IVALE j 0,00 ® Dejar deuda
do=% Descuento
Suma entregada 100,00 -
A devolver| 0,00 =g !mprmir
[~ Imprimir ticket con disefio de factura. f',l?"‘. Ticket regala
ﬂ Salir

Por defecto en el importe entregado se muestra el total del Ticket, sobre-
escribiendo la cantidad que nos entrega en realidad, indicando el importe
a devolver, al pulsar ENTER después de indicar el importe se nos
posicionara sobre el botén COBRAR.

También disponemos de los botones:

DEJAR DEUDA: Podemos dejar este Ticket pendiente de pago, para ello
indicaremos el cliente de la deuda e imprimiremos el Ticket con el cliente

impreso para su firma. NOTA: no confundir estas deudas de “largo plazo”
con apartar(dejar pendiente) un Ticket unos minutos u horas por motivos

varios.

DESCUENTO: Podemos hacer un DTO en importe o porcentaje del
global del Ticket.
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TICKET REGALO: EI Ticket sera impreso sin importes, ni totales.
Permitiendo escoger los articulos que deseamos a imprimir, en
dependencia de cuantos tickets regalos deseemos imprimir para el mismo
Ticket.

Imprimir Ticket con disefo de factura: Sera otro Ticket normal ,pero
tendra impreso el n°® de Ticket con la palabra “N° factura” y los datos del
cliente.

ENTREGA VALE: Cuando cobramos un TICKET, nos pueden pagar con
un VALE todo el ticket o parcialmente, para ello debemos introducir el n°
de vale, arrastrandose al cobro el importe pendiente del VALE.

Si modificamos el importe del vale a cobrar , es decir usarlo parcialmente,
se registrara sobre ese numero de vale, la cantidad consumida,
imprimiendo un nuevo vale con la cantidad pendiente.

IMPRIMIR: Al pulsar el botén “Cobrar” se abre el cajon y se imprime el
Ticket automaticamente, siempre que tengamos configurado imprimir el
Ticket al cobrar, si no imprimimos siempre los Tickets, sino en
determinados casos, usaremos este boton.

ABRIR CAJON: Permite abrir el cajon fuera de una venta.

APARTAR / DEJAR PENDIENTE: Permite apartar Tickets empezados y no
cobrados por diversos motivos, permitiendo asi empezar otra venta. Los Tickets
apartados no generan numero hasta su cobro.

TERMINAR APARTADOS / PENDIENTES: Permite recuperar un Tickets
apartado para continuar con la venta o cobrarlo directamente.

DEUDAS TPV: Este control esta pensado para pequefias y pocas deudas,
recomendando la facturacion de crédito, con una gestién de cobros y facturas
pendientes mucho mas completa.

Las deudas TPV, muestra los Tickets no pagados con un saldo total de deudas.

Para saldar deudas, podemos escoger Tickets por Tickets o todos los de un
cliente, para ello debemos escoger primero el cliente para marcar todos o los
Tickets a pagar del mismo, mostrando el saldo total del cliente.

Para marcar Tickets concretos, puede usar las teclas Control + Botén izquierdo
del raton. Un vez marcados pulse el boton “PAGAR MARCARDOS” vy se abrira
la ventana estandar de cobros.

Si un Ticket esta pendiente de pago, el botdn “deudas TPV” se reflejara en color
azul. El pago de deudas también genera un Tickets impreso.

CONVERTIR EN FACTURA: Este boton nos permite convertir un Ticket en
factura, borrando el Ticket.

CONVERTIR EN ALBARAN: Este boton nos permite convertir un Ticket en
albaran, borrando el Ticket.
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VALES: En esta ventana, podemos filtrar vales por:

- Vales con saldo pendientes.
- Vales no caducados.

- De una caja.

- De un empleado.

- De una fecha.

Ademas podemos crear VALES sin necesidad de realizar Devoluciones.
Indicaremos los dias tope de vencimiento en la configuracion de la TPV.

Cuando cobramos un TICKET, nos pueden pagar con un VALE todo el ticket o
parcialmente, para ello debemos introducir el n°® de vale en el cobro.

En caso usar un Vale para cobrar parcialmente, se registrara sobre el vale la
cantidad consumida, permitiendo imprimir un nuevo vale con la cantidad
pendiente.

ENTREGAS A CUENTA: Permite registrar entregas a cuenta de clientes,
imprimiendo un recibo mediante en formato TICKETS.

Esta opcion esta disefiada para empresas que tengan clientes a crédito que
hacen diferentes entregas a cuenta con el objeto de saldar su deuda poco a
poco.

Esta opcion no tiene nada que ver con las pequefias deudas de TPV. Esta
incorporada en la TPV comodidad para realizar recibos de entregas a cuenta, sin
necesidad de salir del médulo de TPV.
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CIERRE CAJA

El cierre de caja nos permite controlar las ventas del dia, ademas de registrar las
devoluciones y movimientos de entrada/salida fuera de ventas.

CONTAR DINERO: Permite introducir el numero de monedas de cada tipo, asi
como billetes, realizando la suma automaticamente.

ARQUEO: Se usa para conocer la situacion del dia hasta ese momento o
comprobar de forma rapida los cobros por tarjeta, movimientos de salida
/entradas atipicas, deudas pagadas, etc.

CIERRE: Nos permite registrar la caja del dia, también se puede hacer un cierre
de varios o dos cierres al dia (mafana y tarde).

TOTAL SALIDA: Total caja — Importe de cambio.

CAMBIO: El importe del cambio viene indicado en configuracién de la caja,
podemos variarlo en el cierre para un dia puntual.

DEJA TOTAL CAJA COMO CAMBIO: No genera un movimiento de salida,
dejando el total de la caja como cambio para el dia siguiente.

MOVIMIENTO DE SALIDA: Por defecto, genera un movimiento de salida de
toda la venta del dia, menos el cambio establecido. Podemos modificar el
importe de salida, modificando automaticamente el cambio para el dia
siguiente.

Caja |1 =] [CAJA PRINCIPAL 3

Cierre | Arqueo | Histérico C\erres‘l

V. Tarjetas V.Comicion |V. Talones T. Ventas T. Entradas T. Salidas Total Caja

Deudas Pagadas en este cierre

Hora Cierre :  Fecha de ciere I :J Fecha Inicio Gierre = FechaFmClerrel I j

TOTAL Deuda Global
VENTAS DEVOLUCIONES  COMISIONES ENTRADAS SALIDAS TOTAL

Efectivo ‘
Tarjeta ‘

* TOTAL vales entregados

ol

Talones / Pag. ‘
TOTALES |

ol

LD LD

L
S
AR

I

E{AB

ol

Vales recibidos

1. Matricial 2

Total Caja+Cambio :Ig Hora Cierre = ©
Comisiones
Total Caja .:J Fecha /[ / :J tarjetas

COMISIONES TARJETA: Nos permite conocer las comisiones de las ventas del
dia segun configuracién de TPV de tarjetas de débito y crédito.

IMPRIMIR: Nos permite imprimir el cierre del dia en impresora de
TICKETS(matricial) , LASER o INJECCION.

Para imprimir listado todos los Tickets del dia, acceda a listados de TPV.
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MOVIMIENTOS DE TPV

Permite generar movimientos de entrada o salida atipicos, es decir no son ventas, ni
devoluciones.

Ejemplo pago al repartidor de AGUA, o anadir mas cambio durante el dia.

Entrada

17/09M10 PAGO PROVEEDORES 103,00 Efectivo
| !

| N Movimiento Fecha Concepto Forma Pago
—[0201112 —|[EnTRADA PARA CAMBIO [Efectivo -]

Observaciones |

ot a
F2 / Guardar los Datos (alt+G) 4

BORRADO MASIVO DE TICKETS

Permite, pasados varios afos eliminar TICKETS muy antiguos, ya registrados en los
cierres correspondientes.

Recomendamos dejar siempre anterior afio, mas el actual para consultas.

TABLA TIPO DE MOVIMIENTO DE TVP

En esta tabla existen movimientos automaticos, como “Salida por cierre”, pero podemos
afadir otros movimientos de entrada/salida de caja como por ejemplo “Pago a
proveedores”, etc.

LISTADOS DE TVP

Podemos solicitar listados de Cierres, Deudas, Tickets y Movimientos de caja con
diversos filtro como caja, cliente, empleado, entre fechas, etc.
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LISTADOS Y ESTADISTICAS DEL PROGRAMA

Existen listados predefinidos por el programa y listados personalizables que puede definir
el usuario.

Los listados se pueden visualizar por pantalla o imprimirse y algunos permiten generarse
en EXCEL, WORD, HTML , CSV, etc.

Para conocer todos los listados disponibles, le recomendamos que estudie los diferentes
filtros (condiciones) e imprima todas las cabeceras posibles.

En este manual vamos a explicar los listados mas importantes.

LISTADOS CONFIGURABLES

Estos listados permiten al usuario elegir sus propios filtros y disefiar el columnado
de los mismos.

43 Selector plantillas de filtros - T T o e B —— ==

Descripcidn

Mombre plantilla de filtros
LISTADO DE FACTURAS

Tipos / Grupos de listados

- Ficheros -
LISTADOS ALARMAS

- LISTADOS BANCOS | CAJAS
LISTADOS CARTAS

- LISTADOS CLIENTES

-+ LISTADOS CLIENTES POTENCIALES

- LISTADOS CLIENTES Y SUC.

-+ LISTADOS DE EMAIL
LISTADOS DE FAXES

- LISTADOS DE TAREAS
LISTADOS EMPLEADOS

- LISTADOS LIBRO DE CITAS
LISTADOS LLAMADAS

-~ LISTADOS PROVEEDORES

- Articulos

- LISTADOS ARTICULOS

-+ LISTADOS DE ATRIBUTOS
LISTADOS DE MARCAS Y MODELOS

= LISTADOS DE REGULARIZACIONES
LISTADOS FAMILIAS/SUBFAMILIAS

(- Ventas
LISTADOS DE ALBARANES

- LISTADOS DE COBROS

- LISTADOS DE PRESUPUESTOS

-+ LISTADOS DE REMESAS C19-C58
LISTADOS FACT.PERIODICA

-+ LISTADOS FACTURAS DETALLE

B- Compras

- LISTADOS DE PAGOS
LISTADOS DE PEDIDOS PROV

- LISTADOS ENTRADAS STOCK
LISTADOS FACTURAS PROVEEDORES

- Obras

-+ LISTADOS DE CERTIFICACIONES
LISTADOS DE OBRAS

-+ LISTADOS DE PARTES DE OBRA

B- TPV -

Buscar
’7 MNombre plantilla de filtros D GET e i | g | ﬂ”

m

Dentro de un grupo de listados, por ejemplo en Facturas podemos crear un conjunto
de filtros diferente, dejando grabados algunos filtros de uso cotidiano.
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r
¥ LUSTADOS CONFIGURABLES

a Afadir | é’ Seleccionar |® Di::tﬁai?g e
| LISTADO DE FACTURAS |
[ Modelo listado (disefio) || Tabla If Campo |[ Operador | Valor |
LISTADO DE FACTURAS Ifacmrasrdhf =l Fecha 4| = E = =
facturas.dbf B Ne Factura " | = E no aplicar ~|
facturas.dbf =] N° Factura 4| = E no aplicar v
facturas.dbf =] Nombre Comercial ‘4| = E = 157 BERTO DIAZ , SL S8
facturas dbf = Nombre Fiscal /4| = E = = S=l=
facturas.dbf = Fecha Cabro 4| = E no aplicar ~|
facturas.dbf = Fecha Cobro | = E no aplicar |
facturas dbf =] Cobrador 4| = E = L| 'il;lp
facturas.dbf 'I Ne Ohrail;lg no aplicar ~
facturas.dbf =] Comercial ‘4| = E = =] LL' - ||7
facturas dbf |=] Transportista "4 | = E = =] %I - ||7
facturas.dbf =] Referencia 'LL - E = jhd
clientes.dbf =] Zona Cliente 4| = E = ] '\-gl - ||7
clientes dbf  ~] Tipo Cliente [T4] = | @ |[= | ===
clientes.dbf = Clase Cliente "4 | = E = = 'Lu - ||7
clientes.dbf = Pravincia ‘4| = E S = '\-LI - ||7
clientes dbf =] Actividad L] = E = = '\-gl - ||7
sucursalcldbf =] Mombre Sucursal cliente " | = E = 157 il;ll?
facturas_dbf =] N = E =]
Ordenacion |A.n_factura B il;l
o o
Presentar | PANTALLA i & Limpiarfiliros !l

Por defecto se entregan algunos filtros ejemplos como en el listado de factura; entre
fechas, entre N° Factura, por cliente, etc. Pero podemos crear filtros por cualquier
campo de los ficheros asociados a facturas como por ejemplo clientes o sucursales.

o Disesdordeinformes |

Fecha impresicn:

<l

. | = > 5 [= Configuracion 12
o y H D U Y - LISTADO FACTURAS i
ol -/ ‘ La ‘ /] ‘ E | ™ NLF, e [Pantie 5 o
#8 =] B Ao Pantila i 21000
|ancho Prantia H Z‘JZWIJ
LISTADO DE FACTURAS Nombre_Comercial
Filtros aplicados:
N° FACTURA ‘ FECHA ‘ CLENTE NIF / CIF, BASE IMPO, | A ‘ IMP. VA ANTICPO IMP.DTOS FRAGO TOTAL |
oay
Serie Fecha NombreComercial CIF_NIFBas_impuesto1 Imp_impuesto Anticipo. Imp_Dtos. FormaPago Total ,7: J
Camigs [TMSOMFACTUR WiShe [ . T e

Ademas podemos disefiar el encabezado y columnado de nuestro listado, sumando

las columnas necesarias y totalizando lineas del mismo.

El este ejemplo vemos un listado de facturas filtrado por un cliente concreto y
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H ~ H [13 . ”
usando el disefio de columnas denominado “Listado facturas con NIF”.

LISTADO DE FACTURAS Aqui el nombre de su empresa

Filtros aplicadas: Mombre Comercial = BERTO DIAZ | SL

MN° FACTURA | FECHA | CLIENTE NIF / CIF. BASE IMPO ‘ VA | P VA ANTICIPO IMP. DTOS F.PAGOD TOTAL

1410023 1411111 BERTO DIAZ , SL 999999999 1,200.00 18 % 216.00 CONTADO 1,416.00

14710024 141111 BERTO DIAZ , 5L 999999999 2,400.00 18 % 432.00 CONTADO 2,832.00

1410025 151111 BERTO DIAZ , SL 999999999 10,133.00 18 % 1,823.94 4,000.00 CONTADO 11,956.94

Cantidad: 3 13,733.00 247194 4,000.00 0.00 16,204.94

ALGUNOS LISTADOS GENERALES

LISTADOS DE CLIENTES

Se pueden listar clientes aplicando los filtros de la siguiente ventana:

-
<y LSTADOS CLENTES

1 Antiguo list.
= Vencimientos

Tipo de Cliente [N - |
Zonas lad

Pravincia lhd
Vendedor j

Tipo Facturacian j

Medio Captacion

Forma de pago|

F. Entrada

Clase

Actividad

Frecuencia

Sin ventas en dltimos

F. Vto Contrato

Visualizar

Ordenacion

Presentar

=i
—¥

| -

{H) Fecha de Hoy

(#) Fecha Adelante

{-) Fecha Atras

(F) Primera fecha mes
{U) Uidma fecha del mes

|H 11

| meses |JrJr _|JrJr
|H |ff

" Bloqueados

[BAJA |
|H |II

& Nombre Comercial © Mombre Fiscal

[ Salo clientes con saldo

[codigo
=8
[PANTALLA ~]

Vencimientos S
Contratos | & Limpiar Filtros

B

—"

= rom ||
imprimir

Ejemplo de listado de clientes, usando alguno de los filtros disponibles:

Quiero listar los clientes captados por el VENDEDOR “Pedro Gomez” que sean
de TIPO “Auténomos” de la ZONA “de la Costa” de la PROVINCIA de “Malaga”
que hayan sido dados de ALTA entre las fechas 01/01/2005 y 31/03/2006.

Destacar que puede elegir imprimir o no el SALDO de cada cliente, asi visualizar
su nombre fiscal o comercial.
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LISTADO ARTICULOS

Se pueden listar los articulos usando los filtros de la siguiente ventana:

-
¥ LISTADOS ARTICULOS

Tipos de listados

. s
Resumido en vertical Amc""|0| —I;I
\Ampliado en horizontal Familia| ril;l
Todos los precios . ’
Todos los precios (EXCEL) Stham|I|a| il;l
Lista precios 1 'I'lpoArtfcquI j

Lista precios 2
Lista precios 3
Pedidos uds bajo minimo Model0|
Tarifas de Precio (cod,ref,articulo,precio)

{H) Fecha de Hoy
Marca| r\—& - {+) Facha Adelante

v () Fecha Amras

\—Q - (P} Primera fecha mes

(U Ultima fecha del mes

Inventario valorado FechaAIta| I | I
\Articulos en Oferta
\Articulos con lotes B - B B
[~ Pendiente Recibir [~ Pendiente Servir
[~ Bajo Minimos Stockl vl 0,00

[ Articulos sin existencias
[ Solo articulos sin control de stock

¥ Mostrar articulos con y sin control de stock
(Compuestos, senvicios y simples con y sin control de stock)

¥ Mostrar Coste
[~ Mostrar Precios con DTO. [~ Mostrar Precios con Impuestos
Gl VA

F’rweedor| r_I;I

Precio| TIENDA -

De alta / baja|Alta j
Almacenl j
Tipo Oferta j

Ordenacidn|C.FAM+C.SUBFAM+DESCRIPCION j

*Listado de articulos con los costes e importe total Presentarl PANTALLA
de coste de almacén.

L

& LImEE P Imprimir g

Filtros

Los filtros (condiciones) se pueden aplicar sobre las siguientes cabeceras de listados de
articulos:

- Resumida en vertical.

- Ampliado en horizontal.

- Todos los precios; imprime los articulos con todos los precios.

- Lista de precios1; lista los articulos marcados con la casilla “Visible en lista-1” que se
encuentra en el mantenimiento de articulos.

- Lista de precios 2; idem pero con “Visible en lista-2”

- Pedidos unidades bajo minimos; genera listado de unidades bajo minimo,
mostrando la diferencia, es decir la cantidad que se debe pedir para cubrir.

- Tarifas de precio; listado con formato de lista de precios, no muestra stock.

- Inventario valorado; listado agrupado y subtotalizando por familia los costes x
cantidad de cada articulo. Mostrando al final del listado el importe total del almacén.

- Articulos en oferta; listado de articulos con algun tipo de oferta activa.

- Atrticulos con lotes; listado de articulos con sus lotes.

Puede ordenar los listados de articulos por:FAMILIA+SUBFAM+DESCRIPCION

- FAMILIA+SUBFAM+REFERENCIA
- FAMILIA+SUBFAM+CODIGO

- CODIGO

- REFERENCIA

- DESCRIPCION

- TIPO DE ARTICULO
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F.ALTA
F.BAJA
MARCA

Ejemplo solicitud listado: Quiero un listado de articulos de la familia de BOLSOS

SENORA pendientes DE SERVIR que estén en OFERTA 3x2, con precio MINORISTA e

incluido IVA.

LISTADO FACTURACION

Se pueden listar facturas usando las combinaciones de filtros(condicionantes) de la
siguiente ventana:

-

% USTADOS DE FACTURAS DE CLIENTES

Cliente |

Sucursal |

Fecha factura |m

Fechact}hr0| iI

{H) Fecha de Hoy
{#) Fecha Adelante

Estado |Todas

(U) Uiima fecha del mes

Tipo Cliente I

[~ Ver Beneficios

Zona I

Clase I

Actividad |

Facturas |

3 o

Forma de pago |

Vendedor I

Clientes que han facturado mas de . |

=
—EURO

N° Obra | ==
Impagados IEchuir impagados j
Tipo Listado ICabecera 1 j
Ordenacidn IN" Factura j
Presentar [PANTALLA -l
Limpiar = . ﬂ
Filtros _h.:. Ji T

Dispone de varias cabeceras con diferentes columnas.

Ejemplo listado: Quiero un listado de las facturas de este TRIMESTRE, pendientes DE
COBRO, del vendedor “LAURA PEREZ” de los clientes tipo MAYORISTA.

LISTADOS ESTADISTICAS DE ARTICULOS

Este listado pretende conocer las estadisticas de ventas / compras agrupando en la
misma linea el total ventas o compras de los articulos.

info@treyder.com

www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT

Volver al indice

Pag. 140

Aqui vemos las ventas efectuadas entre 2 fechas, destacamos las siguientes columnas:

- Ventas;

es el n° de facturas creadas

- Cantidad; total de articulos vendidos

- Total; importe PVP vendido
- Coste; importe coste vendido
- Beneficio; beneficio obtenido

Ejemplo listado: quiero un listado de las ventas que me de la cantidad vendida e total importe
de la FAMILIA de Monitores MARCA Philips entre 2 FECHAS X, que he vendido al Cliente X.

ESTADISTICAS DE COMPRAS Y VENTAS MENSUALES

Permite conocer la evolucion mensual de ventas y compras:

Este listado nos da por linea las ventas o compras mensuales:

[ ™
4% Estadisticas Compras / Ventas mensuales M
 Ventas ( Facturacion / TPV ) [ Con grafica de beneficios
" Compras
Fecha [m | 11
Cliente | 'il ;l
Tipo Cliente / Prov. I Ll
(H) Fecha de Hoy
Zona I j (+) Fecha Adelants
(-} Fecha Atras
Tipo Articulo ITodos Ll (P) Primera fecha mes
| Familia | jo | |
SubFanilia | o | |
Presentar IPANTALU‘\ j
Limpi | .
e | 2 i |
L — : _

Se pueden extraer estadisticas de ventas por cliente, entre fechas, tipo de cliente , zona, etc.

r‘.’ LISTADOS ESTADISHCAS‘VE.I'EI'{G\S LCOMPRAS‘ Y Y- M‘
= Ventas Facturacion |AMBOS LI
" Compras
" Ventas TPV
Cliente| ril ;I
| Articulo| ril ;I
Tipo articulo I j
Marca| i‘ ;I
Model0| j {H) Fecha de Hoy
Familia | o= O e s
SubFamilia | U= (1) Uléma fachs del mes
Vendedor | LL -
Fecha[m &
Agrupado [ARTICULO ~|
Ordenacidn IC{)digo articulo j
Presentar IPAN TALLA j
I_'_impiar 4 Imprimir ﬂ
iltros —y

También podemos hacer estadisticas agrupando por articulos, familias, etc.

info@treyder.com

www.treyder.es


http://www.treyder.com/
http://www.treyder.com/
mailto:treyder@treyder.com

& Trey-FACT Volver al indice Pag. 141

MODULO DE OBRAS

OBRAS
CERTIFICACIONES
PARTES DE TRABAJO
LISTADOS

OBRAS

El médulo de obras permite gestionar varios presupuestos, entregas a cuenta, certificaciones y
facturas por obra, controlando los gastos mediante partes de trabajo de los materiales y mano
de obra.

RESUMEN DE TOTALES DE OBRA

GASTOS MATERIALES: Suma de materiales (partes).
GASTOS MANO DE OBRA: Suma de horas de trabajo (partes).
TOTAL ENTREGAS A CUENTA: Suma de las entregas a cuenta.
TOTAL DE GASTOS: Suma de materiales + mano de obra.

TOTAL FACTURADO: Suma de facturas de una obra.
BENEFICIO: Resta de facturas (bruto) menos gastos de la obra.

JHUoe s al = g

{Cbras | Ficha Obra' Partes de trabajo' Pedidos y compras'

@ Citas obra

— == =
J Articulos \a_l—mEresupu esto‘ i, Factura
fo—1 |—

N* Obra Nombre de Obra Cliente: Nombre Fiscal Cliente: Nombre Comercial Inicio Finalizacion
10000004 OBRA LOS ALAMOS DEL LUSARDO BERTO DIEZ, SL BERTO DIAZ , 5L

10000005 OBRA LOS TRENES ROSAVERDE S A ROSA VERDE S.A

10000006 LOS RUISERIORES DEL CAMIND RESTAURANTE LA SACADA RESTAURANTE LA SACADA

o I Nombre Obra | I N° Factura |1 | |
=L
3 | N° Obra | | N® Presupuesto |

W a2 I N. Comercial | I Nambre Fiscal |

LISTA DE OBRAS Y BUSQUEDAS (1? pestaiia)

En la primera pantalla del médulo, podemos ver las ultimas obras en curso o buscar una obra
concreta por el Nombre la obra, N° de la obra, Nombre comercial o fiscal del cliente, asi
como por el N° de factura o presupuesto.
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PROCESO DE CREACION DE UNA OBRA (2? pestaiia
CABECERA DE OBRA

N° OBRA: N° que identifica una obra, puede ser automatico o manual. Por defecto se
entrega en automatico. Para pasarlo a manual debemos acceder a CONFIGURACION —
pestafia OBRAS y desmarcar el contador.

NOMBRE OBRA: Nombre que identifica la Obra. De entrada manual.
EMPLAZAMIENTO: Lugar donde se ubica la obra. De entrada manual.
CLIENTE: El cliente puede existir o se puede crear desde la misma OBRA.

Existe; primero se solicita el cédigo, si no lo sabe puede dejarlo en blanco y acceder
al botén de la ventana de eleccion y buscarlo por el nombre.

No existe; mediante ENTER se deja en blanco el codigo y usando el tabulador o
ratéon accedemos al botén de Crear Cliente.

“¥» GESTION DE OBRAS E

L e e — —— —
D ' Citas obra 3 Articulos

ALOce  a =

Obras FIChaObfal Partes de trabajo | Pedidos y compras |

i Pras UpU est% i, Factura
[E=—t) [t}

N® Obra / Nombre 10000004 [OBRA LOS ALAMOS DEL LUSARDO
Emp\azamlemu|CL LOS PAJAROS LIBRES, 34 Inicig | 14111111 :J
Cliente |10 |BERTO DIEZ, SL Y %l Finalizacién | / / :J
Gastos Materiales 9,477.00 Facturado Bruto 12,000.00 Entregas a cuenta 6,000.00 "l
| Gastos Mano Obra 1GIC 2,160.00
Total Gastos 9,477.00 Total Facturas 14,160.00 Beneficio 2,523.00 |
|
rE PRESUPUESTOS rE CERTIFICACIONES del presupuesto n°. 10006
| F- Presupuesto | N° Presupuesto | F.Pedido | N°Pedide | Total Presup. |- Certificacion N° Certif. Fecha |Serie| N°Factura Total - I
14111 10005 LN 5,664.00 [ 1° Cerificacin 10001 14M1011 1 10023 1,416.00
14/11i11 10006 1411711 10003 14,160.00 2% Certificacidn 10002 141111 1 10024
¥ Certificacidn 10003 1411111 1 10025

‘ D } ENTREGAS A CUENTA ‘ D } FACTURAS
N° Recibo| Fecha Concepto Fecha |F.Cobro Total Factura f
10001 14/1111 ENTREGA A CUENTA 10023 1411/11 i 10001 1,416.00 |
bl

10002 14/1111 ENTREGA A CUENTA 10024 141111 i 10002 2,832.00
10025 141111 ' 10003 9,912.00

FECHA INICIO: Manual.
FECHA FINALIZACION: Manual.

GASTOS MATERIALES: De salida automatica. Suma de los materiales de la obra. Se
sumara el coste de los materiales.

GASTOS MANO DE OBRA: De salida automatica. Suma de la mano de obra. Se
sumara el coste bruto de la hora del operario que debera estar indicarlo en la ficha del
empleado.

TOTAL GASTOS: De salida automatica. Suma de materiales + mano de obra.
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FACTURADO BRUTO: De salida automatica. Suma de todas las facturas creadas en
una obra.

IVA/IGIC: De salida Automatica. Suma de impuestos de todas las facturas.

TOTAL FACTURADO: De salida automatica. Suma total de todas las facturas de la obra.
BENEFICIO: De salida automatica. Es lo Facturado Bruto - Total de Gastos.
RECUADRO DE PRESUPUESTOS: Permite ver, afiadir y modificar los presupuestos /
pedidos de la obra. Si hemos creado un presupuesto/pedido desde fuera de obras, lo
podremos asignar posteriormente a una Obra, tan solo debemos indicar el N° de obra en
el presupuesto/pedido.

RECUADRO DE ENTREGAS A CUENTA: Permite ver, afiadir y modificar los entregas a
cuenta de la obra. Si hemos creado un anticipo desde fuera de obras, lo podremos
asignar posteriormente a una Obra, tan solo debemos indicar el N° de obra en la entrega
a cuenta.

RECUADRO DE CERTIFICACIONES: Permite ver y anadir las certificaciones de la obra.

RECUADRO DE FACTURAS: Permite ver y afadir los facturas de la obra.

CERTIFICACIONES DE OBRA

Ciertas obras de tamafo necesitaran usar este apartado que consiste en facturar con

certificaciones.
e )
‘ N® Presupuesto 10006 N® Obra 10000004 | columnas editables ‘

Seccion Comentario
| ARMARIO METAL EXTINTOR PS9

Articulo [ Descripcion Cantidad total | Cantidad certificada| % certificado | % a certificar | Cant.a certificar | Marcado
10160 ARMARIO P.V.C. EXTINTOR 6 Y 9 KG CERRADC 500.00 150.00 30.00% 6.40 3200w
10149 ARMARIO EXTINTOR P-6 Y CO2 2 KG 10.00 0.00 0.00% 100.00 10.00 [
10087 EXTINTOR 50 KG DE POLVO EFICACIA 89A- 61 200.00 0.00 0.00% 35.00 70.00 [
10094 EXTINTOR DE 8- AGUA + ADITIVOS 20.00 0.00 0.00% 100.00 20.00 [y
M MANC DE OBRA 300.00 0.00 0.00% 3s.00 |~
10022 MODULO MONITOR DE UNA ZONA PARA CON1 20.00 0.00 0.00% 100.00 20.00 [
10141 PULSADOR ALARMA REARMABLE 100.00 0.00 0.00% 100.00 100.00 [
10034 RACOR 25 MANGUERA ALUMINIO- ESTAMPADC 3.00 0.00 0.00% 100.00 3.00[y

Crear
Certificacidn

[#u

a
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El proceso consiste en los siguientes pasos:
- Creamos un presupuesto de obra y lo convertimos en PEDIDO.
- Creamos certificaciones contra el pedido de la obra elegido. En este proceso se
muestra ventana con todos materiales y mano de obra del pedido seleccionado, donde
indicaremos la cantidad o porcentaje que hemos concluido en esta certificacion.
Por defecto se nos aplica todo “Marcado” y 100% a certificar, a continuacion
desmarcaremos los puntos no realizados e indicaremos el porcentaje o cantidad de los
puntos concluidos.
- Podemos facturar cada certificacion, mostrando en la factura un resumen final de todas
las certificaciones facturadas hasta el momento.
4% Certificaciones de Obras ‘ .o‘” .:-'“.‘ .. g
JH0La6 - 4 i cncsan | 23 JSaem | ) vertoeu
|| Lista Certificaciones Ficha Certificacion | Resumen de certificaciones anteriores / Observaciones | _
e Certificacion 10005 Fecha| 1511/11 :J | del pres "E obra P-I"E
Cliente| 70 g!) Crear/Modif Cliente |
|BERTO DIEZ, SL Ne Bu\losl——J Importe Bruto 10,133.00
Forma de Pago’C_EICONTADO e N° Factura| 1 10025 Importe Dto.
Vendedorl j| E Faclura| 151111 Base Imponible Sobre % Importes
\ 10,133.00| 18.00 1,823.94
Transportistal j| :‘ F. Entrega i ‘I.R.F’.F.| I I |
I I - = -
a D‘Lol j| :‘ Total gastos ’7
3° Dro| I | = T —— Total Certificacién| 1195694
Total Certificaciones (sin impuestos) 13,733.00

10160
10149

} \.’ @ Pend. Recibir: 0.00 Pend. Entregar:  318.00 StockAlm.1:  -372.00
_I_I_Iﬂ 0 |

Caodigo ! Referencia

Cantidad Total | % Cert.

Descripcion Articulo Total Certificado |Obs| =

ARMARIO P.V.C. EXTINTOR £ 1 500.00 36.40% 24.00 4,368.00
ARMARIO EXTINTOR PG Y C 1 10.00 100.00% 10.00 14.00 18.00 140.00 14000
EXTINTOR 50 KG DE POLVO 1 200.00 35.00% 70.00 24.00 18.00 1,680.00 1,680.00
EXTINTOR DE 8- AGUA + ADI 1 20.00 100.00% 20.00 24.00 18.00 430.00 430.00

MANO DE OBRA 1 30000 35.00% 105.00 35.00 18.00 3,675.00 367500
MADULO MONITOR DE UNA 1 20.00 100.00% 20.00 28.00 18.00 560.00 560.00
PULSADOR ALARMA REARM 1 100.00 100.00% 100.00 28.00 18.00 2,800.00 2800001 |
RACOR 25 MANGUERA ALUI 1 3.00 100.00% 3.00 10.00 18.00 30.00 30,00

PARTES DE TRABAJO DE OBRA

Permite controlar los gastos de las obras, mediante partes donde indicaremos los materiales y
mano de obras invertidos en cada obra.

CABECERA PARTE DE TRABAJO:
FECHA: Automatica. Se puede modificar.

N° PARTE: Podemos indicar un n°® manualmente o dejarlo en blanco generando n°
parte automatico segun contador de configuracion.

TRABAJADOR: Coadigo del operario. Si no lo sabemos podemos pulsar ENTER y
llamar a una ventana de seleccién de Trabajadores.
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DETALLE PARTE DE TRABAJO

N° OBRA: N° de la obra.

CODIGO: Codigo del material o mano de obra. Silo dejamos en blanco se abre
selector donde podemos buscar por descripcion.

DESCRIPCION: Automatico. Se permite modificar.
CANTIDAD: Por defecto 1. Se puede modificar.

COSTE: Por defecto el establecido en el articulo o empleado (en caso de mano de
obra / hora). Se puede modificar.

PVP: Automatico. Segun articulo / mano de obra.

TOTAL: Automatico. Coste * cantidad.

LISTADOS DE OBRAS

OBRAS

Listado de obras con varios filtros; entre 2 fechas, cliente y sucursal del mismo.
GASTOS

Listado de gastos con muiltiples filtros simultaneos:

- Una o varias obras.

- Entre 2 fechas.

- Todos o un empleado.

- De todos o un parte de trabajo concreto.

- De un articulo concreto.

- Solo gastos de materiales / mano de obra / Todos
RESOLVER DUDAS

Mediante contrato de Mantenimiento (suscripcion como cliente) puede:

- Consultarnos cualquier duda via email, teléfono, control remoto (On-line).
- Recibir las nuevas versiones del programa sin costes adicionales
- Recibir un curso de iniciacion On-line por control remoto.

Copyright. Gestion Comercial Trey-FACT

FIN DE MANUAL
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